ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
CORREGEDORIA-GERAL — CGPGE/MS

ATO CGPGE/MS/N° 003/2005, DE 30 DE SETEMBRO DE 2005
(Publicado no DOE n° 6.581, de 3 de outubro de 2005%/8)

(Atualizado pelo Ato CGPGE/MS/N° 003, de 26 de hde 2013, publicado no DOE n° 8.433, de 15
de maio de 2013, p. 5)

Dispbe sobre o Regimento Interno da Corregedoria
-Geral da Procuradoria-Geral do Estado de Mato
Grosso do Sul

A CORREGEDORA-GERAL DA PROCURADORIA-GERAL DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes conferidas pelos
artigos 14 e 15 da Lei Complementar (Estadualbn®® 26 de dezembro de 2001, e
considerando a prévia aprovacdo do Conselho Supsgid’rocuradoria-Geral do
Estado, em observancia ao inciso X do artigo 12alarganica da Procuradoria-
Geral do Estado, estabelece o Regimento InternoCdaeegedoria-Geral da
Procuradoria-Geral do Estado.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA

) Art. 1°. A Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral doadtst é
Orgao Superior da Procuradoria-Geral, encarregadaridntacdo e fiscalizacdo das
atividades funcionais e da conduta dos Procuradtvdsstado de Mato Grosso do
Sul.

Art. 2°. Compete a Corregedoria-Geral da ProcuradoriatlGdoa
Estado:

| - fiscalizar as atividades dos 6rgdos da Procurad®eial do
Estado;

Il - apreciar as representacbes que Ihe forem encanashad
relativamente a atuacao da Procuradoria-Geral taal&s

[l - realizar correi¢cdes ordinaria e extraordinaria diogrsos 6rgaos
da Procuradoria-Geral do Estado, sugerindo as medidcessarias a racionalizacao
e a eficiéncia dos servicos;

IV - propor e conduzir sindicancias e processos admatiigis
disciplinares contra integrantes da carreira dewealor do Estado;

V- sugerir ao Procurador-Geral do Estado o afastameito
Procurador do Estado que esteja sendo submetidoreigdio, a sindicancia ou a
processo administrativo disciplinar, quando cabivel
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VI- acompanhar o estagio probatorio dos membros daurwbaria-
Geral do Estado e efetuar avaliagao especial dargesnho;

VIl - propor a exoneracdo de membros da Procuradorid-Glera
Estado que ndo cumprirem as condi¢gbes do estagiatdrio ou por ineficiéncia de
desempenho;

VIII - manter prontuarios dos membros da ProcuradorialGeoa
Estado, permanentemente atualizados, para efeficodec¢ao por merecimento;

IX - elaborar e alterar o seu regimento interno.

Art. 3°. A Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral daadistsera
coordenada por um Procurador do Estado, designatto Rrocurador-Geral do
Estado, eleito pelo Conselho Superior, dentre osUPadores do Estado integrantes
da categoria especial, para mandato de dois aragjtjgla a recondugao por mais
um periodo.

§ 1°- S&o impedidos de serem votados para a funcéo dededor-
Geral o integrante titular do Conselho Superiorafastados com fundamento nos
artigos 80, 83, 84, 86, 87, 88 e 96, todos da Lanflementar n® 95, de 26 de
dezembro de 2001, e os que tenham sofrido puragdies de serem reabilitados.

§ 2° - O Corregedor-Geral sera substituido em seus imm@edon pelo
Corregedor-Suplente, eleito pelo Conselho Supedemtre os Procuradores do
Estado integrantes da categoria especial, para atmnmbincidente com o do
Corregedor-Geral.

§3°- Em caso de impedimento ou afastamento concomitdote
Corregedor-Geral e do seu Suplente, o Conselho riBupéeliberara sobre a
substitui¢ao.

8§ 4°- A substituicdo do Corregedor-Geral da Procurad@esal do
Estado ndo seré considerada para o efeito degBestie uma Unica reconducao.

8§ 5°- O Corregedor-Geral, antes do término do mandatdendoser
destituido pelo voto da maioria absoluta dos memtooConselho Superior em caso
de falta grave, por representacdo do Procuradaat@erEstado ou da maioria dos
membros do Conselho Superior, assegurada amplaadefenforme disposi¢des da
Lei Complementar n°® 95, de 26 de dezembro de 2001.

8 6° - O Procurador do Estado no exercicio da funcdo dee@edor-
Geral ficara afastado das atribuicdes do cargo,mejuizo de sua remuneracao.

8§ 7°- O Corregedor-Geral € membro do Conselho Superider@
direito a voto em todos 0s processos, exceto nesquolvam matéria disciplinar,
sendo, para este fim, substituido pelo suplent&atioria especial.

TITULO Il
DAS ATRIBUICOES

_ CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DO CORREGEDOR-GERAL
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Art. 4°  S&o atribuicbes do Corregedor-Geral da Procurateial
do Estado:

| - atender e orientar os membros da Procuradoria-@er&lstado
no desempenho de suas funcgoes;

Il - acompanhar o estagio probatério dos membros daufRdmria-
Geral do Estado;

Il - remeter ao Conselho Superior relatério circunstaiwisobre a
atuacdo pessoal e funcional dos membros da Prarwaa@eral do Estado em
estagio probatorio, propondo, se for o caso, a8oaconfirmacéo na carreira;

IV - propor a exoneracdo de membros da Procuradorid-Glera
Estado que ndo cumprirem as condi¢cdes do estagi@jdrio ou por ineficiéncia de
desempenho;

V -  receber as reclamacfes sobre abusos, erros, omms@nduta
incompativel de membros da Procuradoria-Geral dadés determinando o seu
processamento;

VI- apreciar as representacdes recebidas contra memi#os
Procuradoria-Geral do Estado, determinando o0 seguivamento quando
desatendidos os requisitos legais ou manifestanmaptecedentes;

VIl -  propor ao Conselho Superior a instauracdo de sindia ou
processo administrativo disciplinar contra integganda carreira de Procurador do
Estado;

VIl - conduzir as sindicancias e 0s processos admimstsat
deliberados pelo Conselho Superior e instauradosRyecurador-Geral do Estado;

IX- sugerir ao Procurador-Geral do Estado o afastametto
Procurador do Estado que esteja sendo submetidoréigéio, a sindicancia ou a
processo administrativo disciplinar, quando cabivel

X - realizar correicbes, ordinarias e extraordinariasyisitas de
fiscalizagdo nas Procuradorias Especializadas, Pnasuradorias Regionais e nas
atividades desenvolvidas por Procurador do Estado;

XI- acompanhar o desenvolvimento do trabalho funcideahembro
da Procuradoria-Geral do Estado quando, apos wsitiiscalizacdo ou correicéao, a
qgualidade técnica de seus trabalhos for considdradi@iente, hipétese em que o
acompanhamento tera a duracdo maxima de seis meseglo em que o Procurador
do Estado remetera a Corregedoria-Geral copiataloalhos que realizar;

XIl - expedir atos, visando a regularidade e ao apedmieato dos
servigos da Procuradoria-Geral do Estado, nosdsyde suas atribuigcdes;
XIIl - fazer recomendacdes, sem carater vinculativo, agdos da

Procuradoria-Geral do Estado visando a raciondiz&ca eficiéncia dos servicos;

XIV - manter prontuarios dos membros da ProcuradoriatGaoa
Estado permanentemente atualizados;

XV - determinar e superintender a organizacdo dos assentos
relativos as atividades funcionais e a condutangesbros da Procuradoria-Geral do
Estado, coligindo todos os elementos necessaapsegiacdo de seu merecimento;

XVI - apresentar ao Conselho Superior da Procuradorial@erEstado
as informacdes funcionais dos membros da Procuea@Garal do Estado para fins
de promocéo;
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XVII - apresentar ao Conselho Superior da Procuradoria-Gao
Estado, até o dia 10 de margo de cada ano, relatas atividades da Corregedoria-
Geral, nele inserindo dados estatisticos sobretiaslamles dos Procuradores do
Estado, das Procuradorias Especializadas e PraciaadRegionais, relativas ao ano
anterior,;

XVIII - remeter aos demais 0Orgdos da Administracdo Superior
informacdes necesséarias ao desempenho de suascaiet)

XIX - dirigir e distribuir os servi¢cos da Corregedoriar&e

XX - organizar o servico de estatistica das atividadeBrdcuradoria-
Geral do Estado;

XXI - requisitar, motivadamente, a apresentacdo de datome
informacdes e justificativas aos 0rgdos da Proauiadseral do Estado e aos
Procuradores do Estado, bem como determinar orgaivamento;

XXII - realizar diligéncias e solicitar informacdes e/aio€opias de
documentos a terceiros necessarias ao desempenhmdées de Corregedor-Geral,

XXl - sugerir ao Procurador-Geral do Estado ou ao Comselh
Superior da Procuradoria-Geral do Estado a adoeametidas indispensaveis ao
cumprimento das atividades dos Procuradores da&sta

XXIV - indicar o Secretario da Corregedoria-Geral;

XXV - apresentar a Coordenadoria-Geral da Procuiadgeral do
Estado a escala de férias dos servidores da Cdoegeseral;

XXVI - exercer outras atribuicoes que Ihe forem conferdadei.

Paragrafo unico. Em caso de promocdo de arquivamento de
representacdes, o Corregedor-Geral devera, no ptazd5 dias, comunicar a
decisdo aos membros do Conselho Superior, podgodtmuer deles, no prazo de 15
dias contado de sua ciéncia, apresentar recuracapspreciacao do colegiado.

) CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO CORREGEDOR-GERAL SUPLENTE

Art. 5° O Corregedor-Geral Suplente da Procuradoria-Gel d
Estado, substituto do Corregedor-Geral em seus dimeatos, tera as mesmas
atribuicdes que o Corregedor-Geral.

N CAPITULO Ili
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO DA CORREGEDORIA-GERAL

Art. 6°  Sao atribuicdes do Secretario da Corregedoria-Geral

| - assistir ao Corregedor-Geral no desempenho ddsugies;

Il - coordenar, organizar e orientar as atividades doinéte e da
Secretaria da Corregedoria-Geral, propondo a blisgdo de funcdes dentre os
diversos servicos que a compdem, assim como am@les que se fizerem
necessarias;

[l - supervisionar os trabalhos burocraticos da Cor@igederal,
como emissao de oficios, avisos, comunica¢fesanest ordens internas de servico,
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memorandos, atos e demais expedientes, representagdrequisicoes feitas pelo
Corregedor-Geral,

IV- elaborar as correspondéncias e expedientes de mero
encaminhamento;

V- fazer a distribuicio de documentos, papéis, prosess
expedientes, diretamente aos 6rgdos competentpjardando o sigilo e a sua
inviolabilidade quando tratarem de correspondéneiadocumentos de natureza
pessoal,

VI-  zelar pelo cumprimento dos prazos fixados parabremnto de
informacdes, relatérios e documentos e certificaew descumprimento, quando for
0 caso;

VII - secretariar, quando necessario, os trabalhos deigdw, as
visitas de fiscalizacdo aos Procuradores do Estadoos procedimentos
administrativos instaurados no ambito da Corregadseral;

VIII - proceder a citacdo, a notificacdo ou a intimacapattes ou de
interessado em procedimento administrativo;

IX - expedir certidbes e extrair cOpias dos atos doggedor-Geral;

X - autenticar documentos para uso no ambito da CaloeigeGeral,

XI- lancar e manter atualizados 0s assentamentos voslats
atividades funcionais e a conduta dos membros deuRrdoria-Geral do Estado,
conforme determinacéo do Corregedor-Geral,

Xl - zelar pela guarda e ordem dos arquivos e fichanantendo
sigilo de todas as informacdes e documentos exéstemos arquivos da
Corregedoria-Geral, em especial dos livros e ddmé funcionais, principalmente se
mantidos em sistemas informatizados, permitindssxa eles apenas as pessoas
autorizadas na forma deste Regimento Interno;

XIII - velar pela disciplina e eficiéncia dos servidoresados na
Corregedoria, propondo ao Corregedor-Geral as rasdgle, para isso, julgar
necessarias;

XIV - solicitar o material necessario aos servicos dareQedoria-
Geral, inclusive no que se refere a manutencagjdipamentos e do espaco fisico;

XV - receber todas as correspondéncias e os documenteeeados a
Corregedoria-Geral, abrindo os envelopes quanddoéwer a identificacdo de que
seja a correspondéncia confidencial e, em sendas0, @ntrega-las diretamente ao
Corregedor-Geral;

XVI - efetuar o registro das correspondéncias e dos datom
recebidos na Corregedoria-Geral no Livro de Prdtoce de Cientificacao,
preferencialmente em sistema informatizado, o degéra ser atualizado em relacéo
a todos os encaminhamentos dados aos expedientes;

XVII - encaminhar para a imprensa oficial os atos da Gedaia-Geral
que devam ser publicados;

XVIII - registrar os procedimentos administrativos nos e&sms
livros, ou sistema informatizado que os substitnantendo-os atualizados quanto a
movimentagédo, deciséo final e localizagéo fisicéeito;

XIX - proceder a autuacdo dos procedimentos adminisisativ
instaurados no ambito da Corregedoria-Geral,
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XX - cumprir os despachos e as decisbes emitidos nogdinoentos
administrativos pelo Corregedor-Geral, Secretadssessores;

XXI - arquivar as correspondéncias, 0os procedimentosnéstrativos e
toda espécie de documentos de responsabilidade ateeg€doria-Geral, nas
respectivas pastas e caixas, conforme a classificdeterminada neste Regimento
Interno e em ato do Corregedor-Geral,

XXII - processar os relatorios de atividades dos Procrigadin Estado,
comunicando ao Corregedor-Geral as hipéteses @edlremessa no devido prazo;

XXIII - elaborar os relatérios estatisticos que forem itadios pelo
Corregedor-Geral,

XXIV - preparar as informacfes e certiddes acerca dostragiem
ficha funcional dos membros da Procuradoria-Geydtstado;

XXV - extrair, a pedido do Corregedor-Geral, retatdacerca dos
registros em fichas funcionais de Procurador dadestem especial para possibilitar
o relatorio ao Conselho Superior da ProcuradorielGio Estado dos candidatos a
promocao;

XXVI- manter atualizadas as informacdes relativas a Qenleia-
Geral na sua pagina institucional na internet;

XXVII - atender os Procuradores do Estado, servidoresi@sdades e
0 publico em geral que se dirja a Corregedoriaazedando-lhes o devido
encaminhamento;

XXVIII - organizar a agenda do Corregedor-Geral;

XXIX - adotar todas as medidas necessarias para as viagsns
membros da Corregedoria-Geral, como reserva deagass aereas, hotel e
requerimento de diarias, dentre outras,

XXX - exercer as fungbes de assessor do Corregedmt, bem como
outras atividades, quando por ele Ihe forem dedimmaa fim de atender as funcdes
legais da Corregedoria-Geral.

_ TiTuLon
DA ATUACAO DO CORREGEDOR-GERAL

Art. 7° O Corregedor-Geral atuara por meio de atos, pasari
decisfes, despachos, oficios e correspondénceanast

Art. 8° Os atos, destinados a regulamentagdo de procedisnent
funcionais e de administracdo da Corregedoria-Geraderem observados pelas
Procuradorias Especializadas e Procuradorias Ragian pelos Procuradores do
Estado, terdo numeracdo em série crescente, miptay devendo o respectivo
namero ser precedido da sigla do Orgdo — CGPGEAS:guido dos algarismos
correspondentes ao ano em que forem emitidos,adgEpor barra.

Paragrafo unico. Os atos, no que couber, conterao:

| - titulo;

- ementa;

Il - referéncia aos dispositivos legais que os fundaanent

IV - razbes que os determinaram;
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V-  texto dispositivo, organizado em artigos, paragraiocisos e
alineas.

Art. 9°  As portarias destinam-se a instauracdo de procetiime
administrativos, bem como a regulamentacdo de @geesinternas afetas a
Corregedoria-Geral, adotando sistema de numeras8emzlhado ao dos atos,
porém, renovavel anualmente.

Art. 10. Os despachos destinam-se ao impulso dos procedisnent
administrativos e ao encaminhamento do expedientettha.

Art. 11. As decisdes sdo atos deliberativos destinadoscdugé® dos
procedimentos administrativos ou ao encaminhamelaomatéria a autoridade
competente.

Art. 12. Os oficios, de carater individual ou circular, e as
correspondéncias internas sao expedientes destinaslocomunicacdes oficiais,
obedecendo numeragdo crescente, renovavel anuelnmetedidos pela sigla da
Corregedoria-Geral - CGPGE/MS, e seguidos dosisigas do ano de expedicao,
separados por barra.

8§ 1°-  Os oficios séo reservados as comunicagdes exterpagerao
ser utilizados para os Orgaos da Procuradoria-Gdml Estado nos casos
especificados neste regulamento.

§2°-  As correspondéncias internas serao utilizadas s@ratacao
de informacdes, justificativas e requisicbes deudwmntos e de materiais de
expediente, bem como para o encaminhamento de @mtasnda Corregedoria-
Geral para 6rgaos da Procuradoria-Geral e destsgaxclusivamente a Procurador
do Estado e a Chefe de Procuradoria EspecializddéPeocuradoria Regional.

§3°-  As comunicacdes da Corregedoria-Geral relativagagéo, a
intimacdo, a notificacdo, a orientacdo, a realiaagé visita de fiscalizacdo e de
correicao ordinaria ou extraordinaria e as destinab Procurador-Geral do Estado
e/ou ao Procurador-Geral Adjunto do Estado serdtasfepor oficio, com
comprovacao de recebimento pelo destinatario.

L TITULO IV
DOS ORGAOS DA CORREGEDORIA-GERAL

CAPITULO |
DO GABINETE

Art. 13. O Gabinete do Corregedor-Geral € o conjunto de exérs
que possibilitam a atuacdo do Corregedor-Geral guab estdo compreendidos o
local onde exerce sua funcédo, atende os Procusadoréstado, as autoridades, o
publico em geral e realiza audiéncias.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA

SECAO |
DAS ATRIBUICOES
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Art. 14. A Secretaria da Corregedoria-Geral, coordenada pelo
Secretario, é orgao de suporte logistico e operattas atividades da Corregedoria-
Geral, responséavel pela organizacdo dos servicoseaspcdo do expediente, de
protocolo, de estatistica e de atualizacdo de dealtsstrais, documentacédo, arquivo
e informética.

Art. 15. A Secretaria incumbe o desenvolvimento das atrit@sic
previstas no artigo 6° deste Regimento Interno.

SECAO II
DOS LIVROS E DOS ARQUIVOS

Art. 16. As comunicacgles, representacdes e reclamacoes cemdéa
Procurador do Estado ou de qualquer 6rgdo da Rweria-Geral do Estado
formuladas a Corregedoria-Geral e os procedimeatbrinistrativos da mesma
serdo registrados em livros préprios, obedecidasyaimas estabelecidas neste
Regimento Interno e em ato do Corregedor-Geral.

Art. 17. Sao livros obrigatérios da Corregedoria-Geral:

| - Registro de Correicdo — destinado ao registro daseicoes
ordinéria e extraordinaria,

Il - Registro de Visita de Fiscalizacdo — destinado egpstro das
visitas de fiscalizacao;

Il - Registro de Protocolo e de Cientificacdo a Corregadseral —
destinado ao registro de entrada de todo e quattpeermento e das comunicacoes,
representacdes e reclamacdes formuladas pelo GaldaeProcuradoria-Geral do
Estado, pelas Procuradorias Especializadas, petasum@dorias Regionais, pelos
Procuradores do Estado e por &#ras;

IV - Registro de Processo Administrativo DisciplinareeSQindicancia
— destinado ao registro de processos administratigoiplinar e de sindicancia
processados no ambito da Corregedoria-Geral;

V- Registro de Procedimentos Administrativos Prelimgsa —
destinado ao registro de processos administratieonios da Corregedoria-Geral,
VI - Registro de Pedido de Informacgdes e/ou Justifiaativdestinado

ao registro de informacgdes e/ou justificativas s@néadas por Procurador do Estado
e Chefe de Procuradoria Especializada e de Regienal procedimento de
fiscalizagao permanente;

VIl - Registro de carga de feitos da Corregedoria-Geras a
interessados;

VIII - Registro de Atos;

IX - Registro de Portarias; e

X - Registro de Oficios e de Correspondéncias Internas.

Art. 18. Os livros, compostos de folhas tipograficamente enahas,
serdo abertos e encerrados por termo do Secret@omterdo numeracdo em série
crescente, ininterrupta, e ano de abertura.

Paragrafo Unico. E facultada a substituicio dos livros por sistema
informatizado de registro, obedecida a classificagé artigo anterior, desde que
assegurada sua inviolabilidade e imutabilidadeagdgsntamentos.
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Art. 19. As fichas funcionais dos membros da ProcuradoriaiGio
Estado, os procedimentos administrativos e demasurdentos afetos a
Corregedoria-Geral serdo, ap0s sua tramitacdoniaagos em arquivo, segundo as
normas deste Regimento Interno e as complementhsegplinadas em ato do
Corregedor-Geral.

Art. 20. O arquivo da Corregedoria-Geral é dividido em sator
permanente e setorial temporario.

Art. 21. Compdem o arquivo setorial permanente:

| - as fichas com os dados funcionais e disciplinaossntembros da
Procuradoria-Geral do Estado;

Il - as fichas com os dados funcionais e disciplinamss mdembros
inativos, falecidos ou exonerados da Procuradoeis@lo Estado;

Il - os livros da Corregedoria-Geral ja encerrados;

IV - os relatdrios estatisticos anuais da Procuradaeial@o Estado e
os de atividades da Corregedoria-Geral,

V- alegislacdo e as resolucdes da Procuradoria-@eraktado que
dizem respeito a Corregedoria-Geral, bem como spados de cunho genérico do
Procurador-Geral do Estado;

VI- o0 Regimento Interno da Corregedoria-Geral e os atpsrtarias
de caréater normativo;

VIl - o0s processos administrativos disciplinares e acgincias.

Paragrafo unico. Os procedimentos e documentos que compdem
0 arquivo setorial permanente ficardo definitivateena guarda da Corregedoria-
Geral, sendo vedada sua remessa, sob qualquersepdo Arquivo-Geral da
Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 22. Comp&em o arquivo setorial temporario:

| - os expedientes recebidos e remetidos pela Corregederal;

Il - os pedidos de informagdes e/ou justificativas (ieeensejaram a
abertura de processo interno na Corregedoria-Geral;

Il - os procedimentos diversos.

§ 1°- Os expedientes serdo arquivados em ordem numégasaetite,
segundo o numero atribuido ao documento pelo sistEnprotocolo.

§ 2°- Os documentos que compdem o arquivo setorial tedmpor
permanecerdo sob a guarda da Corregedoria-Geml pgglodo determinado na
escala de temporalidade a ser instituida.

8 3°- O Secretario poderd determinar a abertura no argsétorial
temporario de pastas de apoio para guarda de dotosnespecificos, cujo conteudo
devera ser revisado no inicio de cada ano e, aoefar caso, serem eliminadas ou
remetidas, no prazo estabelecido na tabela de taligamle, para guarda do
Arquivo-Geral da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 23. Obedecidos os prazos legais, bem como as norna@asmeds a
matéria, os procedimentos e documentos do arquitorial, tanto permanente
quanto temporario, poderdo ser eliminados, atral@sprocesso mecanico de
destruicdo que inviabilize a leitura de seu comeud

Paragrafo Unico. A eliminacdo dos procedimentos e documentos do
arquivo setorial permanente sera efetuada na prdparregedoria-Geral, apo6s
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autorizacdo do Corregedor-Geral, e sob a supendsaBecretario, lavrando-se o
respectivo termo.

SECAO IlI
DOS ASSENTAMENTOS

Art. 24. Os assentamentos compreendem as informacdes sessoali
funcionais, disciplinares e da conduta publicardembros da Procuradoria-Geral do
Estado, bem como os documentos a elas relativos.

Art. 25. As informacgfes dos assentamentos serdo registeatddishas
funcionais individuais, as quais poderdo ser orgatas em sistema informatizado.

Art. 26. Devem constar dos assentamentos, aléem das infoesagdos
documentos determinados pelo Corregedor-Geral,iptiirsdos em ato proprio,
obrigatoriamente o seguinte:

| - dados pessoais, atualizados;

Il - referéncias constantes do pedido de inscricdo moucso de
ingresso;

Il - informacdes relativas a movimentacdo na carregraesignacoes
e os afastamentos;

IV - anotacdes resultantes da fiscalizacdo permanente;

V -  observacdes feitas em correi¢cdes ou visitas dalizscao;

VI- instauracdo de sindicancias ou processos adminsga
disciplinares e respectiva concluséao;

VII - penalidade disciplinar;

VIII - desempenho de cargos e fun¢des nos 6rgdos da &fodar

Geral do Estado e da Administracao Publica;
IX - cursos de especializacao e mestrado;

X - participacdo em congressos e seminarios da aneear

Xl - artigos e obras publicadas, desde que voltadosaada atuacédo
da Procuradoria-Geral do Estado;

Xl - teses aprovadas em congresso da categoria,

XIII - participacdo como palestrante de matéria juridimacengressos,

Cursos e seminarios;

XIV - exercicio de docéncia na area juridica;

XV - assentamentos determinados pelo Conselho Supeniopeto
Procurador-Geral do Estado.

§ 1° - Os assentamentos previstos no inciso XIV destgaaréintes de
efetuados, serdo comunicados ao membro da Procia#&eral do Estado
interessado, que podera apresentar, ao Corregetal-Qustificativa no prazo de
dez dias.

§ 2° - Nao sendo aceita a justificativa, o interessadepodecorrer ao
Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Estadwawo de trés dias.

§ 3° - Nao havendo recurso, ou sendo esse improvida, efetuada a
anotacao no prazo maximo de 30 dias.

§ 4° - O assentamento previsto no inciso IX deste arigpende de
comprovacdo mediante a apresentacdo de certifiegapdedido pela Instituicdo de
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ensino; os previstos nos incisos X, Xll e XIll, dertificados expedidos pelos
organizadores do evento, e 0 previsto no inciso, Xii/cépia do contrato de trabalho
com a Instituicdo de ensino.

Art. 27. O acesso aos assentamentos é restrito aos memhbros d
Corregedoria-Geral e a seus funcionarios, quantestas, tdo-somente para a
efetivacdo dos atos que Ihes competir.

Paragrafo unico. O Corregedor-Geral, quando solicitado, possibditar
acesso aos assentamentos ao Procurador-Geralatto Fsos membros do Conselho
Superior da Procuradoria-Geral do Estado e ao Fadoudo Estado interessado.

TITULO V
DO REGIME DISCIPLINAR

_ CAPITULO |
DA FISCALIZAGAO DA ATIVIDADE FUNCIONAL
E DA CONDUTA PESSOAL

Art. 28. A Corregedoria-Geral exercera, por todos 0os meiesigios
em lei e neste Regimento Interno, a fiscalizacaatdéade funcional e da conduta
pessoal do membro da Procuradoria-Geral do Estadomade assegurar a
observancia dos dispositivos constitucionais eisegas quais esta submetido.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera representar ao Corregedor-
Geral sobre abusos, erros, omissfes ou condutanpattvel de membro da
Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 29. A fiscalizagdo da atividade funcional e da condcegasoal de
Procurador do Estado sera realizada através de:

|- fiscalizagao permanente;

Il - visita de fiscalizacao;

[l - correi¢do ordinaria;

IV - correicdo extraordinaria.

Art. 30. A fiscalizagdo da atividade funcional dos Procuradodo
Estado, das Procuradorias Especializadas e PragiasdRegionais sera realizada de
oficio ou por solicitacdo do Procurador-Geral dta#s.

SECAO |
DA FISCALIZACAO PERMANENTE

Art. 31. A fiscalizacdo permanente sera exercida pelo Ceday
Geral, sem prejuizo de sua realizacéo pelos oyaosmbros da Procuradoria-Geral
do Estado.

Paragrafo Unico. Sdo especialmente relevantes na fiscalizacdo
permanente a conduta pessoal do Procurador dooestadiesincumbéncia diaria de
seus encargos funcionais por meio de pecas juslicai manifestacoes
administrativas que demonstrem elevado grau deu@®fi® e consistente
fundamentacéo juridica, assim como as que revekimi&hcia técnica ou grave
omissao.
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Art. 32. Os Chefes de Especializada e de Procuradorias magjio
responsaveis pela fiscalizacdo permanente devgtémdo solicitado ou entender
cabivel, representar ao Corregedor-Geral com ceresjdes a respeito do(s) fato(s),
acompanhado de documentos, como copia de mandiestagde pecas processuais
pertinentes, para serem analisadas, caso em quéanientadamente, adotara as
medidas que julgar cabiveis.

Art. 33. Os Procuradores do Estado sédo aptos a realizarem a
fiscalizagcdo permanente de seus trabalhos, podespmntaneamente, comunicar
fatos que entendam relevantes no desempenho d&isgass.

Art. 34. Todos os Procuradores do Estado, inclusive os €hege
Especializadas e de Procuradorias Regionais, devendeter a Corregedoria-Geral
Relatério de Atividades do més anterior, contenoejusive, as informacdes
referentes a férias, licencas, impedimentos eafasitos.

§ 1° -O Relatério de Atividades devera ser acompanhaditdedpia
de um trabalho realizado no periodo pelos Procueaddo Estado em estagio
probatério, podendo o Corregedor-Geral solicitapia® de trabalhos dos demais
Procuradores para serem analisados.

§ 2° - O modelo de Relatério de Atividades, que serazatilo pelos
Procuradores do Estado, sera baixado por ato donjm Procurador-Geral do
Estado e do Corregedor-Geral e nele constara aaferm prazo para a respectiva
entrega.

§ 3° -Poderéa ser adotada a forma eletronica de preenchtme envio
das informacdes relativas ao Relatério de Atividadmnforme estabelecido no ato
conjunto a que se refere o paragrafo anteri@rtrescentado pelo Ato CGPGE n°
003, de 26 de abril de 2033

SECAO Il
DA VISITA DE FISCALIZACAO

Art. 35. A visita de fiscaliza¢do consiste no comparecim@etsoal do
Corregedor-Geral junto a um 6rgéo de atuacao uicgtihal e tem por finalidade a
verificagdo de sua organizacdo administrativagagifo do acumulo de servico, das
condicbes de trabalho, bem como do desempenhoudgées pelo Procurador do
Estado.

Paragrafo unico. A visita de fiscalizacdo sera realizada a crité@®
Corregedor-Geral e depende de aviso formal ao GhateProcurador do Estado que
receberdo a visita, com antecedéncia de pelo nimeslias uteis.

Art. 36. Por ocasido do aviso da fiscalizagdo ou da prépisda,
poderd o Corregedor-Geral requisitar documentoscessos e informacdes que
estejam sob a responsabilidade do 6rgao visitadverdlo este providenciar
condicOes adequadas para a analiseco.

Art. 37. Da visita de fiscalizag&o sera lavrado relatéragnal deverdo
constar, pelo menos, os seguintes dados:

| - 0 Orgdao visitado;

Il - as condicdes das instalacdes fisicas do gabinete;

Il - aquantidade de feitos existentes;
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IV - asirregularidades ou anormalidades eventualmemnigatadas;

V- as sugestbes eventualmente apresentadas pelo @arcudo
Estado e as orientacdes que lhe forem feitas petee@edoria-Geral com vista a
melhoria do servico;

VI- as assinaturas dos membros da Corregedoria-Geraldgla
tenham participado, do Chefe da Procuradoria Eslmsia ou Procuradoria
Regional e do Procurador do Estado visitados.

§ 1°- A realizacdo da visita de fiscalizagao e as origiea dadas pela
Corregedoria-Geral serdo anotadas na Ficha Functmd@rocurador do Estado
visitado.

§ 2°- O relatorio de visita sera elaborado em trés \sasdo uma via
entregue ao Procurador do Estado visitado e asisl@estinadas, respectivamente,
ao Chefe da Procuradoria Especializada ou ProcrizsaRegional e a Corregedoria-
Geral, para arquivo em pasta propria.

Art. 38. Verificada a violacdo de dever funcional por Prador do
Estado, o Corregedor-Geral propora ao Conselhorupa Procuradoria-Geral do
Estado a abertura de sindicancia ou processo agtnatnro disciplinar.

SECAO IlI
DA CORREICAO ORDINARIA

Art. 39. A correicdo ordinaria, realizada uma vez por aeop for
finalidade verificar a regularidade do servico, feci@ncia e a pontualidade do
Procurador do Estado no exercicio de suas funb&es,como no cumprimento das
obrigacbes legais e das determinacdes da Procigdderal do Estado e da
Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Esta$sjm como sua conduta
pessoal.

8 1°- A correi¢cdo ordinaria sera comunicada ao ProcurddoEstado
responsavel pelo 6rgdo institucional com antecedéndnima de cinco dias,
indicando o dia e horario da instalagcdo dos traizalh

§ 2° - Sera dada publicidade da correi¢ao ordinaria, camdiaacdo do
dia e horario em que o Corregedor-Geral estara sposicdo para receber
informacdes acerca do 6rgao institucional em ogéiei

Art. 40. Instalados os trabalhos de correicdo, o Corregédoal
publicara edital que sera afixado na entrada ddi@ende ela estiver instalada, com
a indicacdo do dia e horéario que estara a dispmsiggpublico em geral para receber
informacfes acerca dos trabalhos desenvolvidos pefifio institucional em
correigao.

Paragrafo Unico. Havendo justo motivo, tanto as informacdes das
pessoas gquanto aquelas apresentadas por autoridade€sogados poderdo ser
recebidas reservadamente e tomadas a termo.

Art. 41. Na correicdo serdo examinados, além dos regislinoss,
pastas e papéis, 0s processos judiciais ou proeeths administrativos tanto em
tramitacdo quanto ja arquivados, por amostragefim ale ser verificada a forma
gréfica, a qualidade da redacao, a adequacao aeengistematizacdo logica, o nivel
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de persuasédo e o conteudo juridico das manifestadi@® Procuradores do Estado
gue neles tenham atuado.

Art. 42. Dos trabalhos de correicdo sera elaborado Relatério
Circunstanciado contendo, no minimo, os dados &ddis no art. 38 deste
Regimento Interno, as informacdes apresentadagpelao em geral, autoridades e
advogados, bem como as consideracOes acerca daagealdos trabalhos dos
Procuradores do Estado que tenham atuado nos és@nsinados.

8 1°- No Relatorio Circunstanciado o Corregedor-Gerah farencéo
aos fatos observados e as providéncias de caréeiplthar e administrativo
adotadas, bem como informara sobre os aspectod, imiedectual e funcional dos
Procuradores do Estado.

§2°- A realizagdo da correicdo e as orientagcbes dadda pe
Corregedoria-Geral serdo anotadas na Ficha FundaimsaProcuradores do Estado
cujas atividades foram objeto de exame no cursmdaicao.

8§ 3°- O relatorio circunstanciado sera elaborado em disss sendo
uma via entregue ao dirigente da unidade visitada eutra arquivada na
Corregedoria-Geral na pasta respectiva.

Art. 43. Verificada a violagdo de dever funcional por Pradar do
Estado, o Corregedor-Geral propora ao Conselhoruma Procuradoria-Geral do
Estado a abertura de sindicancia ou processo agtratnro disciplinar.

Art. 44. Com fundamento nas observacfes feitas na correigao,
Corregedor-Geral podera sugerir ao Procurador-GadvaEstado e ao Conselho
Superior a adocdo de procedimentos ou alteracéestnatura e na instalacdo de
orgaos da Procuradoria-Geral do Estado.

SECAO IV
DA CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 45. A correicdo extraordinaria, realizada pessoalmeptdo
Corregedor-Geral, sera de oficio ou por solicitagédProcurador-Geral do Estado
ou do Conselho Superior da Procuradoria-Geral dadéspara a imediata apuracao
de:

| - abusos, erros ou omissfes que incompatibilizem mbre da
Procuradoria-Geral do Estado para o exercicio dyooau da fungéao;

Il - atos que comprometam o prestigio ou a dignidadestiauicao;

[l - descumprimento do dever funcional ou procedimeantorreto;

IV - funcionamento do 6rgdo que esteja comprometendestagao e
regularidade do servi¢o

8§ 1°- A correigdo extraordinaria serd comunicada ao elitg da
unidade com antecedéncia minima de quarenta @ai&s, indicando o dia e horario
da instalacao dos trabalhos.

§ 2° - Aplica-se a correicdo extraordinaria, no que coubedisposto
para a correi¢cdo ordinaria na secao anterior.

8§ 3°- Da correicdo devera ser lavrado relatério circursémo nos
moldes previstos no artigo 43 deste Regimento rinter, em ndo se tratando de
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realizacdo de oficio, sera dado conhecimento a qugeiititou a correicdo
extraordindria.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

Art. 46. Os procedimentos disciplinares obedecerdo as normas
disciplinadas na Lei Organica da Procuradoria-GecaEstado e nos Regimentos
Internos da Procuradoria-Geral do Estado e do Qrom&aiperior.

Paragrafo unico. Compete ao Corregedor-Geral presidir as comissoes
de sindicancia e de processo administrativo disapl

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 47. O Corregedor-Geral editarA as normas complementares
necessarias ao cumprimento deste Regimento Interno.

Art. 48. A mensagem eletrbnigaodera ser adotada pela Corregedoria-
Geralpara realizar a comunicacéo oficial de seus afu$s a matéria ser objeto de
regulamentacao pelo Conselho Superior da Procusa@aral do Estado.

Art. 49. A critério do Corregedor-Geral, os livros e registexistentes
na Corregedoria-Geral na data da publicacdo desginfento poderdo ser
encerrados e arquivados, abrindo-se novos com \@meea das normas aqui
disciplinadas.

Art. 50. O presente Regimento Interno entra em vigor na dataua
publicacao, ficando revogadas as disposi¢cfes etracian

Campo Grande, MS, 30 de setembro de 2005.

Maria Sueni de Oliveira
Corregedora-Geral da Procuradoria-Geral do Estado
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