ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

RESOLUGAO/PGE/MS/N° 213, DE 29 DE AGOSTO DE 2013.

Altera o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do
Estado e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes
conferidas pela Lei Complementar n® 95, de 26 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 190, Os arts. 1° e 8° do Anexo II da Resolucao/PGE/MS/N° 194, de 23 de abril de 2010, passam
a vigorar com as seguintes alteragdes:
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a) - revogado;

b) - revogado;

c) - Subchefia de Cumprimento de Sentenga;

d) - Subchefia da Procuradoria de Pessoal.” (NR)
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I - revogado;

IT - revogado;

III - Subchefia de Cumprimento de Sentenga;

IV - Subchefia da Procuradoria de Pessoal.

§ 10, A Subchefia de Cumprimento de Sentenga compete coordenar a atuagdo e atuar nos
processos judiciais na fase de cumprimento da decisdo transitada em julgado ou da execugdo do
julgado, bem como assessorar e dar assisténcia direta ao Chefe da Procuradoria de Pessoal.

§ 20. A Subchefia da Procuradoria de Pessoal compete coadjuvar o Chefe da Procuradoria de
Pessoal em todas as suas fungdes e atuar nos processos que lhe forem distribuidos
especificamente.

§ 39. Aos Subchefes da Procuradoria de Pessoal compete, ainda, coordenar os trabalhos dos
Procuradores do Estado vinculados a respectiva Subchefia e desenvolver outras atividades
correlatas por determinagao do Procurador-Geral do Estado.” (NR)

Art. 2°. As Subsegbes IX e XII e os arts. 10 e 13 do Anexo VI da Resolugdo/PGE/MS/N° 194, de 23
de abril de 2010, passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

“Subsecgdo IX

Unidade de Patrimonio, Almoxarifado e Gestdo de Frota - UPALM

Art. 10. A Unidade de Patrim6nio, Almoxarifado e Gestdo de Frotas - UPALM compete:

XXV - manter controle da documentagédo da frota de veiculos da Procuradoria-Geral do Estado;
XXVI - providenciar o registro, cadastro, licenciamento e emplacamento dos veiculos perante o
6rgdo de transito;

XXVII - providenciar documentos e acompanhar sua tramitagdo quando das alienagdes, doagdes e
transferéncias de veiculos, efetuando as baixas respectivas;

XXVIII - propor aquisicdo e alienagdo de veiculos de acordo com as necessidades da PGE;

XXIX - manter atualizado cadastro e documentos dos motoristas;

XXX - providenciar e controlar cépias dos documentos de porte obrigatério dos veiculos;

XXXI - assistir aos motoristas e veiculos acidentados, providenciado laudos periciais e registro de
ocorréncias;

XXXII - providenciar informagdes que possibilitem a apurag@o de responsabilidades decorrentes de
ma utilizagdo, infracdo ou acidentes com veiculos;

XXXIII - providenciar e gerenciar o seguro total dos veiculos oficiais;

XXXIV - zelar pelo cumprimento da Lei (Federal) n© 9.503/97 (CTB);

XXXV - solicitar e supervisionar a execugdo dos servicos mecanicos, elétricos e de borracharia,
bem como balanceamento e alinhamento da frota de veiculos, mantendo registros individuais dos
servigos de manutencgdo de cada veiculo;

XXXVI - fazer controle e relatdrio de consumo total de combustivel, pecas e acessorios por veiculo;
XXXVII - providenciar orgamento para execugdo de servigos nos veiculos oficiais;

XXXVIII - vistoriar, testar e liberar veiculos reparados por terceiros;

XXXIX - desenvolver, de acordo com a necessidade, os servigos de lavagem, lubrificagdo e troca
de dleo da frota de veiculos;

XL - controlar o prazo de validade dos extintores de incéndio dos veiculos oficiais;

XLI - fazer escala de servigos e distribuir aos motoristas, zelando pelo cumprimento da escala;
XLII - distribuir os veiculos para os motoristas para uso em servico, fazendo registro em relatério
sobre a quilometragem do veiculo no ato de entrega e de devolugdo, bem como sobre a
quantidade de combustivel existente;

XLIII - desenvolver outras atividades correlatas.” (NR)

“Subsecdo XII
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Unidade de Gestdo de Servigos Gerais - USEGE

Art. 13. A Unidade de Gestdo de Servigos Gerais - USEGE compete:

I - fiscalizar o servico de conservagdao e limpeza das dependéncias da PGE, bem como do
cumprimento das escalas de trabalho dos empregados terceirizados para a execugao dos servigos
e, quando necessario, fornecer materiais para este fim;

II - orientar e controlar a correta utilizagdo dos produtos e materiais de limpeza, higiene e
conservagao;

III - coordenar, acompanhar e executar, juntamente com a Unidade de Patriménio e Almoxarifado,
as mudangas das diversas Unidades da PGE;

1V - solicitar servigos de reparos telefonicos, internet e de maquinas reprograficas;

V - supervisionar a execugdo e manter o controle das atividades referentes a locagdo, uso e
manutengdo de maquinas e equipamentos de reprografia, impressoras, scanner e facsimile;

VI - fixar e retirar cartazes e avisos em quadros proprios nas dependéncias da PGE;

VII - agendar e fazer reserva do Auditério Pantanal, observando-se os termos do convénio em
vigor com a Procuradoria-Geral da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul;

VII - requisitar e receber géneros alimenticios e gas liquefeito para a copa;

VIII - controlar o consumo de material da copa e as condigdes de uso e de higiene dos utensilios e
instalagdes;

IX - zelar para que o café seja preparado, organizando horarios para a distribuicdo;

X - organizar escala de servidores, com respectivos horarios, para a utilizagdo da copa para
refeigdes, fiscalizando para que ndo ocorram abusos por parte destes;

XI - efetuar o controle e recarga de extintores de incéndio instalados nos imdveis onde estdo
instalados a sede da PGE e seus érgéos;

XII - providenciar e acompanhar a execugdo de manutengao preventiva e de limpeza de aparelhos
de ar condicionado e conservagao e reparos de cortinas/persianas, portas, mesas e cadeiras;

XXXII - desenvolver outras atividades por determinagcao do Coordenador.” (NR)

Art. 39, Os arts. 5°, 70, 82 e 92 do Anexo VII da Resolucdo/PGE/MS/N.© 194, de 23 de abril de 2010,
passam a vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 5°. Na elaboragdo de Parecer e Manifestacdo deverao ser observadas as seguintes regras:
I - o Cabecalho, que devera trazer numeragao geral da Procuradoria-Geral do Estado; numeracdo
da Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica; niumero do processo; identificacdo da
autoridade consulente; nome da parte interessada e sintese do assunto.
Exemplo: PARECER PGE/MS/N© /

PARECER PGE/MS/XXX/N© /

Consulente:

Interessado:

Assunto:
II - revogado.
I TP
IV - as Normas Técnicas abaixo especificas:
a) - utilizagdo de fonte Times New Roman, tamanho 12; espago 1,5 entre linhas, margem
esquerda 3,0cm, margem direita 2,0cm, sendo que o inicio do paragrafo devera distar 1,0 cm da
margem esquerda;
b) - os subtitulos deverdo ser numerados em algarismos romanos, em negrito e alinhados junto a
margem esquerda;
c) - as citagBes deverdo obedecer a NBR 10520 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT). Exemplo de nota de rodapé: LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na Histéria. Sdo
Paulo: Max Limonad, 2000, p. 56.
§ 10, O parecerista ou manifestante devera apresentar “sugestdo” de Ementa, por intermédio de
arquivo digital, anexo ao Parecer, sem que seu texto conste no processo administrativo e no corpo
da pecga, contendo o comentario sucinto sobre o assunto e conclusdo, com a especificagdo das
normas legais aplicadas e grafia das palavras objeto do resumo em letras mailsculas e do préprio
resumo em letras minusculas, sem identificar o interessado na consulta.
§ 20. Compete ao Procurador-Geral do Estado, quando da prolagdo da Decisdo, elaborar a Ementa
Oficial do ato administrativo apreciado, com os acréscimos e alteragBes a “sugestdo” de redagdo
apresentada, se necessarios.
§ 39, A peca Manifestacdo ndo terd a numeragdo geral da Procuradoria-Geral do Estado, bastando
a numeragdo propria da Procuradoria Especializada ou da Coordenadoria Juridica.” (NR)

Art. 6°. Revogado.

“Art. 7°. A concordancia, a discordancia e o complemento do Chefe da Procuradoria Especializada
ou da Coordenadoria Juridica em relacdo aos Pareceres e ManifestacGes deverdo ser elaborados
por intermédio de “Decisdo da Chefia”, com a ressalva de que, em relagdo a “sugestdo” de
ementa, eventuais acréscimos, alteracbes e consideracbes deverdo ser encaminhados por
intermédio de arquivo digital, anexo a referida Decisdo, sem que seu texto conste no processo
administrativo e no corpo do ato decisorio.
Paragrafo Unico. A “Decisdo da Chefia" devera vir acompanhada de cabegalho contendo a sigla da
Procuradoria-Geral do Estado, a sigla do setor, numeragdo prdpria e indicagdo do Parecer ou
Manifestagdo a que se refere.
Exemplo: DECISAO PGE/MS/XXX/N° ___/
MANIFESTACAO PGE/MS/XXX/Ne ___ / " (NR)
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“Art. 89. A apreciacdo dos Pareceres e Manifestagées pelo Procurador-Geral do Estado dar-se-a por
intermédio de Decisdo fundamentada, conforme discriminado abaixo:
I - Cabecgalho, que devera conter a sigla da Procuradoria-Geral do Estado, a sigla do setor,
numeragdo propria, indicagdo do ato apreciado, indicagdo da autoridade consulente e do
interessado, se houver, bem como o assunto tratado.
IT - Ementa Oficial.
Exemplo: DECISAO PGE/MS/GAB/N.© ___/
MANIFESTACAO/PGE/MS/XXX/N° ___ /
Processo n.°
Consulente:
Interessado:
Assunto:
EMENTA: * (NR)

“Art. 99. Os Pareceres e Manifestagdes aprovados pelo Procurador-Geral do Estado devem ser
inseridos na integra na rede “Publico PGE”, sendo que as Ementas Oficiais das ManifestagGes e
Pareceres e a integra dos Pareceres também estardo disponiveis em area restrita do site da
Procuradoria-Geral do Estado. (NR)

Art. 49. Esta Resolugdo entra em vigor na data da publicagdo.

Campo Grande, MS, 29 de agosto de 2013.

Rafael Coldibelli Francisco
Procurador-Geral do Estado
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