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Fique em casa.
Saia apenas em casos
de extrema necessidade.

Mantenha pessoas
doentes isoladas em
um quarto.

Cubra a boca ao tossir
com um lenco ou papel
higiénico. Descarte
em um saco plastico.

=

Jogue o saco plastico
no lixo e imediatamente
lave as maos.

N

. Redobre os.
cuidados com a limpeza
e higiene da casa.

OCORONAVIRUS

®EUSEE

ZTODOSCONTHA

Lave sempre as maos
com dgua e sabdo

por no minimo
20 segundos

2

Nao toque os olhos,
nariz e boca_
sem lavar as mdos

=

Ndo compartilhe
a mesma comida ou
utensilios com
pessoas doentes

Nao fique em locais
com aglomeragdo
de pessoas

Use mascara se precisar
sair de casa.




Caso tenha algum sintoma,
&% fique em casa e permaneca
f? em isolamento dos demais
familiares.

FEBRE HQSSE Ligue 136 para orientacées.

Caso os sintomas piorem
procure uma UBS, Unidade
Basica de Saude.

- Mas va de mascara ou
CANSACO e DOR NA lenco sobre o nariz e boca.

DIFICULDADE  GARGANTA
PARA RESPIRAR

DRIENTACOES
A PIJPULHI;FIEI

2 8 S

e Figue em casa

e Atenda as medidas pessoais
de higiene para evitar
a contaminacao.




RECOMENDACOES

e Sempre utilizar mascara de
protecao quando estiver no
ambiente de trabalho.

Higienizar as maos com
frequéncia, lavando-as com
agua e sabado.

Utilizar, com frequéncia,
alcool em gel.

Utilizar lencos descartaveis
para assoar o nariz ou tossir.
Se ndo tiver um lenco a
disposicao, cubra a bocae o
nariz com o antebraco ao
tossir ou espirrar. E lave o
braco assim que possivel.

Higienizar, sempre que
possivel e de forma regular,
as cadeiras, mesas, aparelhos
telefonicos, teclados
computadores e outros
equipamentos.

RESPONSAVEL E

* Evite compartilhamento de

materiais como
grampeadores e extratores de
grampo, canetas, teclados e
mouse de computadores,
aparelhos telefénicos, entre
outros.

» Evite aglomeracgdes ou

conversas prolongadas com
os colegas de trabalho.

e Mantenha um

distanciamento minimo de
1,5m entre as pessoas.

o Arejar a sala de trabalho

abrindo as janelas com
frequéncia.

o Reduzir reunioes de equipe

em salas fechadas.

GOVERNO
PRESENTE,

GOVERNO

DO ESTADO

TRANSPARENTE Mato Grosso do Sul

Saiba mais sobre o combate a pandemia em

WWwWWw.coronavirus.ms.gov.br
DisqueCoronavirus: 3311 6262



A Procuradoria Geral do Estado publicou, no Diario

Oficial, a resolucdo sobre as minutas minutas-padrao para
contratacdo de servigcos destinados ao enfrentamento da
emergéncia de salGde plblica de importancia internacional
decorrente do novo coronavirus (Covid-19).

Além das minutas-padrdao também foram expedidos o
checklist e a minuta de Certidao de Utilizacdao constantes
com os anexos [, IL, III e IV da publicagdo. Sdo 20 paginas
com todas as alteragdes/adequacdes legais necessarias
para o atual momento pelo qual Mato Grosso do Sul passa.
A Resolucdo PGE/MS/N° 282 entrou em vigor no dia 1° de
abril.

Para a publicac¢ao foi considerado o artigo 2° do decreto n°
15404, de 25 de marcgo de 2020, que dispde que serdo
objeto de padronizacao mediante resoluc¢ao da
procuradora-Geral do Estado as minutas de editais de
licitagdo, contratos, convénios e congéneres, termos
aditivos e estruturas de termos de referéncia que, por sua
reiteracdo ou abrangéncia, necessitem de tratamento
uniforme pela Administracdo Publica Estadual.



http://www.pge.ms.gov.br/publicadas-publica-minutas-padrao-para-contratacao-de-servicos-relacionados-ao-enfrentamento-do-covid-19/

MINUTAS-PADRAO
COVID-19

Outras duas resolucdes publicadas pela PGE, no Diario
Oficial do Estado, estdo relacionadas aos Manuais de
Orientacgdo. O primeiro, divulgado em 8 de abril, diz

respeito a Resolucdo n° 284 que expede o documento para
aquisicao de bens e servigos por dispensa de licitagao
destinados ao combate da Covid-19.

A segunda publicacédo é do dia 4 de maio e trata da
Resolucdo n° 286. O Manual de Orientagdo esta
relacionado aos dispositivos do decreto estadual n° 15.414,
de 16 de abril de 2020, que “institui o Plano de
Contingenciamento de Gastos no ambito dos érgdos da
Administra¢ao Direta, das Autarquias e das Fundacdes do
Estado de Mato Grosso do Sul” e também da necessidade
de orientar os gestores publicos a correta aplicagado de
dispositivos inerentes a suspensédo e reducdo dos
contratos de prestagao de servigos, assim como orientacao
acerca das tratativas perante as empresas de mao de obra
terceirizada.

Com os Manuais de Orientacdao a PGE reafirma seu papel
de trazer a norma juridica aplicavel, interpreta-la e
orientar os gestores estaduais na trilha segura dos atos
administrativos a serem adotados. Ambos os documentos
podem ser acessados no site institucional por meio do link


http://www.pge.ms.gov.br/minutas-padrao-covid-19/
http://www.pge.ms.gov.br/minutas-padrao-covid-19/

Com o objetivo de facilitar o acesso as novas normas do
Governo do Estado de Mato Grosso do Sul devido ao
enfrentamento da pandemia do novo coronavirus, desde
abril a PGE esta com uma secédo especial no site
institucional

No local pode-se encontrar toda a Legislacao Estadual
relevante, referente a adocédo da padronizacédo de
pareceres referenciais, minutas de editais de licitagao,
contratos, convénios, e congéneres, termos aditivos,
manuais de orientacao e estruturas de termos de
referéncia criados durante este periodo da Covid-19. A
pagina esta sempre em atualizacgao.



http://www.pge.ms.gov.br/site-institucional-da-pge-tem-secao-especial-sobre-o-covid-19/
http://www.pge.ms.gov.br/site-institucional-da-pge-tem-secao-especial-sobre-o-covid-19/
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B Precatorios
RECORDE x PRECATORIOS

Pelo segundo ano consecutivo a PGE de Mato Grosso do
Sul consegue ultrapassar as expectativas em relagdo ao
Acordo Direto em precatérios. As propostas chegaram ao
nimero de 1.837, o maior ja registrado desde 2018 quando
a instituicao publicou o primeiro edital para este tipo de
negociacgao.

Para a procuradora-Geral do Estado, Fabiola Marquetti
Sanches Rahim, esta marca recorde deve-se a alguns
quesitos. O fato do cidadao receber o precatdério antes do
tempo de espera habitual que é de sete anos em média em
Mato Grosso do Sul, aliado a variacdo dos descontos
oferecidos pelo edital, mais o compromisso no
cumprimento pelo Governo do Estado no pagamento dos
acordos efetivados regularmente nos anos anteriores sao
pontos importantes. Além disso, temos a questéo
econdmica pela qual o mundo esta passando e,
infelizmente, a pandemia do novo coronavirus que
agravou esta situacao’, afirma.



Também foi lembrada a parceria fundamental do Tribunal
de Justica de Mato Grosso do Sul (TJMS) e ainda dos
tribunais Regional do Trabalho da 24" Regido e Regional
Federal da 3° Regido.

De acordo com o procurador-Chefe do Estado e Chefe da
Procuradoria de Cumprimento de Sentenca e Precatério
(PCSP), Eimar Souza Schroéder Rosa, esta etapa foi
surpreendente. O ano de 2020 superou muito nossas
expectativas. Ao langar o edital desejavamos ultrapassar a
meta de 2019, que foram 1006 pedidos, mas tivemos a
grata satisfacdo de ir além deste quantitativo”, conclui.

Até o momento, o cronograma do Acordo Direto em
precatdrios estd mantido. A efetivacdo dos calculos
realizada pelos tribunais acontece nos meses de abril,
maio e junho. Em julho tera inicio as intimac¢des aos
credores avisando do resultado dos calculos efetuados.

A partir de agosto os credores devem ser convocados para
a audiéncia de assinatura. Apds o ato, os documentos
serao encaminhados ao respectivo tribunal para
homologacao e efetivacao do pagamento. Dessa forma, no

segundo semestre todos os credores receberdo os valores.




Ainda se tratando do Acordo Direto em precatoérios, a PGE
e o TJMS alertam sobre um golpe utilizando o nome das
institui¢des. Ligacdo de um ficticio procurador do Estado

faz diversas perguntas solicitando dados do credor e um
pedido de taxa para “facilitar e antecipar” o pagamento do
precatério que o cidadado tem a receber do Estado.

Diante deste fato, a Procuradoria-Geral do Estado e o
Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul comunicam que
se trata de uma forma de golpe para obter informacgdes
pessoais como senhas ou nimeros de cartdo de crédito,
CPF e de contas bancarias.

Toda e qualquer comunicagdo oficial referente aos
precatérios é feita com a utilizacdo dos sites oficiais

( ou ), por meio de
publicacdo em Diario Oficial do Estado ou da Justica ou
por e-mail institucional, mas sem a solicitacdo de qualquer
dado pessoal ou senha dos credores.

As institui¢des orientam para que as pessoas que
receberem a ligacdo procurem uma delegacia de policia ou
facam um Boletim de Ocorréncia (online). Para quaisquer
davidas também podem entrar em contato com a PGE
(67) 3318-2682 ou pcsp@pge.ms.gov.br ou com o TIMS
(67) 3314-1722 / (67) 99120-2212
ouclprecatorios@tjms.jus.br.

Fonte: https://www.tjms.jus.br



A equipe da PGE néo esta medindo esforcos para
continuar trabalhando neste periodo delicado de pandemia
do novo coronavirus. Para demonstrar as agdes, a
instituicdo produziu um material audiovisual em que
apresenta todas as colaboragdes realizadas desde o inicio
do isolamento social. O conteldo refere-se ao periodo de
21 de marco até 9 de abril, somando os 20 primeiros dias
de home office. A apresentacao traz comparativos pelo
mesmo periodo de tempo (1 a 20 de margo), anterior ao
teletrabalho.

Uma das mais significativas atua¢des da PGE, neste
periodo, foi na medida cautelar na Ac¢ado Civil Origindria
(ACO) 3371/DF em que obteve a suspensédo por 180 dias
do pagamento da divida do Estado com a Unido o que
corresponde a RS 31 milhdes/mensais para serem
investidos no combate a pandemia em MS. Assista todas
as informacgdées no video.

AUz,

ﬁ E- Mato Grosso do Sul
‘!b ver  Procuradoria-Geral

A ) do Estado

A PGE conta com um quadro de aproximadamente 300
pessoas. Desse total, a maioria estd atuando no modelo de
teletrabalho. Inclusive, na edicdo n° 10.137 do Diario Oficial
do Estado foi publicada a prorrogacao desse formato de
atividade até edicdo de ato normativo contrario.



http://www.pge.ms.gov.br/pge-divulga-acoes-realizadas-pela-instituicao-durante-periodo-de-pandemia/
http://www.pge.ms.gov.br/pge-divulga-acoes-realizadas-pela-instituicao-durante-periodo-de-pandemia/

HOME OFFICE

1. Retina uma pessoaltime responsavel por organizar o trabalho remoto

v

Migrar toda uma equipe de trabalho ou parte dela para o trabalho remoto pode ser estressante e confuso. De um ponto de vista de
gestdo, estes sao os primeiros passos a serem tomados:

O
[
Avalie sua equipe atual e refina

aquelas pessoas que possuem
experiéncia com trabalho remoto.

Selecao

Expertise @

=
-

A visdo deste time/pessoa serd
fundamental para trazer contribuigoes
ao desenvolvimento de um plane de
acdo para este processo de transicao e
para disseminar informacao aos demais.

2. Crie um Guia para Trabalho Remoto

L

Comegar o trabalho remoto de
forma repentina pode gerar
confusio. Portanto, é fundamental
centralizar novos processos e
diretrizes em um Guia de facil
acesso, a ser disseminado para
todos os membros do gabinete,
secretaria e outros orgaos.

Instrucoes

Instrugtes de como o colaborador

O guia deve
conter:

Seguranca

Medidas de seguranca da informacao
que devem ser levadas em
consideracao.

deve se preparar para o trabalho,
organizar sua rotina e horérios

A&

g
A ideia é que este documento seja
aprimorado continnamente,
podendo comecar com apenas uma
pagina. Vocé pode utilizar
ferramentas na nuvem (sugeridas a
seguir) para que as atualizacoes
aparecam em tempo real para o
time.

Informacao

«©

A equipe/pessoa sera responsavel por
documentar as decisoes tomadas sobre
o trabalho remoto, criar parametros e
definir responsaveis por determinados
aspectos (como adogio de ferramentas de
comunicacgio). Estas decisoes devem se
consolidar em um guia de trabalho remoto.

@

Ao fim, apos erros e acertos, ele
servira de referéncia para trabalho
remoto em situacoes futuras.

o= e
o= gd

Ferramentas

é'@

Ferramentas de comunicacao, gestao
de tarefas e armazenamento que
devem ser utilizadas

L{/@

Entrega

Conter um alinhamento de
expectativas quanto a entregas e

ritmo de trabalho.

Fonte: https://endeavor.org.br/ambiente/manual-de-trabalho-remoto-para-o-setor-publico/



HOME OFFICE

3. Seja um exemplo de mudanca

Mantenha a calma Comunicacao é essencial

Reconhecer os desafios Especialmente em ambientes com forte
fundamental para criar um fundamental que as liderancas delxen:I claro
que a mudanca para esta nova modalidade

ambiente de gprendizado de trabalho € um processo ao qual todos
e de compartilhamento de irdo se adaptar e que ndo existe um
dificuldades. modelo tnico de trabalho remoto a ser

adotado. Ele sera construido através da
contribui¢éo de todos, entdo mantenha um
canal aberto para que todos possam dividir
dificuldades e dar ideias.

(v

Erros comuns no comeco
I

WhatsApp Q:\

O Whatsapp é uma ferramenta de
amplo acesso, mas que nao organiza
bem as informagoes para uso futuro.

Além disso, é uma ferramenta também Controle @
de uso pessoal, o que pode tirar o foco E necessério estabelecer confianga
do trabalho. No slide seguinte damos com os funciondrios e definir objetivos
dicas de ferramentas de comunicagao claros para que elas possam trabalhar
proprias para o ambiente de trabalho. com autonomia. Tentar controlar o
tempo online das pessoas é dificil
quando estamos distantes. Busque Muitas videoconferéncias [EI

focar nas entregas esperadas e faca seu
controle delas a partir de ferramentas
especificas (dicas no slide seguinte)

Reunioes sao importantes, mas é
essencial habituar-se a usar a
comunicac¢io ndo instantanea e
ferramentas de gestio de tarefas.
Muitas videoconferéncias podem
atrapalhar o ritmo de trabalho.

Baixe 0 manual
completo em PDF
clicando aqui.

Fonte: https://endeavor.org.br/ambiente/manual-de-trabalho-remoto-para-o-setor-publico/


http://www.pge.ms.gov.br/wp-content/uploads/2020/05/Manual.Endeavor_setor.publico.pdf

PGE x MASCARA

"Preocupados com a saude dos servidores da
Procuradoria-Geral do Estado a instituicdo adotou as
orientacdes das autoridades em satde como forma de
prevencdo ao novo coronavirus. Entre elas a
disponibilizagdo de alcool gel e a aquisicado e distribuigédo
de mascara para que os servidores que estdo trabalhando
presencialmente possam utilizar o equipamento de
protecdo no horario de expediente”. Esta afirmacdo é da
procuradora-Geral do Estado, Fabiola Marquetti.

A iniciativa da compra do material foi dos procuradores
do Estado que trabalham nos setores do Gabinete e da
Corregedoria da PGE. Desde o dia 17 de margo a
instituicdo restringiu o atendimento ao publico
obedecendo recomendacdes do decreto n° 15.391, assinado
pelo governador Reinaldo Azambuja e pelo secretario
estadual de Satde Geraldo Resende Pereira.

A maioria dos servidores esta trabalhando no modelo
home office, contudo, quase uma centena deles continua
prestando servicos, presencialmente, para o bom
andamento dos trabalhos. A utilizacdo de mascaras
caseiras ja € um fendmeno mundial.



Os processos judiciais e administrativos em 1° e 2° graus

de jurisdigcdo que tramitem em meio eletrénico tiveram
OS prazos processuais retomados no dia 4 de maio sendo
vedada a designacdo de atos presenciais.

Os prazos processuais ja iniciados foram retomados no
estado em que se encontravam no momento da
suspensdo, sendo restituidos por tempo igual ao que
faltava para sua complementacédo (art. 221 do CPC).

Os atos processuais que eventualmente ndao puderem ser
praticados pelo meio eletrénico ou virtual, por absoluta
impossibilidade técnica ou pratica a ser apontada por
qualquer dos envolvidos no ato, devidamente justificada
nos autos, deverdo ser adiados e certificados pela
serventia, apds decisdo fundamentada do magistrado.

Permanecem suspensos, durante o regime diferenciado
de trabalho instituido pela Resolucédo n.° 313/2020 do
CNJ e pela Portaria n° 1726 do TIMS, os prazos
processuais dos processos que tramitam em meio fisico.
De acordo com a Portaria n® 1.746, editada pelo
presidente do TIMS, desembargador Paschoal Carmello
Leandro, o regime de plantdo extraordinario foi
prorrogado até o dia 15 de maio.



http://www.pge.ms.gov.br/judiciario-de-ms-retoma-prazos-processuais-de-processos-eletronicos/

01 - CHRISTIANA PUGA DE BARCELOS
02 - VALDIR ANTONIO GONCALVES DE SOUZA

03 - PAULO CESAR BRANQUINHO

06 - THIAGO NATAN TORRES LIMA

07 - RENAN OTAVIO FASSINA DOMINGUES

10 - SHANDOR TOROK MOREIRA

13 - FERNANDO CESAR CAURIM ZANELE

14 - ROMULO AUGUSTUS SUGIHARA MIRANDA

17 - GABRIEL GARCIA DA SILVA ORMAY

17 - VINICIUS HENRIQUE AKYO MENDES KAWAMOTO
19 - MATHEUS NOBRIGA OJEDA

20 - LUCIO SALUSTIANO DA SILVA

24 - MARCELA GASPAR PEDRAZZOLI

24 - LUIS PAULO DOS REIS

25 - PALOMA ORTIZ GRACIA

25 - PAOLA BORGES

25 - PATRICIA FIGUEIREDO TELES

26 - ANTONIO SERGIO DE VASCONCELOS FERRAZ

26 - ELEIR FERREIRA DA COSTA RIBEIRO

27 - DANNICHELLI RIBEIRO LEITE

27 - GUSTAVO MACHADO DI TOMMASO BASTOS

27 - WALKYRIA FERNANDES DE ALBUQUERQUE

28 - JAQUELINE CAMPOS PEREIRA
28 - TANIA HIRANO

S
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Mato Grosso do Sul

Procuradoria-Geral
do Estado

A PGE/MS agradece este tempo dedicado a sua
interacao com nossa instituicao.

Acesse mais conteudos atualizados em nosso website
institucional: www.pge.ms.gov.br

Para colaborar com sugestdes, criticas ou elogios
envie-nos e-mail para:
comunicacao.pgems@gmail.com

Edicdo e Diagramacgao:
Nucleo de Gestado Estratégica (NGE)
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