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RESOLUCAO PGE/MS/N.° 194, DE 23 DE ABRIL DE 2010.

Aprova o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Estado - PGE.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes legais e
considerando o disposto no art. 8°, incisos Il e VII, da Lei Complementar n.° 95, de
26 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Estado,
na forma das disposicdes seguintes € Anexos.

Art. 2°. Este Regimento regula o funcionamento dos 6rgdos e do pessoal da
Procuradoria-Geral do Estado nas suas relagdes internas e disciplina a tramitagao dos
processos e quaisquer papéis ou documentos sujeitos a conhecimento e providéncias,
obrigando a todos os servidores lotados na Instituicao.

TITULO I
COMPETENCIA INSTITUCIONAL

Art. 3°. A Procuradoria-Geral do Estado ¢ instituicao essencial a Administragao
Publica estadual, que representa em carater exclusivo o Estado de Mato Grosso do
Sul, judicial e extrajudicialmente, cabendo-lhe a defesa de seus direitos e interesses
na area judicial e administrativa, bem como as atividades de consultoria e
assessoramento juridico do Estado.

Paragrafo unico. As atribuigdes e competéncia da Procuradoria-Geral do
Estado estdao expressas na Lei Complementar n.° 95, de 26 de dezembro de 2001.

TITULO II
ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 4°. A Procuradoria-Geral do Estado, nos termos do art. 6° da Lei
Complementar (Estadual) n. 95, de 26 de dezembro de 2001, dispde da seguinte
estrutura operacional:

I - Orgfios Superiores:

a) Procurador-Geral do Estado;

b) Conselho da Procuradoria-Geral do Estado;

¢) Procurador-Geral Adjunto do Estado;

d) Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Estado.

IT - Orgfios de Atuagio Institucional:

a) Procuradores do Estado;

b) Procuradorias Especializadas;

c¢) Subchefias de Procuradorias Especializadas;

d) Procuradorias Regionais;

e) Coordenadorias Juridicas de 6rgaos da Administragdao Publica.

III - Servigos Auxiliares:



a) Escola Superior da Advocacia Publica;
b) Coordenadoria.

TITULO III
COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO I
ORGAOS SUPERIORES

Secao I
Procurador-Geral do Estado

Art. 5°. Compete ao Procurador-Geral do Estado dirigir a Procuradoria-Geral
do Estado e o sistema juridico do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme disposto
no art. 8°, da Lei Complementar (Estadual) n. 95, de 26 de dezembro de 2001.

Secao 11
Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Estado

Art. 6°. A organizagdo e a competéncia do Conselho Superior da Procuradoria-
Geral do Estado estdo expressas no art. 10 e seguintes da Lei Complementar
(Estadual) n. 95, de 26 de dezembro de 2001, e em seu Regimento Interno.

Secao II1
Procurador-Geral Adjunto do Estado

Art. 7°. Compete ao Procurador-Geral Adjunto auxiliar e substituir o
Procurador-Geral do Estado, conforme disposto no art. 9.°, da Lei Complementar
(Estadual) n.° 95, de 26 de dezembro de 2001, bem como exercer as atribui¢cdes que
lhe forem delegadas.

Paragrafo unico. As delegagdes de competéncia do Procurador-Geral para o
Procurador-Geral Adjunto constam no Anexo I deste Regimento.

Secao IV
Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Estado

Art. 8°. A organizagdo e competéncia da Corregedoria-Geral da Procuradoria-
Geral do Estado estdo expressas no art. 13 e seguintes da Lei Complementar
(Estadual) n. 95, de 26 de dezembro de 2001, e em seu Regimento Interno.

CAPITULO I
ORGAOS DE ATUACAO INSTITUCIONAL

Secao I
Procuradores do Estado

Art. 9°. Aos Procuradores do Estado incumbe o exercicio das atribuigdes que
lhes sdo proprias e por delegagdo do Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo unico. Os poderes referidos no art. 2.° da Lei Complementar
(Estadual) n. 95, de 26 de dezembro de 2001 sdo inerentes ao Procurador do Estado



investido no cargo, ndo carecendo, dada sua natureza constitucional, de instrumento
de mandato, qualquer que seja a instancia, foro ou tribunal.

Secao 11
Procuradorias Especializadas

Art. 10. As Procuradorias Especializadas serao dirigidas por Procurador do
Estado, denominado Procurador-Chefe de Especializada, com o auxilio dos
Subchefes, quando for o caso, ¢ a defini¢do de suas atribui¢des terd como base a
matéria a ser analisada, sendo relevante para sua delimitacdo, entretanto, a espécie
de procedimento ou acdo judicial a serem distribuidos.

Paragrafo unico. A area de atuagdo de cada Procuradoria Especializada consta
no Anexo II deste Regimento.

Secao 111
Subchefias das Procuradorias Especializadas

Art. 11. As Subchefias de Procuradorias Especializadas serdo dirigidas por
Procurador do Estado, denominado Subchefe de Procuradoria Especializada, cuja
instituicdo e instalagdo dar-se-4 com a designacdo do Subchefe por ato do
Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo unico. Aos Subchefes de Procuradoria Especializada compete o
assessoramento e a assisténcia direta ao Chefe de Procuradoria Especializada.

Secao IV
Procuradorias Regionais

Art. 12. As Procuradorias Regionais serdo dirigidas por Procurador do Estado,
denominado Procurador-Chefe de Regional, e a definicdo de suas atribuicdes tera
como base o critério territorial, competindo-lhes atuar em todos os processos
judiciais, independente da matéria discutida, desde que o feito tenha origem nas
comarcas integrantes de sua regido, bem como nos processos administrativos
correlatos aquela regido.

Pardgrafo unico. As atribuicdes e area de atuacdo de cada Procuradoria
Regional constam no Anexo III deste Regimento.

Secao V
Coordenadorias Juridicas de orgaos da Administracdo Publica

Art. 13. As Coordenadorias Juridicas serdo coordenadas por Procurador do
Estado, denominado Procurador-Coordenador Juridico, e serdo instaladas junto a
orgdos da Administracdo Publica, incumbindo-lhe a coordenagdo e a supervisao
técnica das atividades juridicas dos respectivos 6rgaos.

§ 1° Os Procuradores lotados nas Coordenadorias Juridicas permanecem
vinculados a Procuradoria-Geral do Estado.

§ 2° A defini¢do e atribuigdes de cada Coordenadoria Juridica constam no
Anexo IV deste Regimento.

Art. 14. Os dirigentes dos Orgdos nos quais se encontram instaladas
Coordenadorias Juridicas poderao dirigir consultas diretamente as mesmas, cabendo
ao Procurador-Coordenador Juridico, se for o caso, orientar a autoridade consulente,
por meio de Orientagdo Juridica, ou, se a matéria comportar a elaboracao de



manifesta¢do juridica ou parecer, submeté-la ao Procurador-Geral do Estado para
prévia aprovagao.

CAPITULO I1I
SERVICOS AUXILIARES

Secao I
Escola Superior da Advocacia Publica

Art. 15. A Escola Superior da Advocacia Publica serd dirigida por um
Procurador do Estado, denominado Diretor, designado pelo Procurador-Geral do
Estado, o qual tera as mesmas prerrogativas e vantagens de Chefe de Procuradoria
Especializada, e tem por finalidade o aprimoramento cultural dos Procuradores do
Estado e dos servidores integrantes ou vinculados a Procuradoria-Geral do Estado,
bem como a dire¢do e geréncia do Cartoério da Procuradoria-Geral do Estado.

Paragrafo tnico. As atribuicdes da Escola Superior da Advocacia Publica
constam no Anexo V deste Regimento.

Secao 11
Coordenadoria

Art. 16. A Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado sera dirigida por
um Procurador do Estado, denominado Coordenador, designado pelo Procurador-
Geral do Estado, o qual terd as mesmas prerrogativas e vantagens de Chefe de
Procuradoria Especializada e tem por finalidade auxiliar a dire¢do do 6rgdo nas
fungdes administrativa, financeira e orgamentaria.

Paragrafo unico. As atribuicdes da Coordenadoria constam no Anexo VI deste
Regimento.

TITULO IV
DAS ATRIBUICOES

CAPITULO I
PROCURADORES DO ESTADO

Art. 17. Compete aos Procuradores do Estado no exercicio de suas atribui¢des:

I - promover a imediata propositura das medidas judiciais que tenham sido
determinadas pelo Procurador-Geral do Estado ou pela Chefia imediata;

IT - quando nao for possivel iniciar o processo judicial, devera dar imediato
conhecimento a Chefia, para que aprecie a possibilidade de retardamento;

III - diligenciar, pessoalmente, no sentido de obter as informagdes necessarias
a defesa do Estado de Mato Grosso do Sul na esfera judicial e nas funcdes de
consultoria e de assessoramento juridico do Poder Executivo e da Administracao
Indireta;

IV - responsabilizar-se pelos processos judiciais que lhe forem distribuidos até
seu termo final, inclusive a fase de cumprimento de sentenca, ou pelo periodo que
lhe for designado pela autoridade superior ou por este Regimento;

V - manter atualizadas as informag¢des do sistema de acompanhamento e
controle dos processos e feitos de sua competéncia;

VI - apresentar justificativas, em caso de impedimento ou suspei¢do, no prazo
de 48 horas, ao Chefe imediato, que decidira em 24 horas, realizando a redistribuicao
se for o caso;



VII - em caso de remocgao ou transferéncia de lotagdo, cumprir todos os prazos
jé& iniciados e apresentar a Chefia imediata relatério de todos os processos sob sua
responsabilidade;

VIII - manifestar nos processos administrativos em geral no prazo maximo de
30 dias e, na impossibilidade do cumprimento da obrigacdo dentro do prazo,
apresentar justificativa a Chefia imediata, que decidira sobre a dilagdo do prazo, nos
termos do inciso XX do art. 18 deste Regimento;

IX - informar, por comunicagdo interna (CI), a Procuradoria Regional de
Brasilia a interposi¢ao de recurso aos Tribunais Superiores, cujo seguimento tenha
sido admitido no Juizo a quo;

X - comunicar imediatamente a Chefia, e também ao Procurador-Geral do
Estado nos casos de maior relevancia, as conclusdes de sentengas e acdrdaos
proferidos nos processos de sua competéncia, especialmente nos mandados de
seguranca, e, tratando-se de decisdo a ser cumprida, formular a orientagcdo de
cumprimento a ser encaminhada a autoridade competente, nos termos do Anexo VIII
5

XI - comunicar eventuais auséncias em horarios de expediente, que ndo sejam
em razdao do servigo, a Chefia imediata, e, na auséncia desta e nos casos de
Procuradores Chefes de Especializada, Procurador-Coordenador Juridico e
Procurador-Chefe de Regional, ao Procurador-Geral Adjunto do Estado;

XII - entrar em gozo de férias ou licenca somente apos cumprir todos os prazos
jé iniciados ou, na impossibilidade, solicitar prévia e fundamentadamente a Chefia
imediata a redistribui¢do do processo;

XIII - encaminhar & Chefia imediata relatorio circunstanciado dos processos
recebidos por redistribuicdo durante as férias e licengas de outro Procurador do
Estado, para retorno a competéncia originaria;

XIV - orientar os estagidrios na pratica profissional, fiscalizando-os e
apresentando o respectivo relatdrio na forma regimental;

XV - apresentar ao Procurador-Geral do Estado, em caso de exercicio do
magistério, até 15 dias apos o inicio das atividades, expediente que informe o nome
da instituicao de ensino, a matéria ministrada, o nimero de aulas e o dia e horario das
mesmas;

XVI - comunicar formalmente a Especializada, Coordenadoria Juridica ou
Regional competente, quando intimado ou notificado em processos que ndo sejam de
sua responsabilidade, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ou até o inicio de sua
fluéncia; na impossibilidade ou auséncia da referida comunicagdo, devera cumprir a
determinag¢do contida na intimagao ou notificagdo, para prevenir direitos;

XVII - comunicar a Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado — COPGE
o sequestro judicial de verba publica, informando o nimero do processo, partes e
valor sequestrado, independentemente da adocao das medidas judiciais cabiveis, bem
como informar se houve a reversao da decisdo que determinou o sequestro;

§1°. Salvo quando expressamente autorizados, respectivamente, pelo
Governador do Estado ou pelo Procurador-Geral do Estado, os Procuradores do
Estado ndo poderao:

I - transigir, confessar, desistir ou acordar;

IT - deixar de usar dos recursos cabiveis ou deles desistir.

§2°. Devera ser solicitada ao Procurador-Geral do Estado a dispensa de
interposicao ou a autorizacdo para desisténcia de qualquer medida judicial, com a
ressalva de que, no caso da autorizagao nao chegar em tempo habil ao conhecimento
do Procurador do Estado responsavel pelo feito, a medida devera ser interposta.

§3°. A atuacdo na defesa dos interesses do Estado e suas autoridades, no que
couber, nos polos passivo ou ativo, nas agdes civil publica, popular, de improbidade,



de mandado de injun¢do, de mandado de seguranga e outras, devera ser precedida de
autorizagao do Procurador-Geral do Estado.

§ 4° O Procurador do Estado devera solicitar autorizagao ao Procurador-Geral
do Estado para propositura de acdes que entender necessarias a defesa e ao resguardo
dos interesses do Estado.

CAPITULO IT
PROCURADORES-CHEFES DE PROCURADORIAS
ESPECIALIZADAS E
PROCURADORES-COORDENADORES JURIDICOS

Art. 18. Compete aos Procuradores-Chefes e aos Procuradores-Coordenadores
Juridicos:

I - orientar e supervisionar o funcionamento dos orgdos que lhe sdo
subordinados, bem como o exercicio das fung¢des exercidas pelos servidores neles
lotados;

II - definir regime excepcional de trabalho dos servidores lotados na respectiva
Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica, submetendo a aprecia¢do do
Procurador-Geral Adjunto, bem como controlar o exercicio de suas fungdes;

Il - distribuir, no prazo de até 48 horas, os processos que lhes forem
encaminhados, de forma equitativa, assumindo pessoalmente o patrocinio daqueles
em relacdo aos quais julgar conveniente esta medida;

IV - suscitar conflito de competéncia entre Procuradorias Especializadas,
Regionais e/ou Coordenadorias Juridicas no prazo de 24 horas, encaminhando ao
Procurador-Geral Adjunto para decisdo, que devera ocorrer no mesmo prazo. Nos
casos urgentes, a Procuradoria suscitante deve tomar previamente as providéncias
necessarias para prevenir direitos;

V - encaminhar a autoridade competente orientacdo sobre o cumprimento de
decisdo judicial, apos andlise feita pelo Procurador do Estado responsavel pelo
respectivo processo judicial, nos moldes do Anexo VIII;

VI - encaminhar ao Procurador-Geral do Estado os expedientes que necessitem
de visto ou aprovagao;

VII - analisar manifestagdes e pareceres, apondo sua concordancia ou suas
razdes de divergéncia, para posterior encaminhamento ao Procurador-Geral do
Estado;

VIII - fiscalizar a regularidade dos processos administrativos;

IX - estabelecer controle de processos distribuidos aos Procuradores do Estado;

X - supervisionar as atualiza¢des do sistema de acompanhamento e controle
dos processos e feitos de competéncia da Procuradoria Especializada e
Coordenadoria Juridica e, em se tratando de contencioso judicial, determinar o
registro e anotacdo do seu andamento, zelando pela regularidade de sua tramitagao;

XI - encaminhar, no prazo maximo de dez dias, a Subchefia de Precatorio,
vinculada a COPGE, a documentacdo que lhe for solicitada para instru¢do de
requisi¢des de pagamento;

XII - representar ao Procurador-Geral do Estado sobre qualquer assunto de
interesse do servico ou irregularidade ocorrida;

XIII - supervisionar e acompanhar a atuacdo dos Procuradores de Entidades
Publicas nos casos de maior relevancia, em razao da coordenacdo técnico-juridica
realizada pela Procuradoria-Geral do Estado, nos termos da Lei Estadual n.°
3.151/2008;

XIV - organizar tabela semestral de férias dos Procuradores do Estado e do
pessoal que lhes for subordinado, submetendo-a ao Procurador-Geral Adjunto do
Estado;



XV - organizar os plantdes de recesso forense, que deverdo contar com, no
maximo, vinte por cento de Procuradores do Estado e servidores da Especializada e
Coordenadoria Juridica, e eventual escala em feriado ou ponto facultativo;

XVI - orientar e fiscalizar os Estagidrios na pratica profissional;

XVII - comunicar, imediatamente, ao Procurador-Geral do Estado e as
autoridades administrativas envolvidas, nos casos de maior relevancia, as conclusdes
das decisoes proferidas nos processos de interesse do Estado de Mato Grosso do Sul,
indicando as providéncias cabiveis;

XVIII - encaminhar a autoridade competente, no caso de decisdo judicial a ser
cumprida, orientagdo sobre o seu cumprimento, apds analise feita pelo Procurador do
Estado responsavel pelo respectivo processo judicial, nos moldes do Anexo VIII;

XIX - sugerir substituto para as auséncias temporarias, informando ao
Procurador-Geral Adjunto do Estado nos casos em que ndo houver subchefe;

XX - decidir sobre os pedidos de dilacao de prazo para emissao de pareceres e
manifestagdes, os quais poderao ser deferidos até¢ o maximo de 15 (quinze) dias, por
uma unica vez;

XXI - comunicar ao Procurador-Geral do Estado se houver extrapolagdo do
prazo deferido nos termos do inciso antecedente, sob pena de responsabilidade;

XXII - suspender a distribui¢ao de processos a Procurador do Estado nos 03
(trés) dias tuteis que antecedem o inicio de férias, recesso forense, licencas e outras
auséncias temporarias;

XXIII - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinagdao do
Procurador-Geral do Estado.

§ 1°. Quando da transmissao da chefia de Procuradoria Especializada ou de
Coordenadoria Juridica, devera ser apresentado ao Corregedor-Geral e ao Procurador
do Estado designado para assumi-la relatorio circunstanciado contendo a quantidade
de processos em andamento e a indicagdo das situagdes pendentes e consideradas
relevantes.

§ 2° No caso de substitui¢des transitorias, devera o Procurador Chefe ou
Procurador Coordenador Juridico apresentar ao Procurador do Estado que ird
substitui-lo relatério circunstanciado acerca das situagdes pendentes e consideradas
relevantes e urgentes.

§ 3°. Aplica-se ao Diretor da Escola Superior da Advocacia Publica e ao
Coordenador da Procuradoria-Geral do Estado as disposicdes deste artigo, no que
couber.

CAPITULO 111
PROCURADORES-CHEFES DE PROCURADORIAS REGIONAIS

Art. 19. Compete aos Chefes de Procuradoria Regional, além das atribui¢des
previstas no artigo anterior:

I - controlar e fiscalizar a aplicacdo de recursos destinados a manutengdo das
respectivas Procuradorias Regionais;

II - encaminhar prestag¢ao de contas de suprimentos de fundos e executar outras
atividades correlatas;

IIT - encaminhar a Procuradoria de Controle da Divida Ativa as Cartas de
Adjudicacao;

IV - encaminhar, no prazo méaximo de dez dias, a Subchefia de Precatorio,
vinculada a COPGE, a documentacdo que lhe for solicitada para instrugdo de
requisi¢des de pagamento;

V - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinagdo do
Procurador-Geral do Estado.



§ 1°. Quando da transmissao da chefia da Procuradoria Regional, devera ser
apresentado ao Corregedor-Geral e ao Procurador do Estado designado para assumi-
la relatorio circunstanciado contendo a quantidade de processos em andamento e a
indicacdo das situagdes pendentes e consideradas relevantes.

§ 2° No caso de substitui¢des transitorias, devera o Procurador Chefe apresentar
ao Procurador do Estado que ird substitui-lo relatério circunstanciado acerca das
situagdes pendentes e consideradas relevantes e urgentes.

TITULOV
DAS SUBSTITUICOES

Art. 20. Serdo substituidos em suas faltas, afastamentos ou impedimentos:

I - o Procurador-Geral do Estado, pelo Procurador-Geral Adjunto do Estado e,
na falta deste, na sequéncia, pelo Corregedor-Geral, pelo Corregedor Suplente, pelo
Chefe da Procuradoria de Assessoria ao Gabinete e pelo Chefe de Especializada mais
antigo até o mais novo;

IT - o Procurador-Geral Adjunto do Estado, por um Procurador do Estado
designado pelo Procurador-Geral;

III - os Chefes de Especializada, preferencialmente pelo Subchefe ou por um
Procurador do Estado designado;

IV - os Chefes de Procuradoria Regional, por um Procurador do Estado
designado;

V - os Procuradores-Coordenadores Juridicos, por um Procurador do Estado
designado.

Art. 21. Nas Procuradorias Regionais, a substituicdo se dara entre:

I - Procuradoria Regional de Aquidauana e Procuradoria Regional de Corumby;

IT - Procuradoria Regional de Dourados, Procuradoria Regional de Navirai,
Procuradoria Regional de Nova Andradina e Procuradoria Regional de Ponta Pora;

III - Procuradoria Regional de Coxim, Procuradoria Regional de Paranaiba e
Procuradoria Regional de Trés Lagoas.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais ou por necessidade de servigo, o
Procurador-Geral do Estado poderé designar o substituto independentemente de sua
lotagao.

TITULO VI
FERIAS, RECESSO E LICENCAS

Art. 22. Os Procuradores do Estado gozardo das férias anuais individualmente
e do recesso forense, coincidente com o periodo fixado pelo Poder Judicidrio, de
forma coletiva, salvo os que permanecerem de plantdo.

Paragrafo tnico. O afastamento de suas fung¢des para o gozo de férias devera
ser requerido pelo interessado, indicando-se o periodo aquisitivo a ele referente, bem
como o seu inicio e término.

Art. 23. O recesso no ambito da Procuradoria-Geral do Estado ¢ fixado no
periodo compreendido entre 20 de dezembro e 6 janeiro, vedado o seu fracionamento.

§ 1°. Durante o periodo de recesso, a Procuradoria-Geral do Estado funcionara
em regime de plantdo, com, no maximo, 20% dos Procuradores do Estado,
servidores, estagiarios e mirins, podendo, no interesse do servigo, ser excedido o
limite por decisdo do Procurador-Geral do Estado.

§ 2° Os Procuradores do Estado e servidores de plantdo atuardo,
independentemente da lotacdo, nos assuntos e casos em que for necessdria a



intervencdo estatal, segundo a necessidade de servigo, inclusive no ambito da
Procuradoria Regional de Brasilia.

§ 3° Os Procuradores do Estado e servidores administrativos que
permanecerem de plantdo durante o recesso forense gozardo, a titulo de
compensac¢do, duas semanas corridas, durante o proximo ano, at¢ a data limite de 15
de dezembro do ano subsequente, ndo cumuldveis com férias e outras licencas,
podendo este periodo de compensagao ser fracionado no méximo em 2 vezes, desde
que autorizado por escrito pelo Procurador-Geral Adjunto do Estado, sob pena de
perda do direito a compensagao do plantdo.

§ 4°. Os Procuradores Chefes de Especializadas, Coordenadorias ¢ Regionais
deverdo comunicar ao Procurador-Geral Adjunto do Estado, a COPGE e a
Corregedoria-Geral, o nome e telefones (celular e fixo) do(s) Procurador(es)
designado(s) para trabalharem no recesso, identificando aquele que responderé pela
Chefia.

§ 5°. Os Procuradores no exercicio de Chefia no periodo de recesso deverao
permanecer na Comarca, sem se ausentar do local do plantdo, com seu telefone
celular ligado e a disposi¢do do Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado.

§ 6°. A sede da Procuradoria-Geral do Estado e as Procuradorias Regionais
funcionarao, no periodo de recesso forense, em horario normal de expediente.

Art. 24. O fracionamento do periodo de férias ou recesso do Procurador do
Estado sera deferido a critério da Administracdo, mediante informacgdes da
Coordenadoria.

Art. 25. O Procurador do Estado ao entrar em gozo de férias, recesso ou licenga
deverd comunicar a Assessoria Técnica do Gabinete o endereco onde podera ser
encontrado e as formas de contato.

Art. 26. Por necessidade de servigo, o Procurador-Geral do Estado podera
indeferir pedido de férias individuais ou determinar que qualquer Procurador do
Estado em férias reassuma o exercicio do cargo.

Paragrafo tinico. As férias indeferidas ou interrompidas poderdo ser usufruidas
em outra oportunidade, no prazo maximo de dois anos contados a partir da época em
que deveriam ser gozadas.

TITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. A atuagao dos Procuradores do Estado e dos servidores da Instituigao
vincular-se-a as rotinas para procedimentos especificos estabelecidas em Anexos a
este Regimento.

Art. 28. O horério de funcionamento da Procuradoria-Geral do Estado devera
acompanhar o horario estabelecido para os 6rgdos administrativos do Parque dos
Poderes.

Paragrafo unico. Os Procuradores do Estado e os servidores lotados na
Procuradoria-Geral do Estado estdo sujeitos a carga horaria de até quarenta horas
semanais, conforme regulamento.

Art. 29. No exercicio das fun¢des de consultoria, os Procuradores do Estado
valer-se-d0 dos seguintes instrumentos: Pareceres, Manifestagdes, Orientagdes
Juridicas, Orientagdes para Cumprimento de Decisdao Judicial e Informacgdes
Administrativas, nos termos do que dispde o Anexo VII.



Art. 30. As petigdes em nome do Estado de Mato Grosso do Sul e os atos
administrativos elencados no artigo anterior emitidos pela Procuradoria-Geral do
Estado serdo assinados somente por Procuradores do Estado.

Paragrafo tnico. Aos estagiarios e aos servidores voluntarios que necessitem
comprovar a atividade desenvolvida na Instituicdo serd fornecida certiddo, pela
Coordenadoria, na qual constara o periodo e os servicos desempenhados.

Art. 31. As convocagodes e a publicidade dos atos administrativos no ambito de
todos os 0rgaos da Procuradoria-Geral do Estado serdo realizados por meio de Edital.
§ 1°. A numeracdo dos Editais serd sequencial, reiniciando-se a cada ano.

§ 2°. Excetuam-se da numeracdo geral estabelecida no paragrafo anterior os
editais atinentes a concurso publico para Procurador do Estado e os expedidos pela
Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Estado, que possuirdo numeragdo
propria.

§ 3°. O registro, o arquivamento e o controle da numeragao serdo realizados
pela Assessoria Técnica do Gabinete.

Art. 32. O concurso publico para provimento de cargos de Procurador do
Estado sera iniciado por meio de Resolugdo e os demais atos por meio de editais.

Art. 33. E obrigatorio:

I - 0 uso do sistema informatizado PGE.Net para a execucdo das atividades
judiciais e administrativas, a partir de sua gradativa implantag¢do no respectivo setor
em que estiver lotado o Procurador do Estado;

IT - o uso de sistema informatizado para a criagdo, o controle do fluxo e o
arquivamento, em banco de dados, das seguintes comunicacdes eletronicas:

a) Comunicagao Interna Eletronica (CI-E); e

b) Oficio.

Art. 34. As unidades da Procuradoria-Geral do Estado que possuirem condi¢des
técnicas para a utilizagdo do sistema e das comunicagdes eletrOnicas estardo
obrigadas a adoté-los, em substituicdo ao sistema de comunicagoes fisicas.

§ 1°. A Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado - COPGE deve
divulgar e manter atualizada, no site da PGE, a relacdo das unidades que possuem e
das que vierem a possuir as condi¢des técnicas de que trata o caput deste artigo.

§ 2°. A comunicagdo eletronica da espécie Comunicagdo Interna deve ser
utilizada em todos os niveis organizacionais da PGE e a da espécie Oficio somente
deve ser utilizada para a comunicagdo com 6rgaos ou entidades ndo integrantes da
estrutura da Procuradoria-Geral do Estado.

§ 3°. Quando qualquer dos destinatarios da Comunicacao Interna nao possuir
condicdo técnica, ainda que momentanea, para a recep¢do eletronica, poderd, em
relagdo a ele, ser emitida a Comunicacao em meio fisico, porém com a utiliza¢ao do
sistema informatizado, até a etapa em que isso seja possivel.

§ 4° Quando for inevitavel o uso do sistema fisico para confeccdo e
encaminhamento de comunicagdes, a unidade responsavel utilizard numeracao
propria, sob o seu controle, no formato “CI/PGE/6rgdo especializada regional/
nnn/aaaaM”, em que a sequéncia “orgao especializada regional” indica qual 6rgdo da
PGE emitiu a CI, “nnn” representa o nimero da comunicacdo, a sequéncia “aaaa”
representa o ano e “M” identifica o modo manual (vg. CI/PGE/COPGE/n.° 020/2010-
M).

§ 5° O Oficio deve ser confeccionado, conforme modelo padronizado
constante do Anexo X, mediante a utilizagdo do sistema informatizado, observado o



paragrafo anterior, e impresso para a assinatura do remetente e posterior
encaminhamento fisico.

§ 6°. A utilizagdo plena do sistema informatizado em relagao ao Oficio podera
ser implementada, a critério da PGE, desde que 6rgdos externos a ela venham a se
integrar ao referido sistema, de forma a possibilitar o fluxo eletronico integral
daquela comunicagao.

§ 7°. Sempre que for necessario, o encaminhamento de processo ou de outro
material relativo a qualquer comunicagdo eletronica deverd ser feito mediante
utilizagdo de guia fisica de remessa, situagdo em que tanto a comunicagao eletronica
quanto a guia de remessa deverdo fazer referéncia a numeragao e a data uma da outra.

Art. 35. O sistema de que trata o artigo anterior sera gerido pela COPGE e
disponibilizado na rede interna da Procuradoria e na Internet pela Unidade de
Informatica.

Art. 36. Compete a Unidade de Informatica, vinculada a COPGE,
disponibilizar a infraestrutura necessaria ao funcionamento do sistema e disciplinar
a respeito da seguranga do sistema e das comunicagdes.

Art. 37. Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo, Expurgo e
Eliminagdo de Documentos para orientar e realizar o processo de analise, avaliagao
e selecdo de documentos produzidos e armazenados na sede, Coordenadorias
Juridicas e Procuradorias Regionais da Procuradoria-Geral do Estado.

Paragrafo unico. Sdo membros da comissdo referida no caput os Procuradores
do Estado que exergam as fungdes de confianga de Chefe da Escola Superior de
Advocacia Publica — ESAP, que a presidira, de Chefe da Procuradoria de Controle da
Divida Ativa - PCDA e de Chefe da Procuradoria de Assuntos Tributarios - PAT.

Art. 38. A Procuradoria Especializada, Coordenadoria Juridica ou Procuradoria
Regional interessada devera proceder da seguinte forma para eliminacdo de
documentos:

I - providenciar a abertura de processo administrativo que tenha por objeto a
elimina¢do de documentos;

IT - relacionar discriminadamente cada documento ou grupo de documentos a
serem eliminados;

IIT - manifestar por escrito e fundamentadamente a respeito dos efeitos da
guarda e/ou eliminagdo dos documentos para a Administragdo Publica e
administrados, com base nos prazos previstos na Tabela de Temporalidade e nas
regras de prescricdo e decadéncia;

IV - analisar a oportunidade e conveniéncia em se manter a guarda dos
documentos ou expurga-los definitivamente.

§ 1°. Ap6s, deverd o processo administrativo ser encaminhado para a Comissao
Permanente de Avaliagdo, Expurgo e Elimina¢do de Documentos.

§ 2° A Comissdo Permanente de Avaliacdo, Expurgo e Eliminac¢do de
Documentos devera elaborar relatorio circunstanciado acerca da analise, avaliacao e
selecdo dos documentos produzidos e armazenados na Procuradoria-Geral do Estado
opinando pelo expurgo, ou ndo, dos documentos, € encaminha-lo ao Procurador-
Geral do Estado para decisdo.

Art. 39. O Procurador-Geral do Estado apreciara o relatorio e proferira decisao.
§ 1° A decisdo que acolher a sugestdo de eliminacdo de documentos
determinard a Comissdo Permanente de Avaliagdo, Expurgo e Eliminagao de
Documentos a expedi¢ao de edital, nos termos do paragrafo tinico do art. 5°, da



Resolugdo n.° 07, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivo —
CONARQ, que tera numeragao propria e devera ser publicado no Diério Oficial do
Estado de Mato Grosso do Sul.

§ 2°. Apds o transcurso do prazo previsto no edital, fica autorizada a eliminacao
fisica dos documentos.

§ 3°. Ao final de cada expurgo, devera ser elaborado o Termo de Eliminagao de
Documentos, com a identificacdo e a certificagdo de quais documentos foram
eliminados, com assinatura dos membros da referida Comissdo e do 6rgdo solicitante.

§ 4°. O registro, o arquivamento e o controle da numeragdo dos Editais e do
Termo de Eliminacao de Documentos ficardo a cargo da presidéncia da Comissao
Permanente de Avaliacdo, Expurgo e Eliminagdo de Documentos.

Art. 40. No caso de eliminagdo de documentos que se enquadrem nas
autorizacdes genéricas, caberd ao Orgdo solicitante analisar a adequagdo dos
documentos a serem eliminados, proceder a anotagdo e, encaminhar copia da mesma
conjuntamente com a lista de documentos a serem eliminados, via CI, para a
Comissao, para posterior publicacdo de edital e elaboragdo do Termo de Eliminacao
de Documentos.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput fica dispensada a apreciacao
pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 41. A movimentacdo de moveis e equipamentos nos diversos 6rgdos da
Procuradoria-Geral do Estado devera ser solicitada a COPGE, que se manifestara
sobre o pedido e encaminhard ao Procurador-Geral Adjunto do Estado para
apreciagao.

Paréagrafo unico. A remocao ou lotagcao de Procurador do Estado ou de servidor
nos diversos orgados da Procuradoria-Geral do Estado ndo implica na movimentacao
de moveis e equipamentos. Sendo necessaria, devera preceder de autorizacdo do
Procurador-Geral Adjunto.

TITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. E vedado a qualquer 6rgio da Administragdo Publica Estadual adotar
conclusdes divergentes as de parecer e manifestacao proferidos pela Procuradoria-
Geral do Estado, cabendo, porém, ser solicitado o reexame da matéria, com a
indicacdo das causas das divergéncias.

Art. 43. Os servigos de consultoria serdo prestados pela Procuradoria-Geral do
Estado quando a matéria tiver especial relevancia, refletir no dambito de mais de uma
Secretaria de Estado ou se relacionar com questdo judicial pendente.

§ 1°. Nos demais casos, a consultoria serd prestada de forma descentralizada
por advogados, integrantes da carreira Assisténcia Juridica, do Grupo Gestdo
Governamental.

§ 2°. As atividades de assessoramento juridico e de defesa de interesses na
esfera administrativa ou judicial das entidades de direito piblico da Administragao
Indireta do Poder Executivo sao de competéncia de integrantes da carreira Procurador
de Entidades Publicas, que atuara vinculada a Secretaria de Estado de Administragao,
sob a coordenagdo administrativa desta e sob o controle técnico-juridico e funcional
da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 44. O gozo de licenca prémio por assiduidade adquirida conforme norma
vigente a época pelos Procuradores do Estado e pelos servidores administrativos,



atendendo o critério de oportunidade e conveniéncia e a necessidade de servigo,
observara os seguintes critérios:

I - serd concedido o gozo da licenga a no maximo dois Procuradores do Estado
e dois servidores administrativos por semestre, preferencialmente aos de periodo
aquisitivo mais antigo;

IT - sera concedido o gozo da licenca referente a apenas um periodo aquisitivo
por ano;

IIT - o requerimento devera ser encaminhado até o dia 01 de dezembro para
£0z0 no primeiro semestre do exercicio seguinte e até o dia 01 de junho para o gozo
no segundo semestre do exercicio em curso.

IV - até o dia 15 dos meses de junho e dezembro devera ser publicada a relagao
dos Procuradores do Estado e dos servidores administrativos que tiveram o gozo da
licencga deferido.

V - caberd no prazo de cinco dias da publicacdo prevista no inciso anterior,
recurso ao Procurador-Geral do Estado do indeferimento do gozo da licenga.

Paragrafo unico. A suspensdo do gozo da licenga poderd ocorrer pela
necessidade de servico a juizo do Procurador-Geral do Estado.

Art. 45. Os o6rgaos da PGE deverdo utilizar-se do sistema informatizado
PGE.Net para execugdo das atividades judiciais e administrativas, adotando-se os
seguintes principios e tarefas para a informatizacdo dos processos de sua
competéncia, bem como utiliza¢ao do sistema:

I - organizacdo das pastas fisicas objeto da informatizacdo, por ordem
cronologica dos fatos relativos ao processo respectivo e separadamente a acdo
originaria dos recursos, execugdes e outros incidentes a ela vinculados;

IT - ao organizar as pastas fisicas objeto da informatizag¢do, separar, para
descarte, os documentos que nao serdo digitalizados;

IIT - impossibilidade de cadastro de pasta digital apenas com o andamento
extraido do SAJ.TJ (andamento do processo), por falta de dados que somente
constam da peti¢do inicial ou outra pega similar;

IV - remessa ao Cartorio/PGE dos documentos a serem inseridos na pasta
digital, através da ficha de encaminhamento respectiva ou de carimbo proprio,
quando se tratar de publicacao judicial na imprensa, indicativo do PGE.Net.

V - ¢ de inteira responsabilidade do Procurador do Estado responsavel pelo
caso a verificagdo de juntada de mandados, a certificagdo de que a peca sugerida e o
prazo que aparece no sistema esta correto, sendo que tais informagdes inseridas pelo
Cartorio da PGE sdo meramente sugestivas. Em caso de se detectar que se trata de
outra manifesta¢do ou prazo, deve o Procurador informar imediatamente o Cartorio
para a corregao.

§ 1°. As Chefias dos érgdos incumbem as tarefas de gerenciamento do sistema
no tocante a validagao de processo, distribuicao e redistribuig¢ao de processo, ativacao
e desativacdo de Procurador do Estado no sistema (por motivo de afastamento, férias
ou auséncias), dentre outras.

§ 2° Aos Procuradores do Estado cumpre desempenhar suas atividades
diretamente através do sistema PGE.Net, tais como recebimento de processos pela
distribuicao ou redistribuicao da chefia, comunicacao de langamento de pendéncias
de prazos de processos de sua competéncia, necessaria utilizagdo do programa editor
de texto do sistema, dentre outras.

Art. 46. Adota-se a Ficha de Encaminhamento de Documentos — PGE.Net, a
ser utilizada por todo orgdo da PGE/MS ao encaminhar documentos ao
Cart6rio/PGE, que devera conter as informagdes indicativas do 6rgdo da PGE/MS,



da data, do nimero do PGE.Net, do nimero do processo judicial, do nome da outra
parte, da quantidade de paginas/folhas enviadas e o objeto da inser¢cao no PGE.Net.

§ 1°. A Ficha de Encaminhamento de Documentos — PGE.Net sera elaborada
pelo Cartorio/PGE e enviada a todos os 6rgaos usuarios do sistema.

§ 2°. E desnecessaria a utilizagdo da Ficha de Encaminhamento de Documentos
— PGE.Net para a remessa ao Cartorio/PGE no caso:

I - das publicag¢des judiciais, que serdo enviadas com o carimbo do nimero do
PGE.Net respectivo;

IT - dos mandados de intimagao e citagao recebidos pelo Gabinete da PGE/MS;

IIT - das petigdes e outras pecas judiciais protocolizadas pelo Cartério/PGE,
que as ira inserir diretamente, sem retorno ao 6rgao de origem;

IV - outras que o Cartorio/PGE adotar no decorrer da informatizacao.

Art. 47. A assungdo de competéncia pelas Procuradorias Especializadas e
Coordenadorias Juridicas para atuar na fase de cumprimento de sentenga de feitos
judiciais em que o Estado seja devedor, passa a viger a partir de 5 de maio de 2010,
cabendo, no entanto, a Subchefia de Cumprimento de Sentencga, vinculada a
Procuradoria de Pessoal, atuar nos feitos desta natureza até entdo existentes, inclusive
com a interposi¢ao de recurso e, se for o caso, a elaboragdo de pedido de dispensa de
interposicao de recurso.

Art. 48. A atuagdo da Subchefia de Precatdrio junto a Coordenadoria da
Procuradoria-Geral do Estado passa a vigorar a partir de 5 de maio de 2010.

Art. 49. A assung@o de competéncia para atuagdo nos feitos que se encontram
na fase de cumprimento de sentenga, em que o Estado figure como credor, pelas
Procuradorias Especializadas e Coordenadorias Juridicas, passa a viger 30 (trinta)
dias a contar da publica¢do deste Regimento.

Art. 50. A assunc¢do de competéncia para as Procuradorias Especializadas e
Coordenadorias Juridicas para interposicdo de recursos e outras medidas, nos
processos judiciais de sua competéncia, perante o Supremo Tribunal Federal e
Tribunais Superiores, até o transito em julgado dos mesmos, passa a viger 30 (trinta)
dias a contar da publicagdo deste Regimento, cabendo a Procuradoria Regional de
Brasilia atuar nos recursos ja interpostos at¢ a mencionada data, inclusive com a
interposicao dos novos recursos € medidas cabiveis, e, se for caso, a elaboragdo do
pedido de dispensa de interposi¢do de recurso.

Art. 51. A competéncia para a Procuradoria Judicial atuar nos feitos judiciais
de interesse da Superintendéncia de Orientagdo de Defesa do Consumidor —
PROCON, bem como nos pedidos de intervencao federal e estadual, nos termos do
art. 12, incisos VI e VII, do Anexo II, passa a viger 30 (trinta) dias a contar da
publicacdo deste Regimento.

Art. 52. A ampliagdo da competéncia territorial da Procuradoria Regional de
Aquidauana, que passa a abranger as comarcas de Sidrolandia e Terenos, conforme
art. 2°, inciso II, do Anexo III, passa a viger 120 (cento e vinte) dias a contar da
publicacdo deste Regimento.

Art. 53. Os casos omissos ou ndo previstos neste Regimento serdo dirimidos
pelo Procurador-Geral do Estado.



Art. 54. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposi¢des em contrario, especialmente a Resolu¢do PGE/MS/N.° 17, de 25 de maio
de 2000 e alteragdes posteriores, Resolucdo PGE/MS/N.° 59, de 3 de janeiro de 2003,
Resolugao PGE/MS/N.° 60, de 3 de janeiro de 2003, Resolucao PGE/MS/N.° 69, de
21 de fevereiro de 2003, Resolucdo PGE/MS/N.° 84, de 14 de julho de 2003 e
alteragoes posteriores, Resolugdo PGE/MS/N.° 85, de 17 de julho de 2003, Resolugao
PGE/MS/N.° 86, de 14 de agosto de 2003, Resolug¢ao PGE/MS/N.° 96, de 29 de
dezembro de 2003 e alteracdes posteriores, Resolucado PGE/MS/N.° 111, de 30 de
junho de 2004, Resolugdo PGE/MS/N.° 120, de 2 de setembro de 2004, Resolugao
PGE/MS/N.° 122, de 29 de setembro de 2004, Resolucao PGE/MS/N.° 123, de 28 de
outubro de 2004, Resolugao PGE/MS/N.° 132, de 2 de fevereiro de 2005, Resolugao
PGE/MS/N.° 134, de 2 de maio de 2005, Resolucao PGE/MS/N.° 140, de 18 de julho
de 2005, Resolugdo PGE/MS/N.° 142, de 05 de agosto de 2005, Resolucdo
PGE/MS/N.° 144, de 24 de outubro de 2005, Resolugao PGE/MS/N.° 153, de 05 de
abril de 2006, Resolu¢do PGE/MS/N.® 159, de 23 de agosto de 2006, Resolucao
PGE/MS/N.° 160, de 28 de agosto de 2006, Resolugdo PGE/MS/N.° 164,de 27 de
dezembro de 2006, Resolugdo PGE/MS/N.° 177, de 11 de fevereiro de 2008,
Resolugao PGE/MS/N.° 178, de 26 de marco de 2008, Resolugdo PGE/MS/N.° 179,
de 5 de junho de 2008, Resolugdo PGE/MS/N.° 186, de 27 de novembro de 2008,
Resolucdo PGE/MS/N.° 59, de 3 de janeiro de 2003, e Resolucdo PGE/MS/N.° 190
de 9 de julho de 2009.

Campo Grande, 23 de abril de 2010.

Rafael Coldibelli Francisco
Procurador-Geral do Estado



ANEXO 1
DO PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO ESTADO

Art. 1°. Ficam delegadas ao Procurador-Geral Adjunto do Estado, com reserva
de iguais, as seguintes competéncias:

I - receber a citacdo inicial ou a comunicacdo referente a qualquer acdo ou
processo ajuizado perante o Poder Judiciario contra o Estado ou sujeito a intervengao
da Procuradoria-Geral do Estado;

IT - apreciar e decidir as manifestacdes emitidas por Procurador do Estado,
excetuadas as que versem matérias indicadas nas alineas “a”, “c” e “d”, do inciso
XXI do artigo 8.°, da Lei Complementar (Estadual) n.® 95/2001, submetendo-as ao
conhecimento do Procurador-Geral do Estado quando se tratar de matéria relevante;

IIT - autorizar as auséncias temporarias justificadas, aprovar as escalas de férias
dos Procuradores do Estado, conceder e suspender férias e licengas a estes € aos
servidores administrativos, bem como aprovar escalas de plantdo de férias, recesso
forense e eventuais feriados;

IV - supervisionar os trabalhos e promover inspe¢des nas unidades da
Procuradoria-Geral do Estado;

V - autorizar viagens a servigo, conceder diarias e indenizagdes de transporte;

VI - orientar a elaboracao da proposta or¢amentaria da Procuradoria-Geral do
Estado, autorizar despesas ¢ ordenar empenho;

VII - requisitar de 6rgdo da Administragdo Publica documento, exame,
diligéncia e esclarecimentos necessarios a atuagdo da Procuradoria-Geral do Estado;

VIII - autorizar a suspensao de processos judiciais tributarios e ndo-tributarios;

IX - designar Procuradores do Estado para atuar em processos especificos, sem
prejuizo de suas fungdes habituais, no interesse do servico;

X - avocar encargo de qualquer Procurador do Estado, podendo atribui-lo a
outro;

XI - aprovar minuta-padrdo de escritura, contrato, convénio € outros
instrumentos juridicos;

XII - decidir, em vinte e quatro horas, os conflitos de competéncia suscitados
por orgaos da Procuradoria-Geral do Estado;

XIII - receber, encaminhar e distribuir o expediente administrativo e judicial da
Procuradoria-Geral do Estado;

XIV - presidir, na auséncia do Procurador-Geral do Estado, as reunides
ordinarias e extraordinarias do Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Estado;

XV - autorizar o uso do auditorio e de qualquer dependéncia da Procuradoria-
Geral do Estado;

XVI - firmar termo de compromisso com estagiarios;

XVII - adjudicar e homologar licitagdes.



ANEXO II
PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

Art. 1°. S3o o6rgaos de Atuagdo Institucional as seguintes Procuradorias
Especializadas:

I - Procuradoria de Assessoria ao Gabinete - PAG;

a) Subchefia de Eleitoral;

II - Procuradoria de Assuntos Administrativos - PAA;

III - Procuradoria de Assuntos Tributarios — PAT;

IV - Procuradoria de Pessoal - PP;

a) Subchefia de Contencioso;

b) Subchefia de Recursos;

¢) Subchefia de Cumprimento de Sentenga;

V - Procuradoria de Imposto de Transmissao causa mortis e Doagdes - PITCD;

VI - Procuradoria de Controle da Divida Ativa - PCDA;

VII - Procuradoria Judicial - PJ.

Paragrafo tinico. As Procuradorias Especializadas, através de suas Chefias,
ficam autorizadas a designarem preposto para representacdo do Estado de Mato
Grosso do Sul nos processos em que este faca parte.

Secao 1
Procuradoria de Assessoria ao Gabinete

Art. 2°. Compete a Procuradoria de Assessoria ao Gabinete — PAG:

I - assessorar o Procurador-Geral e o Procurador-Geral Adjunto do Estado;

II - atuar nos processos administrativos ou judiciais de interesse do Estado, até
seu termo final, inclusive na fase de cumprimento da sentenga, por determinacdo
expressa do Procurador-Geral do Estado;

Il - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

IV -registrar, arquivar e controlar a numeracao dos Editais, Resolucdes e outros
atos administrativos da Procuradoria-Geral do Estado;

V - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinag¢do do
Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo nico. A Procuradoria de Assessoria ao Gabinete, através de sua
Chefia, fica autorizada a proferir despachos de mero expediente de competéncia do
Procurador-Geral e do Procurador-Geral Adjunto do Estado, assim considerados
aqueles necessarios ao encaminhamento aos 6rgaos da Procuradoria-Geral do Estado
de requerimentos, consultas oficios, mandados e demais documentos atinentes a
rotina diaria.

Art. 3° A Subchefia de Eleitoral, vinculada diretamente a Procuradoria de
Assessoria ao Gabinete, tera funcionamento em ano eleitoral, competindo-lhe:

I - atuar nos processos judiciais € administrativos referentes a matéria eleitoral,
na comarca de Campo Grande;

II - coordenar o trabalho das Procuradorias Regionais na matéria eleitoral;

IIT - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacao do
Procurador-Geral do Estado.



§ 1°. A Subchefia tratada neste artigo podera funcionar transitoriamente por
determinagdo do Procurador-Geral do Estado, durante o periodo que fixar, para
desenvolver outras atividades relevantes de interesse da Administragdo Publica.

§ 2° A designagdo da Subchefia de Eleitoral no ano de eleicdo ndo retira a
competéncia regimental da Procuradoria de Assuntos Administrativos para atuar em
matéria eleitoral fora do periodo em que funcionar a referida Subchefia ou durante a
atuacao desta por determinacao especifica do Procurador-Geral do Estado.

Art. 4°. A Assessoria Técnica do Gabinete, vinculada a Procuradoria de
Assessoria ao Gabinete, compete:

I - assessorar o Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado, bem como a propria
Especializada a que esta vinculada;

I - prestar orientacdo técnica aos demais Orgdos administrativos da
Procuradoria-Geral do Estado;

Il - coordenar a imediata distribuicido do expediente aos oOrgdos da
Procuradoria-Geral do Estado;

IV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas.

Paragrafo inico. As atribui¢des constantes do paragrafo tnico do art. 2.° ficam
igualmente delegadas a Assessoria Técnica do Gabinete, cabendo a esta a proferir
despachos de mero expediente de competéncia do Procurador-Geral e do Procurador-
Geral Adjunto do Estado, assim considerados aqueles necessarios ao
encaminhamento aos Orgdos da Procuradoria-Geral do Estado de requerimentos,
consultas oficios, mandados e demais documentos atinentes a rotina diaria.

Secao 11
Procuradoria de Assuntos Administrativos

Art. 5°. Compete a Procuradoria de Assuntos Administrativos — PAA:

I - elaborar pareceres e manifestacdes concernentes a matéria juridica de
interesse da Administragdo Publica estadual em geral;

IT - analisar e elaborar minuta-padrdo de contratos, termos, convénios, ajustes,
acordos e outros atos similares;

III - realizar estudos juridicos e interpretacdo legislativa visando a
uniformizacao de entendimento no dmbito da Administra¢ao Publica estadual;

IV - atuar judicialmente nas causas envolvendo licitagcdes, contratos,
conveénios, entre outras de natureza constitucional e administrativa, até o transito em
julgado das decisoes, inclusive na fase de cumprimento de sentencga;

V - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

VI - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais, em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdicao;

VII - analisar projetos de lei de iniciativa do Governador do Estado, bem como
aqueles de iniciativa parlamentar encaminhados para san¢do ou veto, devendo
acompanhar a publicagdo do veto ou sancdo ao respectivo projeto de lei, com as
consideragdes que reputar necessarias;

VIII - manifestar nos procedimentos de desapropriagdao de imovel, com a
elaboracdo, se for o caso, de minuta do respectivo ato expropriatério e
acompanhamento da desapropriacao amigavel;

IX - manifestar nos procedimentos administrativos que tratam de garantia
apresentada por interessados nos beneficios do regime especial de tributagdo a fim
de verificar a presenca dos requisitos necessarios para, apds, em caso positivo, lavrar



a competente escritura publica de garantia hipotecaria na hipotese de o imovel
oferecido situar-se nesta Capital ou encaminhar a Procuradoria Regional competente
para lavratura do respectivo ato;

X - promover a matricula e o registro publico dos titulos relativos a propriedade
imobiliaria e outros direitos reais do Estado de Mato Grosso do Sul;

XI - atuar nas atividades notariais, elaborando, inclusive, as respectivas
minutas de atos notariais;

XII - atuar administrativa e judicialmente nas questdes eleitorais em apoio a
Subchefia de Eleitoral, vinculada a PAG;

XI1II - atuar em todas as ag¢des de controle de constitucionalidade em tramite no
Tribunal de Justica deste Estado, independentemente da matéria;

XIV - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacao do
Procurador-Geral do Estado.

§ 1° Nas hipoteses do inciso XIII, quando a matéria envolver assunto
correlacionado a outra Especializada ou Coordenadoria Juridica, o Procurador-Geral
do Estado designard um Procurador do Estado para auxiliar ou o Chefe da PAA
solicitara diretamente a atuacdo conjunta da Especializada competente.

§ 2°. A PAA, através de sua Chefia, fica autorizada a representar o Estado de
Mato Grosso do Sul nos atos de compra e venda, permuta, doagdao, dagdo em
pagamento, institui¢do de serviddao, comodato, concessdo de uso, concessdo de
direito real, revogacdo de doacdo, referentes a bens imdveis, incluidas as retificagdes
e ratificagdes destes atos, observadas as formalidades legais.

§ 3°. A providéncia tomada no paragrafo anterior deve constar no relatorio
mensal do Procurador do Estado, bem como deve ser registrada em livro proprio.

Secao II1
Procuradoria de Assuntos Tributarios

Art. 6°. Compete a Procuradoria de Assuntos Tributarios — PAT:

I - atuar nas execugdes fiscais e em todos os incidentes processuais, nas agdes
declaratdrias e nas agoes anulatdrias de crédito tributario, bem como em outras agoes
de matéria tributdria, no ambito da comarca de Campo Grande, até seu termo final,
inclusive na fase de cumprimento da sentenga;

IT - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

Il - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais, em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdicao;

IV - exercer as fun¢des de consultoria em matéria tributaria;

V - analisar e deferir pedido de parcelamento de crédito tributario e nado
tributario, inscritos em divida ativa, nos termos legais;

VI - receber as Certidoes de Divida Ativa para ajuizamento;

VII - ajuizar e acompanhar medida cautelar fiscal, preparatéria e incidental, de
crédito tributario;

VIII - comunicar, imediatamente, a Coordenadoria Juridica da SEFAZ a
propositura de agdo cautelar fiscal preparatoria para que esta acompanhe a tramitagao
do processo administrativo tributario, objeto da medida cautelar, perante a Secretaria
de Estado de Fazenda;

IX - providenciar, por meio de medidas administrativas ou judiciais, o
cancelamento de registros de Onus pendentes sobre imoéveis adjudicados em
processos de sua competéncia, quando os autos ainda estejam em andamento;



X - desenvolver outras atividades correlatas ou por determina¢do do
Procurador-Geral do Estado.

Secao IV
Procuradoria de Pessoal

Art. 7°. Compete a Procuradoria de Pessoal — PP:

I - atuar nos feitos judiciais pertinentes as reivindicagdes em face do Estado de
Mato Grosso do Sul de servidores publicos estaduais que prestem ou tenham prestado
servico ao Estado, sob qualquer regime, inclusive da Consolidagdo das Leis do
Trabalho;

IT - atuar em processos judiciais que envolvam pretensdes de ingresso no
servico publico estadual, a qualquer titulo;

III - atuar nos feitos judiciais de sua competéncia originaria até seu termo final,
inclusive na fase de cumprimento da sentenca;

IV - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

V - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias Regionais
em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de jurisdi¢do;

VI - atuar em todos os feitos judiciais correlatos a sua competéncia originaria,
cujas decisdes judiciais culminem em despesas para o Estado, tais como pagamento
de honorérios periciais e advocaticios;

VII - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinagdo do
Procurador-Geral do Estado.

Art. 8°. A Procuradoria de Pessoal ¢ subdividida em:

I - Subchefia de Contencioso;

II - Subchefia de Recursos;

IIT - Subchefia de Cumprimento de Sentenga.

§ 1°. As Subchefias da Procuradoria de Pessoal compete coordenar a atuagio e
atuar nos processos judiciais segundo a fase processual pertinente, a saber:

I - Subchefia de Contencioso: fase de conhecimento;

II - Subchefia de Recursos: fase recursal;

IIT - Subchefia de Cumprimento de Sentenca: fase de cumprimento da decisdo
transitada em julgado ou da execucdo do julgado.

§ 2°. Compete aos Subchefes o assessoramento e a assisténcia direta ao Chefe
da Procuradoria de Pessoal, a coordenacgao dos trabalhos dos Procuradores do Estado
vinculados a respectiva Subchefia e o desenvolvimento de outras atividades
correlatas ou por determinagdo do Procurador-Geral do Estado.

Art. 9°. Ao Setor de Calculo da Procuradoria-Geral do Estado, vinculado a
Procuradoria de Pessoal e especificamente a Subchefia de Cumprimento de Sentenca,
compete-lhe efetuar os calculos de atualizacdo monetaria e todos os feitos de
interesse da Procuradoria-Geral do Estado e as respectivas conferéncias, bem como
a projecdo geral do reflexo econdmico de agdes judiciais quando solicitada.

Paragrafo unico. Ao solicitar o célculo, o Procurador do Estado responsavel
pelo pedido deverd interpretar a decisdo judicial, de modo a definir os critérios a
serem utilizados na realizacdo do célculo.



Secao V
Procuradoria de Imposto de Transmissio Causa Mortis e Doagdes

Art. 10. Compete a Procuradoria do Imposto de Transmissdao Causa Mortis e
Doagdes - PITCD:

I - fiscalizar e promover a cobranca do Imposto de Transmissao causa mortis e
Doacdes — ITCD, inclusive do imposto de reposicao;

IT - prestar assisténcia juridica e exercer as fungdes de consultoria no ambito
de sua competéncia;

III - representar o Estado de Mato Grosso do Sul nos feitos que envolvam
matéria de sua competéncia na comarca de Campo Grande, atuando até seu termo
final, inclusive na fase de cumprimento da sentenca;

IV - interpor recursos ¢ outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

V- atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias Regionais,
em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de jurisdi¢ao;

VI - representar o Estado de Mato Grosso do Sul em todos os feitos em que
figure como autor, réu ou interessado, nas comarcas de Bandeirantes e Ribas do Rio
Pardo, inclusive na esfera recursal.

VII - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinag¢do do
Procurador-Geral do Estado.

Secao VI
Procuradoria de Controle da Divida Ativa

Art. 11. Compete a Procuradoria de Controle da Divida Ativa — PCDA:

I - inscrever em divida ativa os créditos tributarios e nao-tributarios do Estado;

IT - gerenciar o Sistema de Divida Ativa;

III - receber, arquivar e manter o controle dos processos administrativos, copias
de documentos, certiddes diversas, dentre outros, objetos de inscri¢cao em divida;

IV - proceder ao controle da legalidade, previamente a inscricdo em divida
ativa, em todos os processos administrativos e/ou certiddes diversas, originarios dos
orgaos publicos estaduais;

V - auxiliar a Procuradoria de Assuntos Tributarios no levantamento da
situagdo econdmica dos devedores;

VI - dar preferéncia de inscri¢do de divida ativa a crédito tributario objeto de
medida cautelar fiscal;

VII - sugerir a Procuradoria de Assuntos Tributarios ou as Procuradorias
Regionais a adog¢do de medida cautelar fiscal ou outra providéncia acautelatéria do
crédito;

VIII - realizar a cobranga administrativa dos créditos inscritos em divida ativa;

IX - remeter as certiddes de divida ativa para os 6rgdos da PGE, acompanhadas
da respectiva peticdo inicial, para fins de ajuizamento das agdes de execugao fiscal;

X - controlar os pagamentos e baixas de débitos, inscritos ou nao, em divida
ativa, inclusive os parcelamentos de créditos tributarios e nao-tributarios, procedendo
inclusive a baixa dos débitos, cujo controle do pagamento seja de sua competéncia;

XI - receber as cartas de adjudicacdo e, apods, encaminhar aos Orgdos
competentes para a adocao de outras providéncias que se fizerem necessarias;

XII - exercer as fungdes de consultoria nas matérias de sua competéncia;

XIII - atuar nas acoes judiciais intentadas pelos municipios estaduais em que
se discute questao relativa a indice de participagao dos municipios na arrecadagao
estadual, até seu termo final, inclusive na fase de cumprimento da sentenca;



XIV - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

XV - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais, em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdi¢ao;

XVI - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinagdo do
Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo Unico. A inscri¢do em divida ativa dos créditos tributarios e nao
tributarios estaduais deve ser efetuada, anualmente, até a data coincidente com o
inicio do recesso forense estadual, a excecdo dos casos estritamente necessarios para
prevenir o perecimento de direitos ou mediante requerimento do contribuinte ante a
pretensdo de pagamento.

Secao VII
Procuradoria Judicial

Art. 12. Compete a Procuradoria Judicial - PJ:

I - representar o Estado de Mato Grosso do Sul em todos os feitos que nao se
enquadrem na competéncia das demais Procuradorias Especializadas ou
Coordenadorias Juridicas, atuando até o termo final dos processos judiciais, inclusive
na fase de cumprimento da sentenca;

II - promover agdes de desapropriagdo, demarcatérias, divisorias,
discriminatorias, demolitorias, de retificacdo de registro imobilidrio, inclusive
suscitacao de duvidas, e exercer a defesa do Estado de Mato Grosso do Sul em acao
de desapropriagdo indireta;

IIT - manifestar nos processos de usucapido;

IV - atuar em todos os feitos judiciais que envolvam matéria relativa a
propriedade imobilidria do Estado de Mato Grosso do Sul;

V - ajuizar acdo propria para cancelar registro de 6nus pendentes sobre imdveis
adjudicados em processos judiciais arquivados ou extintos, quando os iméveis forem
localizados em Campo Grande;

VI - atuar em todos os feitos judiciais na defesa dos atos praticados pela
Superintendéncia de Orientacdo de Defesa do Consumidor — PROCON;

VII - atuar nos pedidos de intervencdo federal e estadual, com excecdo dos
feitos relacionados a ndo observancia da ordem de precatorios e requisi¢cdes de
pequeno valor;

VIII - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

IX - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais, em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdigao;

X - exercer a funcao de consultoria no ambito de sua competéncia;

XI - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacao do
Procurador-Geral do Estado.



ANEXO III
PROCURADORIAS REGIONAIS

Art. 1°. Compete as Procuradorias Regionais:

I - representar judicialmente o Estado de Mato Grosso do Sul em todos os feitos
que tramitem nas comarcas integrantes de sua regiao;

IT - atuar nos recursos de decisdo de primeiro grau de jurisdicdo em processos
de sua competéncia, com auxilio material das Procuradorias Especializadas e
Coordenadorias Juridicas, se necessario;

IIT - assessorar 6rgdos locais da Administragdo Estadual, vedada, porém, a
elaboracdo de pareceres e manifestacdes em processos administrativos;

IV - autorizar o parcelamento de crédito tributario ou ndo tributario, inscritos
em divida ativa, nos termos legais;

V - prestar informacdes em mandados de seguranca, subscrevendo-as em
conjunto com as autoridades locais;

VI - comunicar, imediatamente, a Procuradoria Especializada ou
Coordenadoria Juridica, responsavel pela esfera recursal superior, os recursos
interpostos em primeiro grau de jurisdi¢ao;

VII - providenciar, por meio de medidas administrativas ou judiciais, o
cancelamento de registros de Onus pendentes sobre imoveis adjudicados em
processos de sua competéncia quando os autos ainda estejam em andamento, ou
ajuizar a¢do propria para cancelamento do registro quando os autos ja estiverem
arquivados ou extintos;

VIII - supervisionar e acompanhar a atuacdo dos Procuradores de Entidades
Publicas lotados nas Procuradorias Regionais de Entidades Publicas, no interior do
Estado, em razdo da coordenacgdo técnico-juridica realizada pela Procuradoria-Geral
do Estado, nos termos da Lei Estadual n.° 3.151/2008;

IX - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacao do
Procurador-Geral do Estado.

§ 1°. As Procuradorias Regionais, através das respectivas Chefias, ficam
autorizadas a representar o Estado de Mato Grosso do Sul nos atos de compra e
venda, permuta, doacdo, dacdo em pagamento, instituicdo de serviddao, comodato,
concessao de uso, concessdo de direito real e revogagao de doacao, referentes a bens
imoveis localizados em sua area de atuacao, incluidas as retificagoes e ratificacoes
destes atos, observadas as formalidades legais.

§ 2°. A providéncia tomada no paragrafo anterior deve constar no relatorio
mensal do Procurador do Estado, remetendo-se copia do ato a Procuradoria de
Assuntos Administrativos para os registros necessarios.

§ 3° As Procuradorias Regionais, através das respectivas Chefias, ficam
autorizadas a designarem preposto para representa¢do do Estado de Mato Grosso do
Sul nos processos em que este faca parte.

Art. 2°. As Procuradorias Regionais, a seguir especificadas, sao o6rgaos de
Atuacdo Institucional, com competéncia nas seguintes comarcas jurisdicionadas:

I - Procuradoria Regional de Brasilia — PRB, com atua¢do em Brasilia/DF;

IT - Procuradoria Regional de Aquidauana — PRA, com atuag@o nas comarcas
de Anastacio, Aquidauana, Bonito, Dois Irmaos do Buriti, Jardim, Miranda, Nioaque,
Porto Murtinho, Sidrolandia e Terenos;

IIT - Procuradoria Regional de Corumbéa — PRCor, com atuagdo na comarca de
Corumba;

IV - Procuradoria Regional de Coxim — PRCox, com atua¢do nas comarcas de
Camapua, Coxim, Pedro Gomes, Rio Negro, Rio Verde de Mato Grosso, Sao Gabriel
D’Oeste e Sonora;



V - Procuradoria Regional de Dourados — PRD, com atuacdo nas comarcas de
Caarap6, Dourados, Fatima do Sul, Itapora, Maracaju, Nova Alvorada do Sul e Rio
Brilhante;

VI - Procuradoria Regional de Navirai — PRN, com atuag@o nas comarcas de
Eldorado, Iguatemi, Itaquirai, Mundo Novo e Navirai;

VII - Procuradoria Regional de Nova Andradina — PRNA, com atuacdo nas
comarcas de Anaurilandia, Angélica, Bataipora, Deodapolis, Gloria de Dourados,
Ivinhema e Nova Andradina;

VIII - Procuradoria Regional de Paranaiba — PRP, com atua¢do nas comarcas
de Aparecida do Taboado, Cassilandia, Chapadao do Sul, Costa Rica, Inocéncia e
Paranaiba;

IX - Procuradoria Regional de Ponta Pora — PRPP, com atuacdo nas comarcas
de Amambai, Bela Vista, Ponta Pora e Sete Quedes; e,

X - Procuradoria Regional de Trés Lagoas — PRTL, com atua¢do nas comarcas
de Agua Clara, Bataguassu, Brasilandia e Trés Lagoas.

Paragrafo unico. A Procuradoria de Imposto de Transmissdo Causa Mortis e
Doacdo — PITCD tera atribuigdes de Procuradoria Regional nas comarcas de
Bandeirantes e Ribas do Rio Pardo.

Art. 3°. Havendo a criagdo de nova Comarca, esta ficara vinculada a Regional
detentora da competéncia para atuacao no local antes de sua transformacao.

Art. 4°. A Procuradoria Regional de Brasilia, além do disposto no artigo 1°
deste anexo, quando cabivel, compete:

I - acompanhar e atuar nos processos judiciais de interesse do Estado de Mato
Grosso do Sul de competéncia originaria do Supremo Tribunal Federal e dos
Tribunais Superiores, com subsidio técnico, se necessario, da Procuradoria
Especializada competente;

II - fazer sustentacgao oral quando necessario ou por determinagao;

III - assessorar autoridades estaduais quando em atividade oficial em Brasilia;

IV - acompanhar, registrar e encaminhar, via Comunicagdo Interna,
diariamente ao Cartorio da Procuradoria-Geral do Estado as publica¢des do Diario
da Justica Eletronico referentes aos recursos do Estado de Mato Grosso do Sul em
tramite no Supremo Tribunal Federal e nos Tribunais Superiores, com a identificagao
do niimero da acdo origindria e da Especializada ou Coordenadoria Juridica
competente, para que se proceda a distribuicdo aos oOrgdos competentes da
Procuradoria-Geral do Estado para a tomada de providéncias processuais e
administrativas cabiveis;

V - encaminhar diariamente a Comissdo Permanente dos Procuradores de
Entidades Publicas, 6rgdo de auxilio a Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do
Estado, a titulo de mera colaboracao, as publicagdes do Diario da Justica Eletronico
referentes aos recursos das Entidades Publicas do Estado de Mato Grosso do Sul, em
tramite no Supremo Tribunal Federal e nos Tribunais Superiores, para que se proceda
a distribuigdo as respectivas entidades para a tomada de providéncias processuais e
administrativas cabiveis, sem retirar a competéncia dos representantes judiciais
dessas Entidades no acompanhamento dos processos;

VI - comunicar imediatamente ao Procurador-Geral do Estado as decisdes que
afetem o interesse publico, independentemente de divulgagao oficial;

VII - fornecer suporte técnico as Procuradorias Especializadas, Coordenadorias
Juridicas e aos Procuradores de Entidades Publicas, para a elaboragdo dos recursos a
serem interpostos nos Tribunais Superiores, inclusive esboco de pegas,
jurisprudéncia e outros documentos necessarios;



VIII - atuar, representando a Procuradoria-Geral do Estado, na Camara Técnica
do Colégio Nacional de Procuradores-Gerais dos Estados e do Distrito Federal,
repassando ao Gabinete, as Procuradorias Especializadas e as Coordenadorias
Juridicas respectivas as atas de reunides e demais informagdes de interesse da
Administragao Publica;

IX - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacdo do
Procurador-Geral do Estado.



ANEXO IV
COORDENADORIAS JURIDICAS

Art. 1°. Compete as Coordenadorias Juridicas a coordenagao e a supervisao
técnica das atividades juridicas dos respectivos 6rgaos, bem como:

I - a coordenagdo, a supervisao e a uniformizacao das atividades juridicas da
respectiva Secretaria de Estado em que estiver instalada a Coordenadoria Juridica;

IT - a emissdo de pareceres, manifestagcdes, orientagdes juridicas, orientagcdes
para cumprimento de decisdo judicial e informacdes administrativas, em matérias de
sua competéncia;

IIT - a orientagdo juridica da autoridade titular da respectiva Secretaria, na
esfera administrativa, por intermédio de consultoria, bem como nas questdes
juridicas, decisdes judiciais, atos do Tribunal de Contas, Ministério Publico Estadual
e Federal e demais 6rgdos publicos e privados, em questdes afetas as referidas
entidades;

IV - a comunicacio ao titular da respectiva Pasta sobre a vigéncia de lei, decreto
ou qualquer ato cujo cumprimento exija providéncias, bem como sobre a prolag¢ao de
decisdes administrativas ou judiciais de seu interesse;

V - a elaboracdo de impugnagdes, recursos e peticdes em geral nos processos
judiciais ou administrativos, cujo objeto seja inerente as atividades do 6rgao;

VI - a orientacdo da respectiva Secretaria de Estado nos assuntos relacionados
a contratos, convénios, licitagdes e processos administrativos;

VII - a participagdo em reunides para trato de questdes de assunto juridico,
internas e externas, a pedido do titular da Pasta, prestando as orienta¢des pertinentes
para auxilio no desempenho das atividades do 6rgao;

VIII - a representagdo do Estado de Mato Grosso do Sul nos processos judiciais
de interesse da respectiva Secretaria, por designagao;

IX - a colaboragdo com as Procuradorias Regionais, nas atuagdes envolvendo
matéria afeta a sua competéncia;

X - o desempenho de outras atividades correlatas ou por determinagdo do
Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo unico. Quando a questdo juridica for de especial relevancia e/ou de
alta complexidade, podera o Procurador-Coordenador Juridico solicitar ao
Procurador-Geral do Estado a atuagdo da Procuradoria Especializada ou
Coordenadoria Juridica competente no caso.

Art. 2°. Sdo orgdos de Atuacdo Institucional as seguintes Coordenadorias
Juridicas:

I - Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na Secretaria de
Estado de Administragao — CJUR/SAD;

II - Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na Secretaria de
Estado de Saude — CJUR/SES;

III - Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na Secretaria de
Estado de Fazenda — CJUR/SEFAZ;

IV - Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na Secretaria de
Estado de Meio Ambiente, das Cidades, do Planejamento, da Ciéncia e da Tecnologia
— CJUR/SEMAC; e

V - Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na Secretaria de
Estado de Obras Publicas e de Transportes — CJUR/SEOP;

VI — Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na Secretaria de
Estado de Educag¢ao — CJUR/SED.



Art. 3°. Incumbe a Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na
Secretaria de Estado de Administragdo — CJUR/SAD, além das atribuigdes gerais
elencadas no art. 1° deste Anexo:

I - manifestar nos processos administrativos em que o objeto da consulta seja
matéria de pessoal e previdenciaria;

IT - encaminhar as consultas da Secretaria de Estado de Administracdo que
envolvam assuntos alheios a competéncia da respectiva Coordenadoria para
distribui¢do pelo Procurador-Geral do Estado, para efeito de manifestagao e parecer;

III - orientar juridicamente os setores de Recursos Humanos das Secretarias de
Estado na aplicagao da legislagdo do servidor publico, bem como as entidades da
Administra¢do Indireta, quando se tratar de matéria relevante e de alta complexidade;

IV - realizar a andlise prévia dos editais de concursos publicos do Estado;

V - analisar as minutas de projeto de lei de iniciativa do Governador do Estado,
que tratem de matéria de pessoal ou previdenciaria;

VI - manifestar nos processos administrativos disciplinares instaurados no
ambito da Administragdo Publica Direta, bem como nos pedidos de revisao e nos
recursos relacionados a estes processos, nos termos do Decreto (Estadual) n.° 11.304,
de 21 de julho de 2003;

VII - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinag¢do do
Procurador-Geral do Estado.

Art. 4°. Incumbe a Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na
Secretaria de Estado de Saude — CJUR/SES, além das atribui¢des gerais elencadas
no art. 1° deste Anexo:

I - atuar nos processos administrativos e judiciais envolvendo o fornecimento
pelo Estado de Mato Grosso do Sul de medicamentos, tratamentos, orteses, proteses,
tratamento fora do domicilio e correlatos, até seu termo final, inclusive na fase de
cumprimento da sentenca;

II - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injungdo, habeas data e afins, impetrados
contra o Secretario de Estado de Saude e servidores vinculados a referida Secretaria,
atuando até o transito em julgado e cumprimento da ordem, salvo se se tratar de
matéria vinculada a outra Especializada ou Coordenadoria Juridica;

Il - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

IV - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdicao;

V - acompanhar, se necessario, as acdes da FUNSAU, de maior relevancia,
atuando em conjunto com os Procuradores de Entidades Publicas;

VI - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacdo do
Procurador-Geral do Estado.

Art. 5°. Incumbe a Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na
Secretaria de Estado de Fazenda — CJUR/SEFAZ, além das atribui¢des gerais
elencadas no art. 1° deste Anexo:

I - elaborar minutas de informacgdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injungdo, habeas data e afins, impetrados
contra o Secretario de Estado de Fazenda e servidores vinculados a referida
Secretaria, atuando no respectivo processo até seu termo final, salvo se se tratar de
matéria vinculada a outra Especializada ou Coordenadoria Juridica;



IT - interpor recursos e outras medidas, nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

IIT - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdi¢ao;

IV - requisitar e/ou ter livre acesso aos processos administrativos sobre créditos
tributarios;

V - promover a declaracdo de nulidade ou anulagdo de ato lesivo a crédito
tributario;

VI - receber os processos administrativos oriundos da Secretaria de Estado de
Fazenda de valores superiores a 100.000 UAMs e proceder a andlise prévia do
cabimento de propositura de medida cautelar fiscal preparatdria e, concluindo pela
necessidade do ajuizamento da agdo, remeter os documentos indispensaveis a
Procuradoria de Assuntos Tributarios para o imediato ingresso judicial da medida;

VII - acompanhar junto a Secretaria de Estado de Fazenda a tramitagdo do
processo administrativo tributario, objeto de medida cautelar fiscal preparatoria,
adotando as providéncias necessarias para que o crédito seja inscrito em divida ativa
e a a¢do de execucao fiscal ajuizada antes de exaurir os efeitos da medida cautelar;

VIII - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinacdo do
Procurador-Geral do Estado.

Art. 6°. Incumbe a Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na
Secretaria de Estado de Meio Ambiente, das Cidades, do Planejamento, da Ciéncia e
da Tecnologia — CJUR/SEMAC, além das atribui¢des gerais elencadas no art. 1° deste
Anexo:

I - atuar judicialmente nas causas envolvendo matéria ambiental até o transito
em julgado das decisdes, inclusive na fase de cumprimento de sentenca;

IT - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injuncdo, habeas data e afins, impetrados
contra o Secretario de Estado de Meio Ambiente, Planejamento, Ciéncia e Tecnologia
e servidores vinculados a referida Secretaria, atuando no respectivo processo até seu
termo final, salvo se se tratar de matéria vinculada a outra Especializada ou
Coordenadoria Juridica;

Il - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

IV - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias
Regionais em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de
jurisdicao;

V - acompanhar, se necessario, os processos judiciais e administrativos do
IMASUL de maior relevancia, atuando em conjunto com os Procuradores de
Entidades Publicas;

VI - representar a Procuradoria-Geral do Estado junto ao Conselho Estadual de
Controle Ambiental — CECA e ao Conselho Estadual de Educagao Ambiental;

VII - atuar em outras atividades correlatas ou por determinagao do Procurador-
Geral do Estado.

Art. 7°. Incumbe a Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na
Secretaria de Estado de Obras Publicas — CJUR/SEOP, além das atribuicdes gerais
elencadas no art. 1° deste Anexo:



I - atuar nos processos administrativos e judiciais de interesse da Secretaria de
Estado de Obras Publicas até o transito em julgado das decisoes, inclusive na fase de
cumprimento de sentenca;

IT - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injuncdo, habeas data e afins, impetrados
contra o Secretario de Estado de Obras Publicas e de Transportes e servidores
vinculados a referida Secretaria, atuando no respectivo processo até seu termo final,
salvo se se tratar de matéria vinculada a outra Especializada ou Coordenadoria
Juridica;

IIT - representar o Estado de Mato Grosso do Sul nas causas de interesse da
SEOP, que envolvam matérias afetas a desapropriagdo e licitacdo, junto ao Poder
Judiciario;

IV - interpor recursos ¢ outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

V - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias Regionais
em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de jurisdi¢ao;

VI - acompanhar, se necessario, os processos judiciais e administrativos da
AGESUL de maior relevancia, atuando em conjunto com os Procuradores de
Entidades Publicas;

VII - representar a Procuradoria-Geral do Estado junto a Junta Administrativa
de Recursos ¢ Infragdes - JARI;

VIII - outras atividades correlatas ou por determinag¢do do Procurador-Geral do
Estado.

Art. 8°. Incumbe a Coordenadoria Juridica da Procuradoria-Geral do Estado na
Secretaria de Estado de Educagdao — CJUR/SED, além das atribui¢cdes gerais
elencadas no art. 1° deste Anexo:

I - atuar nos processos administrativos e judiciais de interesse da Secretaria de
Estado de Educacdo até o transito em julgado das decisdes, inclusive na fase de
cumprimento de sentenca;

IT - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injuncdo, habeas data e afins, impetrados
contra o Secretario de Estado de Educagdo e servidores vinculados a referida
Secretaria, atuando no respectivo processo até seu termo final, salvo se se tratar de
matéria vinculada a outra Especializada ou Coordenadoria Juridica;

IIT - interpor recursos e outras medidas nos processos judiciais de sua
competéncia, inclusive perante o Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores e
Tribunal Regional Federal, até o transito em julgado dos mesmos;

V - atuar na esfera recursal nos processos oriundos das Procuradorias Regionais
em matéria de sua competéncia, exceto nos recursos de primeiro grau de jurisdi¢ao;

VI - outras atividades correlatas ou por determinagdo do Procurador-Geral do
Estado.



ANEXOV
ESCOLA SUPERIOR DA ADVOCACIA PUBLICA

Secao 1
Atribuicoes

Art. 1°. A Escola Superior da Advocacia Publica — ESAP sera dirigida por um
Procurador do Estado, designado Diretor, e terd as seguintes atribui¢des

I - realizar palestras, cursos, semindrios, congressos ¢ similares voltados as
atribuicdes dos orgdos de atuagdo da Procuradoria-Geral do Estado ou sob
coordenagdo, supervisao e orientagao desta;

II - realizar e apoiar projetos e atividades de ensino, pesquisa e extensao que se
relacionem com o aprimoramento dos Procuradores do Estado e dos integrantes das
carreiras juridicas vinculadas a Procuradoria-Geral do Estado;

III - propor aos 6rgdos superiores da Procuradoria-Geral do Estado estudos e
sugestdes para o aprimoramento profissional dos integrantes de carreiras juridicas;

IV - manter intercdmbio cultural e cientifico com instituicdes publicas e
privadas, nacionais e estrangeiras;

V - editar o Boletim Informativo, o Ementario de Pareceres e a Revista da
Procuradoria-Geral do Estado, bem como outros informativos e obras juridicas de
interesse da Instituigao;

VI - intermediar a celebragdo de convénios com Orgdos institucionais,
educacionais, universidades, organizagdes nao-governamentais ou outras instituigoes
publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;

VII - organizar, manter e supervisionar os servicos da Biblioteca da
Procuradoria-Geral do Estado e sugerir a aquisi¢ao de acervo;

VIII - realizar, por determinacdo do Procurador-Geral do Estado, estudo e
pesquisa para subsidiar medida judicial e/ou administrativa de interesse da
Procuradoria-Geral do Estado;

IX - realizar curso de formagdo de Procuradores do Estado iniciantes na
carreira;

X - dirigir e coordenar as atividades relativas ao Cartorio;

XI - alimentar o sitio eletronico da Procuradoria-Geral do Estado,
encaminhando artigos, noticias e demais informacdes de interesse do oOrgdo a
Unidade de Informatica, vinculada a Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado
— COPGE, para inser¢@o no respectivo sitio; e

XII - desenvolver outras atividades correlatas.

Secao I
Estrutura

Art. 2°. A Escola Superior de Advocacia Publica (ESAP) compreende:
I - Chefia, a ser exercida por um Diretor;

II - Comissoes Editoriais;

III - Divisao de Biblioteca e Documentagao; e,

IV - Cartério.

Secao 111
Das Competéncias
Subsecio I
Do Diretor



Art. 3°. Ao Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica (ESAP), compete:

I - orientar e supervisionar o funcionamento dos orgdos que lhe sao
subordinados, bem como fiscalizar o exercicio das func¢des realizadas pelos
servidores neles lotados;

IT - coordenar a seleg@o e a publicagdo de artigos, manifestacdes, pareceres e
trabalhos realizados pelos 6rgdos de atuacao da Procuradoria-Geral do Estado;

III - presidir as Comissdes Editoriais do Boletim Informativo, do Ementario de
Pareceres e da Revista da Procuradoria-Geral do Estado;

IV - fiscalizar a regularidade dos processos administrativos de responsabilidade
da Escola Superior de Advocacia Publica;

V - representar ao Procurador-Geral do Estado sobre qualquer assunto de
interesse do servico ou irregularidade ocorrida no ambito da ESAP;

VI - organizar tabela semestral de férias, bem como os plantdes de recessos e
eventuais feriados do pessoal que lhe for subordinado, submetendo-os ao Procurador-
Geral Adjunto do Estado;

VII - programar e organizar palestras, cursos, semindrios e similares para
aprovacao e autorizacdo do Procurador-Geral Adjunto do Estado;

VIII - propor ao Procurador-Geral do Estado alteragdes no estatuto da Escola
Superior de Advocacia Publica; e

IX - desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Para transmissdo da Diretoria da Escola Superior de
Advocacia Publica a outro Procurador do Estado designado para assumi-la, devera o
substituido apresentar relatdrio circunstanciado das atividades que estejam pendentes
a época.

Subsecio I1
Das Comissoes Editoriais

Art. 4°. O trabalho editorial seré realizado por Comissdes Editoriais distintas,
constituidas por, no minimo, trés integrantes cada, cabendo a designag¢do dos seus
membros ao Procurador-Geral do Estado, a sua livre escolha, sendo todas presididas
pelo Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica, competindo, a cada uma delas,
sem prejuizo de outras atribuigdes estabelecidas em ato proprio:

I - a Comissao Editorial do Boletim Informativo, elaborar e divulgar,
periodicamente, o Boletim Informativo da PGE/MS, contendo informagdes acerca
dos trabalhos realizados pela Procuradoria-Geral do Estado e atividades correlatas
que, pela pertinéncia e importancia, merecam ou devam ser divulgadas;

IT - a Comissdo Editorial do Ementério de Pareceres da PGE/MS, publicar,
semestralmente, o Ementario de Pareceres da PGE/MS, contendo resenha dos
pareceres e manifestagdes elaborados pelos Procuradores do Estado; e

IIT - & Comissdo Editorial da Revista da PGE/MS, publicar, anualmente, a
Revista da PGE/MS, contendo doutrina, manifestagcdes, pareceres, jurisprudéncias,
legislagdes, relatos de pesquisas, resenhas, atos do Procurador-Geral do Estado e
outras matérias juridicas de interesse da Procuradoria-Geral do Estado.

Subsecao 111
Da Divisao de Biblioteca e Documentacio

Art. 5°. A Divisédo de Biblioteca e Documentacéo, diretamente subordinada ao
Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica, compete:

I - tombar, classificar, controlar, etiquetar, catalogar, por sistema informatizado,
conservar € manter sob sua guarda revistas, livros, publicagdes, impressos € tudo
mais o que venha a constituir o seu acervo;



I - elaborar, periodicamente, catdlogo do acervo existente na Biblioteca, bem
como relacdo de novas aquisigoes;

IIT - manter registro de empréstimos de materiais do seu acervo;

IV - coordenar e manter servicos de pesquisas para atender as consultas
formuladas pelos Procuradores do Estado;

V - solicitar e/ou sugerir aquisi¢do de livros, periddicos, CD ROM’s e
publicacdes de assuntos juridicos e outros de interesse da Procuradoria-Geral do
Estado;

VI - proceder a distribui¢do e circulagao, por meio de registro, dos materiais de
divulgacdo em geral aos Procuradores do Estado e autoridades destinatarias, quando
for o caso;

VII - manter intercambio entre Bibliotecas, Centros de Documentagdo e
Institui¢des afins com vistas a ampliagdo da capacidade de pesquisa dos 6rgdos,
membros e servidores da PGE/MS;

VIII - manter os usudrios da Biblioteca informados sobre novas aquisi¢des; e

IX - zelar pela guarda e conservagdo da documentacdo e dos equipamentos
existentes na Biblioteca.

Subsecio IV
Do Cartorio

Art. 6°. Ao Cartoério, diretamente subordinado ao Diretor da Escola Superior de
Advocacia Publica, compete:

I - gerenciar e acompanhar, juntamente com a empresa contratada, a instalacao,
a implantacdo, a manutencdo, o treinamento e a alimentacdo do sistema SAJ —
PGE.Net, de informatiza¢do do controle dos processos judiciais e administrativos, na
Procuradoria-Geral do Estado, bem como adotar os seguintes principios e tarefas:

a) inserir documentos (peticdes, decisdes judiciais, acervos, anexos,
publicacdes do DJ, manifestagdes, pareceres, dentre outros), de acordo com a ficha
de encaminhamento respectiva ou de carimbo proprio indicativo do PGE.Net, através
de cadastro, digitalizagao e revisdo, no mesmo dia do recebimento;

b) adotar controle diario de todas as solicitagdes de langamento no PGE.Net;

c) prestar atendimento diario aos usuérios do sistema;

d) efetuar o descarte dos documentos (papéis, copias, peti¢des, acervos, dentre
outros), constantes das pastas fisicas dos 6rgdos da Procuradoria-Geral do Estado,
inseridos no sistema informatizado através da sua correspondente digitalizagdo, a
excecao dos originais e outros que devam ser devolvidos para o 6rgao respectivo da
PGE/MS para fins de arquivo ou remessa ao 6rgao da Administragdo estadual de
origem, nos termos dos §§ 2° a 5°;

e) auxiliar a direcao da PGE, Corregedoria-Geral e todos os outros 6rgaos na
emissao de relatorios e outros aplicativos do sistema,;

IT - a verificagdo das publicagdes, nos didrios oficiais, relativas aos atos
judiciais e processos judiciais € administrativos de interesse da Procuradoria-Geral
do Estado, e respectivo registro no sistema PGE.Net;

Il - diariamente, nos foros judiciais, providenciar a distribuicao e
protocolizagdo das peti¢des, devolugdo de processos, cargas de processos € copias de
pecas processuais, de todos os 6rgaos da Procuradoria-Geral do Estado, com o auxilio
dos motoristas vinculados & Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado -
COPGE;

IV - desenvolver outras atividades correlatas.

§ 1°. As competéncias serdo implementadas e executadas consoante as etapas
do programa de execugdo do Sistema PGE.Net e a compatibilizacao com a estrutura
do Cartorio.



§ 2°. O descarte dos documentos inseridos no Sistema PGE.Net, a que se refere
a alinea “d” do inciso I, sera realizado pelo Cartdrio em 05 (cinco) dias, contados do
término do procedimento de cadastro, digitalizagdo e revisao.

§ 3° Os documentos originais digitalizados, tais como processos
administrativos que instruem o processo judicial, aqueles de competéncia de outros
orgdos da Administragdo Publica, pericias, dentre outros, serdo devolvidos as
Procuradorias Especializadas e Regionais, Coordenadorias Juridicas ou outro 6rgao
da PGE/MS, no prazo de 15 (quinze) dias, para arquivo ou devolucdo ao 6rgao de
origem.

§ 4°. O descarte sera realizado:

I - no caso do § 2°, independentemente de formalidade;

IT - no caso de documentos ou processos administrativos originais oriundos da
Procuradoria-Geral do Estado, segundo os prazos fixados na tabela de temporalidade
do Estado de Mato Grosso do Sul, bem como mediante observancia do disposto nos
artigos 36 a 39 da Parte Geral do Regimento Interno, por iniciativa do orgdo
responsavel pela guarda ou pelo arquivo;

§ 5°. Quando se tratar de documentos ou processos administrativos originais
oriundos de outros 6rgdos da Administragao Publica Estadual, o descarte ndo sera
realizado pela Procuradoria-Geral do Estado, devendo os mesmos serem devolvidos
ao respectivo 6rgdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secao IV
Das Atividades

Subsecio I
Atividades Pedagogicas, de Ensino e Extensao

Art. 7°. As atividades pedagogicas da Escola Superior de Advocacia Publica
voltadas ao publico interno serdo de ensino e pesquisa € as voltadas ao publico
externo, de extensao.

Art. 8°. As atividades de ensino da Escola Superior de Advocacia Publica
compreenderdo, consideradas a conveniéncia e a oportunidade da Administragao da
Procuradoria-Geral do Estado, a disponibilidade de recursos, quando for o caso, e a
viabilizagdo das condigdes técnicas necessarias, a realizacdo das atividades de
palestras, semindrios, congressos, cursos de especializacdo, mestrado e doutorado.

Art. 9°. Além da pesquisa compreendida nas atividades de ensino previstas no
artigo precedente, a Escola Superior de Advocacia Publica estimulard e apoiara a
realizagdo de pesquisa de seus potenciais beneficiarios, por meio das seguintes
atividades:

I - disponibiliza¢do de material didatico;

IT - apoio por meio de 6rgdos auxiliares;

IIT - sugestao aos 0rgaos superiores sobre o afastamento temporario do membro
ou servidor, das atividades normais, observadas as prescrigoes legais;

IV - contatos com entidades publicas e privadas, para possibilitar a pesquisa;

V - sugestdao ao Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado para a concessao de
bolsas de estudo e outros auxilios; e

VI - auxilio na publicag¢do da pesquisa.

Art. 10. A extensao compreende as atividades da Escola Superior de Advocacia
Publica voltadas ao publico externo e tem como objetivo melhorar a atuagdo da
Procuradoria-Geral do Estado junto a comunidade, podendo abranger, inclusive, a



realizacdo de cursos de preparagdo de candidatos ao ingresso na carreira de
Procurador do Estado ou outra carreira juridica vinculada a Instituicao.

Subsecio 11
Do Corpo Docente

Art. 11. O corpo docente da Escola Superior de Advocacia Publica compor-se-
a de professores contratados ou convidados para o exercicio do magistério.

Art. 12. Os membros da carreira de Procurador do Estado, quando em atividade
docente na Escola Superior de Advocacia Publica, poderao ser dispensados das suas
fungdes, em regime integral ou parcial, por ato do Procurador-Geral do Estado.

Secao V
Das receitas e despesas

Art. 13. As receitas da Escola Superior de Advocacia Publica, integrantes do
Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado, serdo as que lhe forem destinadas
por lei.

Art. 14. Observar-se-30, na realizacdo de despesas da Escola Superior de
Advocacia Publica, os limites fixados na lei orcamentaria anual.



ANEXO VI
ATRIBUICOES DA COORDENADORIA

Secao 1
Das Disposicoes Gerais

Art. 1°. A Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado — COPGE ¢ 6rgao
auxiliar do Procurador-Geral do Estado nas fun¢des administrativa, financeira e
or¢amentaria, com competéncia e atribui¢cdes definidas neste Anexo e serd dirigida
por Procurador do Estado designado por ato do Procurador-Geral, com as mesmas
prerrogativas e vantagens de Chefe de Procuradoria Especializada.

§ 1°. Para o desempenho de suas fun¢des, a Coordenadoria conta com as
seguintes unidades setoriais:

I - Coordenador;

II - Subchefia de Precatorio;

III - Secretaria — SECRE;

IV -Assessoria Técnica — ASTEC;

V - Unidade de Planejamento, Or¢amento e Controle Interno — UPLAN;

VI - Unidade de Execugao Or¢camentaria, Financeira e Contabil — UEOFT;

VII - Unidade de Suprimento de Bens e Servigos — SUPRI;

VIII - Unidade de Gestao de Contratos ¢ Convénios — GECON;

IX - Unidade de Patrimonio e Almoxarifado — UPALM,;

X - Unidade de Recursos Humanos — UNIRH;

XI - Unidade de Informatica — INFOR;

XII - Unidade de Gestao de Frota e Servicos Gerais — USEGE;

XIII - Unidade de Protocolo e Correspondéncias — UPROT.

Subsecio I
Do Coordenador

Art. 2°. O Coordenador da Procuradoria-Geral do Estado ¢ um Procurador do
Estado, designado pelo Procurador-Geral e terd as seguintes atribuicoes:

I - a administragao financeira e orgamentaria da Procuradoria-Geral do Estado
e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado;

IT - a administracdo de material, patrimonio, recursos humanos e servigos em
geral;

IIT - prestar informagdes ao Tribunal de Contas de Mato Grosso do Sul nas
matérias afetas a sua competéncia e efetuar a defesa da Procuradoria-Geral do Estado
e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado perante esse Tribunal;

IV - autorizar a realizacdo de despesas e ordenar empenho pela Procuradoria-
Geral do Estado, por delegacao;

V - executar outras atividades por determinagdo do Procurador-Geral do Estado
e/ou do Procurador-Geral Adjunto do Estado.

Paragrafo unico. Fica delegado ao Coordenador da Procuradoria-Geral do
Estado, sem prejuizo do disposto nos incisos V e VI do artigo 1°, do Anexo I, deste
Regimento:

I - autorizar viagens a servico, conceder didrias e indenizacdes de transporte;

IT - orientar a elaboragdo da proposta orcamentéria da Procuradoria-Geral do
Estado, autorizar despesas e ordenar empenho.



Subsecao 11
Da Subchefia de Precatorio

Art. 3°. A Subchefia de Precatorio sera exercida por Procurador do Estado,
designado pelo Procurador-Geral do Estado, com atuag¢do vinculada diretamente a
Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado, competindo-lhe:

I - atuar nos feitos de requisi¢cdes de pagamento de Precatério e de requisigoes
de Pequeno Valor da Administracao Publica Direta do Estado de Mato Grosso do Sul;

IT - coordenar a atuagdo dos Procuradores de Entidades Publicas nos feitos de
requisicoes de pagamento de Precatério e de requisi¢des de Pequeno Valor da
Administragao Publica Indireta do Estado de Mato Grosso do Sul;

III - executar, de acordo com a legislagdo, o Sistema Unico de Controle de
Precatorios e Requisicdes de Pequeno Valor — RPV, e manter o registro cadastral e
de pagamentos decorrentes das sentencas judiciais em desfavor da Administracdo
Publica Estadual Direta e Indireta, para fins de controle estatistico, verificacdo dos
pagamentos e conferéncia da ordem em que serdo realizados;

IV - expedir certiddo, pela Procuradoria-Geral do Estado, atestando a existéncia
do crédito contar a Fazenda Publica constante em precatorio ou requisi¢do de
pequeno valor, com o seu valor atualizado;

V - atuar nos pedidos administrativos de compensagdes de precatério com
dividas do Estado de Mato Grosso do Sul, nos termos da legislagdo vigente;

VI - atuar nos pedidos de intervengdo federal e estadual, decorrente da nao
observancia da ordem de precatorios e requisicdes de pequeno valor;

VII - desenvolver outras atividades correlatas ou por determinagdo do
Procurador-Geral do Estado.

Subsecao 111
Da Secretaria —- SECRE

Art. 4°. A Secretaria da COPGE compete:

I - receber e registrar todos os documentos remetidos a Coordenadoria,
providenciando o imediato encaminhamento ao Coordenador daqueles que
necessitam despacho e os demais, as Unidades destinatarias;

IT - encaminhar os expedientes e correspondéncias da Coordenadoria, zelando
pela efetiva entrega;

III - efetuar as autuacdes dos documentos determinados pelo Coordenador;

IV - zelar pela manutengdo e abastecimento do material de expediente em uso
pela Coordenadoria;

V - realizar o arquivo de documentos e zelar por sua organizagao;

VI - cuidar do agendamento de compromissos e prazos da Coordenadoria;

VII - fornecer e controlar as guias de requisi¢ao de fotocopias;

VIII - orientar e fiscalizar os servicos realizados por adolescente aprendiz
(mirins);

IX - realizar outras atividades correlatas por determinag¢dao do Coordenador.

Pardgrafo unico. A funcdo de Secretario(a) sera exercida por servidor
designado pelo Coordenador dentre os lotados na Coordenadoria.



Subsecao IV
Da Assessoria Técnica — ASTEC

Art. 5°. A Assessoria Técnica - ASTEC, cuja funcdo sera exercida por servidor
de nivel superior, preferencialmente bacharel em direito, compete:

I - assessorar o Coordenador em todos os assuntos afetos a Coordenadoria;

IT - despachar, por determinagdo e em assuntos rotineiros, diretamente com o
Procurador-Geral e/ou Procurador-Geral Adjunto;

III - orientar e auxiliar as diversas Unidades da Coordenadoria no cumprimento
de suas funcgoes;

IV - efetuar a leitura diaria do Diario Oficial do Estado e do Diario do Tribunal
de Contas do Estado e repassar as Unidades as matérias de sua competéncia;

V - expedir Comunicacdo Interna Eletronica (CI-E) pela Coordenadoria, por
ordem do Coordenador, em assuntos de sua competéncia;

VI - emitir, por determinagdo do Coordenador, boletins de informagdes
gerenciais enderecados ao Procurador-Geral e/ou Procurador-Geral Adjunto;

VII - providenciar a aquisicdo de passagens aéreas para o Procurador-Geral,
Procurador Geral-Adjunto, Procurador do Estado e servidores por meio do Sistema
Central de Passagens;

VIII - emitir a proposta de concessao de didrias, submetendo-a a aprovacao do
ordenador de despesas;

IX - vistar todos os atos para publicagdo na Imprensa Oficial antes do envio
para o Diario Oficial do Estado;

X - realizar a avaliagdo dos documentos enviados pelas Unidades da
Coordenadoria para eliminagdo e elaborar relagdo dos que deverdo ser descartados
para remessa a Comissao de Descarte/PGE;

XI - coordenar a elaboragdo e as revisoes do planejamento anual para a
aquisicdo de bens e servigos para o exercicio seguinte junto as Unidades da
Coordenadoria;

XII - emitir boletins de informagdes gerenciais destinados ao Procurador-Geral
do Estado e/ou Procurador-Geral Adjunto do Estado;

XIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo
Coordenador.

Subseciao V
Da Unidade de Planejamento, Orcamento e Controle Interno - UPLAN

Art. 6°. Compete a Unidade de Planejamento, Or¢gamento e Controle Interno —
UPLAN:

I - cumprir as determinagdes e observar os principios regulamentares
estabelecidos pelo 6rgdo central do Sistema de Planejamento, Or¢gamento e Financas
do Estado de Mato Grosso do Sul;

II - coordenar a elaboragdo da proposta orcamentaria da Procuradoria-Geral do
Estado e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado;

IIT - incluir na proposta or¢amentaria relativa a Procuradoria-Geral do Estado
o valor dos precatorios recebidos até 1° de julho de cada ano, e a despesa estimada
para o cumprimento das demais sentencas e decisdes judiciais e requisi¢des de
pequeno valor, pré-classificando a despesa segundo sua natureza econdmica € em
conformidade com o Quadro de Classificagdo Economica da Despesa Or¢amentaria,
vigente no Estado de Mato Grosso do Sul;

IV - acompanhar e avaliar a execugdo or¢amentdria da Procuradoria-Geral do
Estado e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado segundo as normas
estabelecidas;



V - impugnar, mediante representacdo a autoridade competente, quaisquer atos
referentes as despesas sem a existéncia de crédito ou quando imputada a dotacao
impropria;

VI - realizar o controle interno da execucdo or¢amentaria ¢ financeira da
Procuradoria-Geral do Estado e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado
com base nas normas da Auditoria-Geral do Estado, orientando nos casos de
irregularidades e adotando medidas para impedir novas ocorréncias;

VII - desenvolver outras atividades correlatas.

Subseciao VI
Unidade de Execucao Or¢amentaria, Financeira e Contabil - UEOFI

Art. 7°. A Unidade de Execucdo Orcamentaria, Financeira e Contébil — UEOFI
compete:

I - cumprir as determinagdes e observar os principios regulamentares
estabelecidos pelo orgdo central dos Sistemas de Planejamento, Or¢amento, Finangas
e Contabilidade do Estado de Mato Grosso do Sul;

IT - administrar os programas e atividades inerentes aos servi¢os financeiros e
contabeis da Procuradoria-Geral do Estado ¢ do Fundo Especial da Procuradoria-
Geral do Estado;

Il - executar o or¢amento da Procuradoria-Geral do Estado ¢ do Fundo
Especial da Procuradoria-Geral do Estado segundo as normas existentes;

IV - emitir notas de empenho, de anulagdo e cancelamento de empenhos,
boletins financeiros, notas de lancamento, ordens bancarias e programacgdo de
desembolso;

V - promover a emissdo, o registro e o controle de todos os documentos de
natureza financeira e contabil concernentes a Procuradoria-Geral do Estado e ao
Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado, bem como prestar ao Tribunal de
Contas do Estado as informacdes solicitadas e responder, no prazo legal, as
diligéncias requeridas;

VI - prestar auxilio na emissao, registro e controle de todos os documentos de
natureza financeira e contéabil concernentes ao Fundo dos Procuradores de Entidades
Publicas do Estado de Mato Grosso do Sul — FUPEP/MS;

VII - efetuar o processamento da liquidacdo de despesas;

VIII - contabilizar, analiticamente, a receita e a despesa de acordo com os
documentos comprobatorios respectivos;

IX - promover o registro e o controle das inscricdes e baixas de
responsabilidades por adiantamentos recebidos;

X - elaborar, na forma dos padrdes estabelecidos em lei, e expedir, nos prazos
determinados, os balancetes, balancos e outras demonstragoes contabeis;

XI - contabilizar os atos e fatos ligados a administragdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial, mantendo o controle metodico e registro cronologico,
sistematico e individualizado, de modo a demonstrar resultados;

XII - processar a despesa decorrente de precatorios e requisi¢des de pequeno
valor, a conta de “Sentencas Judiciais”, observando nos pagamentos a ordem de
apresentacao das requisi¢des judiciais;

XIII - incluir na programagdo financeira da Procuradoria-Geral do Estado os
pagamentos devidos a titulo de precatorios, requisi¢cdes de pequeno valor e demais
despesas judiciais, observando os valores dos débitos, a Programagao Orgamentaria
da Despesa e a disponibilidade financeira;

XIV - promover a regularizacdo contdbil de valores sequestrados ou
bloqueados por ordem judicial, referentes ao cumprimento das decisdes e sentencas
judiciais, precatorios ou requisi¢des de pequeno valor;



XV - processar a programacao financeira de valores retidos em decorréncia do
pagamento de precatdrios e requisi¢des judiciais de pequeno valor, para os repasses
a quem de direito;

XVI - operar, com exclusividade, o Sistema Integrado de Administragdo
Financeira de Estados e Municipios — SIAFEM;

XVII - encaminhar para a SUPRI, até o dia 5 de cada més, a relacao de
empenhos emitidos para publicagdo no Didrio Oficial do Estado;

XVIII - colaborar na elaboragao da proposta or¢amentaria da Procuradoria-
Geral do Estado, do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado e do Fundo dos
Procuradores de Entidades Publicas do Estado de Mato Grosso do Sul — FUPEP/MS;

XIX - comunicar ao 6rgao solicitante, tdo logo ocorram, os pagamentos
efetuados relativos a honorarios periciais, despesas judiciais ou qualquer outro
decorrente de determinacao judicial, com o envio de copias dos documentos
respectivos;

XX - desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecio VII
Unidade de Suprimento de Bens e Servicos — SUPRI

Art. 8°. A Unidade de Suprimento de Bens e Servicos — SUPRI, em
consondncia com as normas do Sistema de Suprimentos de Bens e Servigos do
Estado, para a aquisicdo de suprimentos e contratacdo de servigos necessarios ao
funcionamento dos 6rgaos da Procuradoria-Geral do Estado, compete:

I - receber das demais Unidades da COPGE os levantamentos das necessidades
da PGE no que se relaciona a material de consumo, permanente, equipamentos e
servigos com vistas a programacao e execu¢do das compras e aquisi¢cdo de servicos
com qualidade e menor custo;

IT - inteirar e manter atualizado o cadastro de fornecedores de materiais e
Servigos;

IIT - receber e preparar para autuagdo do processo os pedidos de compras de
materiais e servicos, efetuando de imediato a classificagdo orcamentdria da despesa
e solicitando a respectiva reserva or¢gamentaria, apos autorizacdo do Ordenador de
Despesa;

IV - promover a aquisi¢do de bens e servigos e acompanhar os processos de
licitagdes, pregdes ou de contratagdo direta, em todas as suas fases;

V - operar o Sistema Gestor de Compras da Secretaria de Estado de
Administragao — SGC/SAD;

VI - adotar todos os atos necessarios para a realizacao de licitagdo, pregdo ou
contratacdo direta, instruindo adequadamente o processo com pesquisa de
preco/or¢camentos, solicitagao de compra, planilhas de aquisi¢do, termo de referéncia,
certidoes de regularidade fiscal e praticar os demais atos pertinentes ao Sistema
Gestor de Compras, nos termos da legislagao;

VII - enviar, por meio eletronico, o processo para a aquisi¢ao de materiais ou
servigos a Controladoria de Gastos para pré-autorizacao da aquisicao;

VIII - remeter os processos para a aquisi¢do de materiais ou servicos a UEOFI,
com a autorizagao do Ordenador de Despesa, para solicitacao de cota financeira, por
meio do SIAFEM, para licitagao;

IX - remeter os processos para a aquisi¢do de materiais ou servigos ao
Coordenador da PGE para assinatura da Ordem de Compra ou aquisic¢ao, adjudicacao
ou homologa¢do do procedimento licitatério e ordenacdo de empenho e,
posteriormente, enviar a UEOFI para o empenho por meio do SIAFEM;



X - elaborar e formalizar termos de contrato, cartas-contrato, aditivos,
apostilamentos, Ordens de Compra ou de Ordens de Inicio de Servigos contratados,
com posterior envio dos autos a8 UPALM para o recebimento do objeto contratado;

XI - preparar e enviar para publica¢cdo no Diario Oficial do Estado os extratos
de contrato, cartas-contrato, aditivos e apostilamentos;

XII - verificar a regularidade fiscal do contratado para autorizacdo de
pagamento da despesa;

XIII - atestar, apos a declaragdo de conformidade com o contrato/convénio
emitido pela GECON, toda e qualquer nota fiscal ou fatura, juntamente com o
responsavel pela UPALM ou de outro 6rgao da PGE designado para o recebimento
dos bens e servigos contratados;

XIV - enviar os autos ao Ordenador de Despesa com solicitacao de autoriza¢ao
para o pagamento da despesa e posterior remessa a UEOFI, para as providéncias
cabiveis;

XV - convocar os fornecedores para a assinatura dos termos de contrato,
aditivos ou outros documentos necessarios;

XVI - encaminhar notas de empenho, Ordens de Compra ou de Inicio dos
Servicos aos fornecedores ou efetuar sua convocagdo para o respectivo recebimento;

XVII - conferir a veracidade de Nota Fiscal Eletronica em sites
correspondentes (Municipios, Estados, Receita Federal, etc.);

XVIII - remeter para publicagdo na Imprensa Oficial a relagdo de despesas
empenhadas até o dia 10 (dez) do més seguinte a emissdo do empenho;

XIX - tramitar os processos para pagamento de honorarios periciais e de toda
e qualquer despesa judicial;

XX - conferir os relatérios das despesas com Oficial de Justica e publicagdo de
matérias no Diario da Justica e atestacdo, juntamente com servidor designado pela
Procuradoria de Assuntos Tributarios, e posterior envio ao Ordenador de Despesas
para homologacao e autorizacao de pagamento;

XXI - dar ciéncia a GECON de todo e qualquer processo referente a compras
e servicos, encaminhando-lhe os autos depois de finalizados os procedimentos de
responsabilidade da Unidade para o devido acompanhamento, registros e
providéncias junto ao Tribunal de Contas, nos termos da legislagao pertinente;

XXII - desenvolver outras atividades por determinagao do Coordenador.

Subsecao VIII
Unidade de Gestao de Contratos e Convénios — GECON

Art. 9°. Compete a Unidade de Gestao de Contratos e Convénios — GECON:

I - fiscalizar a execucdo de contratos e convénios, como prazos de entrega,
qualidade e regularidade de produtos/servicos de acordo com os termos do
contrato/convénio;

IT - notificar o contratado ou conveniado sobre descumprimento de clausulas
pactuadas;

IIT - remeter para o Tribunal de Contas, nos prazos fixados em regulamento
proprio, documentos referentes aos contratos e convénios firmados pela PGE ou pelo
FUNDE/PGE;

IV - emitir declaragdo de regularidade de nota fiscal para posterior atestagao;

V - controlar os prazos de validade de contratos e convénios, noticiando ao
Coordenador da PGE, 60 (sessenta) dias antes do termo final do pactuado, para
verificacao do interesse em sua continuidade, ou nao, devendo, desde logo, informar
sobre as ocorréncias do processo;



VI - receber e administrar o suprimento de fundos da Coordenadoria da PGE
para o pagamento de despesas de pequeno valor de acordo com as normas de
regulamento proprio;

VII - analisar a prestacdo de contas de convénios, encaminhando para
homologagao as contas corretas e exigindo, no que couber, a regularizagao para as
que apresentarem incorregoes e indicando, desde logo, eventuais glosas;

VIII - desenvolver outras atividades por determina¢do do Coordenador da PGE.

Subsecio IX
Unidade de Patrimonio e Almoxarifado —- UPALM

Art. 10. A Unidade de Patrimonio e Almoxarifado — UPALM compete:

I - inventariar, anualmente, o estoque de materiais permanentes ¢ de consumo,
de expediente e de copa;

II - proceder a baixa e o recolhimento de materiais inserviveis;

III - zelar pela guarda e conservagao de bens moveis e imoveis, equipamentos
e instalagoes;

IV - controlar e processar a inscri¢ao e transferéncia de responsabilidade pelos
bens patrimoniais distribuidos as unidades organizacionais, expedindo o competente
Termo de Responsabilidade e efetuando o seu arquivo;

V - informar, para fins de apuragcdo de responsabilidade, toda e qualquer
irregularidade relacionada com a guarda e uso de bens patrimoniais;

VI - elaborar, anualmente, a relacdo de bens e materiais que nao serao mais
utilizados pela PGE ou inserviveis e adotar as providéncias relativas a baixa, a doagao
ou outras formas de desfazimento, conforme legisla¢ao sobre a matéria;

VII - registrar a entrada e saida de material permanente por meio de sistema
informatizado e utilizar ficha de movimentagao de bens e/ou guia de remessa para as
movimentagoes no ambito da PGE;

VIII - orientar os diversos 6rgdos da PGE para que nenhum bem seja recebido
ou entregue, mesmo para conserto/reparos, sem a respectiva guia de remessa;

IX - receber materiais de consumo, expediente, copa e permanente, juntamente
com o documento fiscal, e providenciar o atesto de aceite, assim também auxiliar na
conferéncia da especificacdo e quantidade constantes em nota de empenho ou
instrumento equivalente;

X - receber, controlar ¢ manter todo material de informatica, inclusive
hardware;

XI - emitir “certiddo de nada consta” em razdo de pedido de aposentadoria,
vacancia, exonera¢do ou outras finalidades especificadas na solicitacdo para fins de
encerramento dos processos respectivos, bem como para baixa/transferéncia de
responsabilidade do uso de bem;

XII - manter arquivo organizado das copias de notas fiscais originarias de
aquisicao de bens moveis;

XIII - providenciar o tombamento dos bens patrimoniais originarios de
aquisi¢ao, cessdo, doacdo e incorporagao;

XIV - acompanhar e fiscalizar a movimentacdo fisica ou permuta de bens
patrimoniais;

XV - receber, registrar, armazenar e distribuir aos usudrios os materiais;

XVI - levantar, por meio de previsdes, as necessidades de materiais nas
diversas Unidades da Procuradoria-Geral do Estado;

XVII - manter controle de materiais estocados, bem como das distribuicdes por
meio de requisi¢des, tanto por setor quanto por Procurador do Estado e servidor, e
diligenciar para que todas as requisi¢des de material sejam assinadas pelo requisitante
no momento da entrega do material e manter o arquivo de requisi¢des organizado;



XVIII - adotar critérios de distribui¢ao material, observar a disponibilidade em
estoque e o consumo médio mensal e interagir com as unidades solicitantes quando
verificar impropriedades nas requisigdes;

XIX - elaborar relatorio trimestral de materiais distribuidos e apresenta-lo ao
Coordenador da PGE, com as criticas necessarias, bem como informar materiais em
falta e as quantidades necessarias para atender as previsoes de gasto;

XX - fazer previsdo de gastos de material permanente, de expediente, de
consumo e de copa, semestralmente nos meses de margo e de setembro de cada ano;

XXI - dar inicio ao processo de compra de materiais por meio de utilizagdo de
Atas de Precos;

XXII - proceder, periodicamente, ao levantamento das necessidades de
materiais de consumo e permanente e equipamentos em geral;

XXIII - desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecio X
Unidade de Recursos Humanos — UNIRH

Art. 11. A Unidade de Recursos Humanos - UNIRH compete:

I - exercer, quanto ao pessoal da Procuradoria-Geral do Estado, atividades
pertinentes a lotacdo nos diversos 6rgdos, ao controle de frequéncia, aos direitos e
vantagens, a instru¢do de processo e atualizagdo do histérico funcional em
consonancia com a orientagdo normativa do 6rgdo base do Sistema de Recursos
Humanos;

IT - manter, organizar, coordenar, orientar, aprimorar e controlar os servi¢os de
documentacao, arquivo, comunicacao administrativa, reprografia e publicacao oficial
da area de pessoal;

Il - planejar, organizar, coordenar, orientar, supervisionar e executar as
atividades relativas a administracdo de pessoal e recursos humanos no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado em consonancia com as politicas, diretrizes e normas
emanadas do Sistema de Recursos Humanos;

IV - elaborar atos de pessoal de competéncia do Governador do Estado e do
Procurador-Geral do Estado e encaminha-los a Secretaria de Estado de
Administragdo para publicagdo em Diario Oficial;

V - sugerir a ESAP cursos de treinamento e capacitagdo para os servidores da
Procuradoria-Geral do Estado;

VI - elaborar proposta de aumento de quantitativo de pessoal de acordo com as
necessidades detectadas;

VII - subsidiar a Secretaria de Estado de Administracdo nas avaliagdes do
mérito dos servidores dos orgdos da Procuradoria-Geral do Estado para fins de
promogao;

VIII - manter o controle e registro de todos os cargos em comissdo e fun¢ao
gratificada, bem como os cargos, empregos e funcgdes criadas, alteradas ou extintas,
de acordo com a estrutura operacional vigente, com as identificacdes dos respectivos
ocupantes;

IX - subsidiar o Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Estado nas
promogdes dos Procuradores do Estado, com informacdes funcionais dos
Procuradores do Estado;

X - instruir todos os processos relativos a pessoal de acordo com a legislagao
pertinente;

XI - alimentar o sistema de folha de pagamento e cadastro funcional com as
alteracdes dos servidores lotados neste 6rgao;



XII - manter articulacdo com o setor de beneficios da Secretaria de Estado de
Administragdo visando cumprir as atribui¢cdes regulamentares estabelecidas em
programas sociais destinados ao servidor publico;

XIIT - auxiliar na organizagdo do concurso publico para preenchimento de
cargo de Procurador do Estado;

XIV - recrutar e selecionar estagiarios ou pessoal para executar atividades de
natureza transitdria e temporaria;

XV -expedir atestados e preparar certidoes tanto as relacionadas com a
frequéncia de pessoal quanto a situagdo funcional de Procurador do Estado e de
servidores;

XVI - elaborar informagdes em processos de assuntos de pessoal, submetendo-
os ao Coordenador da PGE;

XVII - elaborar, semestralmente, mapas de férias e de recesso,
providenciando, apds autorizagao, as alteragdes necessarias, bem como manter mapa
de controle de férias gozadas e em haver;

XVIII — receber e distribuir documentos de interesse dos servidores (holerites,
informes de rendimentos, avisos de férias), bem como solicitar, receber, distribuir e
prestar contas de beneficios de vale-transporte e outros, se houver;

XIX - proceder a orientagao de servidores sobre direitos e deveres previstos no
Estatuto do Servidor Publico e nas demais normas acerca de pessoal do Estado de
Mato Grosso do Sul;

XX - registrar o termo de posse de Procuradores do Estado e de servidores em
livro proprio, fisico ou eletrdnico, conforme estabelecido neste Anexo;

XXI - solicitar 8 UPALM certiddo “de nada consta” para instruir processos de
aposentadoria, vacancia, exoneracao ¢ demissao;

XXII - requisitar de Procurador do Estado e de servidor no ato de
aposentacdo, vacancia, exoneracdo ¢ demissdo a devolucdo de carteira funcional,
crachas, cartdo de vale-transporte e qualquer outro cartdo utilizado em razdo do
exercicio das funcdes do cargo;

XXIII - desenvolver outras atividades relacionadas com a administracao de
recursos humanos, nos termos da lei e atos normativos.

Subseciao XI
Unidade de Informatica — INFOR

Art. 12. Compete a Unidade de Informatica — INFOR:

I - coordenar, executar e controlar todas as atividades da area de informatica da
Procuradoria-Geral do Estado;

IT - cumprir as determinagdes e observar os principios regulamentares
estabelecidos pelo orgdo central do Sistema de Gestdo da Informag¢do do Estado de
Mato Grosso do Sul;

IIT - intermediar todas as informagdes relativas a informadtica entre a
Procuradoria-Geral do Estado e o 6rgdo responsavel pelo processamento de dados do
Estado;

IV - emitir relatorios e pareceres técnicos nos assuntos de sua competéncia;

V - estabelecer previsdo de controle de custos para todas as atividades de
informatica;

VI - realizar a manuten¢ao de computadores, impressoras e scanner;

VII - atender usuarios da sede da PGE, Coordenadorias Juridicas e das
Procuradorias Regionais, sendo neste caso presencialmente ou por meio de controle
remoto;

VIII - efetuar o compartilhamento e permissao de acessos a arquivos;

IX - criar login de rede para Procuradores do Estado e servidores;



X - efetuar o controle de acesso a rede mundial de computadores — Internet;

XI - efetuar a manutencao da pagina da PGE na rede mundial de computadores
(www.pge.ms.gov.br);

XII - inserir dados de interesse as atividades da PGE, no sitio eletronico do
orgao, sob a determinacao exclusiva da ESAP;

XIII - realizar o controle do servidor de impressao;

XIV - fazer a manutencao do Sistema AINFO;

XV - gerenciar a rede de computadores da PGE quanto ao aspecto fisico (cabos,
servidor, etc);

XVI - realizar servigos de trocas de ramais junto ao servidor da PGE;

XVII - auxiliar a Unidade de Patrimonio e Almoxarifado nas especificacdes de
pecas, equipamentos e suprimentos de informdtica para aquisi¢ao;

XVIII - emitir relatdrio acerca dos problemas mais frequentes com o uso de
computadores e sugerir orientagdes aos usuarios;

XIX - emitir relatorio sobre os servigos executados em computadores com a
indicacdo da quantidade de vezes foram objeto de conserto, bem como a relagao de
pecas utilizadas e quantas vezes foram trocadas, emitindo, quando for o caso, parecer
técnico sobre a viabilidade de conserto e previsao de vida util do bem;

XX - proceder levantamento estatistico, seja com elaboracdo de desenhos,
graficos, mapas, esquemas e outros que se fizerem necessarios, para auxiliar na
elaboragdo do relatorio anual da Procuradoria-Geral do Estado;

XXI - desenvolver e executar outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico. Devera ser lotado na Unidade, preferencialmente, ao menos
um servidor da carreira Gestdo de Tecnologia da Informa¢do ou com habilitaciao
profissional equivalente a dos cargos da carreira.

Subsecio XII
Unidade de Gestao de Frota e Servicos Gerais — USEGE

Art. 13. A Unidade de Gestdo de Frota e Servigos Gerais — USEGE compete:

I - manter controle da documentagao da frota de veiculos da Procuradoria-Geral
do Estado;

I - providenciar o registro, cadastro, licenciamento e emplacamento dos
veiculos perante o 6rgao de transito;

Il - providenciar documentos e acompanhar sua tramitacdo quando das
alienagdes, doagdes e transferéncias de veiculos e encaminhar para a Unidade de
Patrimonio e Almoxarifado para as baixas respectivas;

IV - propor aquisi¢do e alienagdo de veiculos de acordo com as necessidades
da PGE;

V - manter atualizado cadastro e documentos dos motoristas;

VI - providenciar e controlar copias dos documentos de porte obrigatorio dos
veiculos;

VII - assistir aos motoristas e veiculos acidentados, providenciado laudos
periciais e registro de ocorréncias;

VIII - providenciar informagdes que possibilitem a apuracdo de
responsabilidades decorrentes de ma utilizagdo, infracao ou acidentes com veiculos;

IX - providenciar e gerenciar o seguro total dos veiculos oficiais;

X - zelar pelo cumprimento da Lei (Federal) n® 9.503/97 (CTB);

X1 - solicitar e supervisionar a execugao dos servigos mecanicos, elétricos e de
borracharia, bem como balanceamento e alinhamento da frota de veiculos, mantendo
registros individuais dos servigos de manuten¢do de cada veiculo;



XII - fazer controle e relatério de consumo total de combustivel, pecas e
acessorios por veiculo;

XIII - providenciar orgamento para execucao de servigos nos veiculos oficiais;

XIV - vistoriar, testar e liberar veiculos reparados por terceiros;

XV - desenvolver, de acordo com a necessidade, os servigos de lavagem,
lubrificagao e troca de 6leo da frota de veiculos;

XVI - controlar o prazo de validade dos extintores de incéndio dos veiculos
oficiais;

XVII - fazer escala de servigos e distribuir aos motoristas, zelando pelo
cumprimento da escala;

XVIII - distribuir os veiculos para os motoristas para uso em servico, fazendo
registro em relatorio sobre a quilometragem do veiculo no ato de entrega e de
devolugdo, bem como sobre a quantidade de combustivel existente;

XIX - fiscalizar o servigo de conservacao e limpeza das dependéncias da PGE,
bem como do cumprimento das escalas de trabalho dos empregados terceirizados
para a execucao dos servicos e, quando necessario, fornecer materiais para este fim;

XX - orientar e controlar a correta utilizagdo dos produtos e materiais de
limpeza, higiene e conservacao;

XXI - coordenar, acompanhar e executar, juntamente com a Unidade de
Patrimonio e Almoxarifado, as mudancas das diversas Unidades da PGE;

XXII - solicitar servicos de reparos telefonicos, internet ¢ de maquinas
reprograficas;

XXIII - supervisionar a execuc¢ao e manter o controle das atividades referentes
a locacdo, uso e manutencdo de mdaquinas e equipamentos de reprografia,
impressoras, scanner ¢ fac-simile;

XXIV - fixar e retirar cartazes e avisos em quadros proprios nas dependéncias
da PGE;

XXV - agendar e fazer reserva do Auditorio Pantanal, observando-se os termos
do convénio em vigor com a Procuradoria-Geral da Defensoria Publica de Mato
Grosso do Sul;

XXVI - requisitar e receber géneros alimenticios e gas liquefeito para a copa;

XXVII - controlar o consumo de material da copa e as condi¢des de uso e de
higiene dos utensilios e instalagdes;

XXVII - zelar para que o café seja preparado, organizando horarios para a
distribuicao;

XXIX - organizar escala de servidores, com respectivos horarios, para a
utilizacao da copa para refeigoes, fiscalizando para que nao ocorram abusos por parte
destes;

XXX - efetuar o controle e recarga de extintores de incéndio instalados nos
imoéveis onde estdo instalados a sede da PGE e seus 6rgaos;

XXXI - providenciar e acompanhar a execu¢do de manutencdo preventiva e de
limpeza de aparelhos de ar condicionado e conservacdo e reparos de
cortinas/persianas, portas, mesas e cadeiras;

XXXII - desenvolver outras atividades por determinag¢do do Coordenador.

Subsecao XIII
Unidade de Protocolo e Correspondéncias — UPROT

Art. 14. A Unidade de Protocolo e Correspondéncias — UPROT compete:

I - cumprir as determinacdes e observar os principios regulamentares
estabelecidos pelo 6rgdo central do Sistema de Protocolo Integrado do Estado de
Mato Grosso do Sul;



IT - receber, registrar e proceder a triagem e distribuicdo das correspondéncias
e de todo e qualquer documento aos 6rgaos da PGE;

IIT - autuar e registrar os processos administrativos em conformidades com as
normas internas;

IV - preparar o malote, com respectiva guia de remessa, para envio a Secretaria
de Estado de Fazenda para entrega nas Procuradorias Regionais, exceto a de Brasilia,
que devera seguir via Secretaria de Estado de Governo;

V - preparar guia de remessa de documentos para entrega aos correios;

VI - efetuar o registro do Arquivo Morto da PGE;

VII - desenvolver outras atividades por determinagao do Coordenador da PGE.

Secao 11
Das Disposicoes Finais

Art. 15. Os Procuradores do Estado lotados na Coordenadoria da Procuradoria-
Geral do Estado, além das atribui¢des previstas na Lei Complementar (Estadual) n°
95, de 26.12.2001, e no artigo 16 da Parte Geral deste Regimento Interno, compete
auxiliar o Coordenador da PGE na coordenacdo dos servi¢os da Coordenadoria e
proceder a andlise juridica, com emissdo de manifestacdo ou parecer, em
matérias/feitos de competéncia deste 6rgao.

Art. 16. Além das competéncias previstas neste Anexo, as Unidades da
Coordenadoria da PGE compete, ainda:

I - manter arquivo das correspondéncias recebidas e das copias de documentos
de interesse da Unidade;

IT - expedir Comunica¢do Interna Eletronica (CI-E) em matéria de sua
competéncia, com prévio conhecimento e autorizagdo do Coordenador da PGE, e,
ainda, responder todas as que lhes forem enviadas solicitando alguma providéncia,
com copia para o Coordenador daquelas em que nao foi possivel o atendimento do
pedido;

IIT - preparar expediente para despacho do Coordenador;

IV - apresentar relatorio trimestral de suas atividades, destacando os casos de
maior relevancia ou urgéncia:

V - fazer leitura do Diario Oficial do Estado, com arquivo das matérias de
interesse da Unidade;

VI - elaborar, até dia 30 de novembro de cada ano, planejamento preliminar
anual para a aquisi¢ao de bens e servigos para aplicagdo no exercicio seguinte;

VII - fazer avaliacdo prévia dos documentos para eliminagdo e envia-los a
ASTEC para remessa a Comissao de Descarte/PGE;

VIII - fazer leitura diaria das Comunicagdes Internas Eletronicas (CI-E) ¢ e-
mail funcional e, se for o caso, respondé-los em, no méximo, 02 (dois) dias, com
copia para o Coordenador da PGE se se tratar de solicitagdo que ndo foi possivel
atender;

IX - articular-se com as demais Unidades para a execugdo e desenvolvimento
de suas atividades.



ANEXO VII
PROCEDIMENTOS NAS FUNCOES DE
CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO

Art. 1°. As consultas formuladas a Procuradoria-Geral do Estado devem ser
respondidas por meio de Pareceres, Manifestagdes, Orientagcdes Juridicas ou
Informagdes Administrativas, padronizados de acordo com este Anexo para fins de
catalogagdo, registro, arquivo e edi¢do da Revista da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 2°. As consultas deverdo ser previamente despachadas pelo Procurador-
Geral do Estado, obedecendo a seguinte tramitacao:

I - o Procurador-Geral do Estado despachard determinando sua autuacdo e
registro, conforme o caso, ¢ a remessa a uma das Procuradorias Especializadas ou
Coordenadorias Juridicas;

IT - o Chefe de Procuradoria Especializada ou o Procurador-Coordenador
Juridico ao receber a consulta, deverd datar, registrar e assinar o recebimento, e ato
continuo efetuar a distribui¢ao a um Procurador do Estado para a analise da matéria;

III - o servidor, cumprindo o despacho da Chefia, devera fazer vista dos autos
ao Procurador do Estado designado.

IV - o Procurador do Estado, ao receber o processo, devera apor data e
assinatura e, apos a elaboragao da pega consultiva, devolvé-lo a Chefia imediata;

V - a Chefia imediata, apos concordar ou discordar fundamentadamente,
determinard a baixa na distribui¢do, o registro da providéncia tomada pelo
Procurador do Estado e o encaminhamento do processo, através de despacho, ao
Procurador-Geral do Estado para apreciagao;

VI - ao servidor do Setor, previamente designado pela Chefia imediata, cumpre
proceder a numeracao das folhas, rubricando-as, e remeter os autos ao Gabinete da
Procuradoria-Geral do Estado para decisdo, com o correspondente arquivo
eletronico, para fins de inser¢ao no Banco de Teses do Sistema PGE.Net;

VII - a Assessoria Técnica do Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado
cumpre receber o processo, registrar, datar e assinar o recebimento do mesmo e, ato
continuo, fazer conclusdao ao Procurador-Geral do Estado ou ao Procurador-Geral
Adjunto do Estado, conforme a competéncia, para decisdo e, apds exarada esta,
encaminhar ao 6rgdo consulente a resposta da consulta e proceder a devolugdo dos
autos a origem ou arquivamento na Procuradoria-Geral do Estado, se se tratar de
originario na Instituigdo.

Art. 3°. Cabera emissdo de Parecer quando a matéria comportar analise juridica
de alta indagag¢ao e que tenha repercussao em toda a Administragao Publica Estadual
ou por determinacdo do Procurador-Geral do Estado.

Art. 4°. Caberd Manifestacdo quando a matéria implique andlise de caso
concreto com aplicagdo adstrita ao 6rgao consulente.

Art. 5°. Na elaboragao de Parecer dever-se-4 observar cabecalho, ementa e
desenvolvimento, conforme discriminado abaixo:

I - o Cabegalho devera trazer numeragdo geral da Procuradoria-Geral do
Estado; numeracdo da Procuradoria Especializada; nimero do processo;
identificacdo da autoridade consulente, nome da parte interessada, e sintese do
assunto.

Exemplo: PARECER PGE/MS/N°®  /

PARECER PGE/MS/XXX/N°®  /

Consulente:



Interessado:

Assunto:

IT - a Ementa devera trazer o comentério sucinto sobre o assunto e conclusao
tratados e ser apresentada apds o cabecalho. As palavras identificadoras do resumo
deverdo ser grafadas em letras maitisculas e o resumo em letras minusculas.

IIT - o Desenvolvimento do trabalho devera apresentar relatorio,
fundamentagdo e conclusdo e podera ser dividido em subtitulos.

Paragrafo inico. Devem ser utilizadas as seguintes normas técnicas para a
confec¢do de pareceres ¢ manifestagdes:

I - fonte Times New Roman, tamanho 12; espaco 1,5 entre linhas, margem
esquerda 3,0cm, margem direita 2,0cm, sendo que o inicio do paragrafo devera distar
1,0 cm da margem esquerda;

IT - os subtitulos deverdo ser numerados em algarismos romanos, em negrito e
alinhados junto a margem esquerda;

III - as citacOes deverao obedecer a NBR 10520 da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). Exemplo de nota de rodapé: LOPES, José Reinaldo de
Lima. O Direito na Histoéria. Sao Paulo : Max Limonad, 2000, p. 56.

Art. 6°. Para a elaboracdo da pega Manifestacdo, observar-se-do as regras
descritas no artigo anterior, com a ressalva de que ndo se terd numeragdo geral da
Procuradoria-Geral do Estado, bastando a numera¢do propria da Procuradoria
Especializada ou Coordenadoria Juridica, como também ndo sera necessaria a
elaboracdo de Ementa.

Art. 7°. A concordancia, discordancia ou complemento do Chefe da
Procuradoria Especializada ou da Coordenadoria Juridica aos atos administrativos
indicados nos artigos precedentes devera ser elaborado através de “Decisdao da
Chefia”, cujo cabegalho devera conter a sigla da Procuradoria-Geral do Estado, a
sigla do setor, numeragdo propria e indicagdo do parecer ou manifestagdo a que se
refere.

Exemplo: DECISAO PGE/MS/XXX/N° _ /
MANIFESTACAO PGE/MS/XXX/N° _ /

Art. 8°. A apreciag@o do Procurador-Geral do Estado dar-se-a por intermédio
de decisdo fundamentada, cujo cabegalho devera conter a sigla da Procuradoria-Geral
do Estado, a sigla do setor, numeragdo propria, indicagao do ato apreciado, indicagao
da autoridade consulente e do interessado, se houver, bem como o assunto tratado.

Exemplo: DECISAO PGE/MS/GAB/N.° /|
MANIFESTACAO/PGE/MS/XXX/N° /|
Processo n.°

Consulente:

Interessado:

Assunto:

Art. 9°. As pecas consultivas (Manifestacdo e Parecer) aprovadas pelo
Procurador-Geral do Estado devem ser inseridas, na integra, no sistema SAJ -
PGE.Net.

Art. 10. A Orientagdo Juridica serd emitida pelo Procurador do Estado quando
ja houver manifestacao ou parecer sobre o assunto, sem necessidade de apreciagao
pelo Procurador-Geral do Estado.



Paragrafo tnico. No cabecalho da Orientacdo Juridica, constara a sigla da
Procuradoria-Geral do Estado, a sigla do setor, numeragao propria, indicagcdo da
autoridade solicitante, assunto tratado e o parecer ou manifestacdo a que esteja
vinculada.

Exemplo: ORIENTACAO JURIDICA/PGE/MS/XXX/N° _ /
Autoridade solicitante:

Assunto:

Vinculada ao Parecer (ou Manifestagdo) n.°

Art. 11. A Informagao Administrativa sera emitida para fim meramente
informativo ou descritivo de alguma situagao juridica referente.

Paragrafo unico. No cabecalho da informacdo, constard a sigla da
Procuradoria-Geral do Estado, a sigla do setor, numeracdo propria, indicacdo da
autoridade solicitante e assunto tratado.

Exemplo: INFORMACAO PGE/MS/XXX/N° __/
Autoridade solicitante:
Assunto:

Art. 12. As Procuradorias Regionais poderao emitir, dentro de sua competéncia
territorial, Orientagdo Juridica e Informacdo Administrativa, nos moldes dos artigos
10e 11.

Art. 13. Cada setor deverd manter sistema proprio de registro e arquivo dos
pareceres, manifestacdes, orientacdes juridicas, orientacdes para cumprimento de
decisdo judicial e informagdes emitidos, inclusive das decisdes referidas nos artigos
7° e 8°.



ANEXO VIII
DO CUMPRIMENTO DE DECISAO JUDICIAL

Art. 1°. O cumprimento de decisdes judiciais e a finalizagdo de processos
judiciais no ambito das Procuradorias Especializadas, Coordenadorias Juridicas com
atuacdo contenciosa ¢ Procuradorias Regionais obedecera ao procedimento
estabelecido neste Anexo.

Art. 2°. Para fins de proceder a orientacdo, o Procurador do Estado devera
previamente analisar a for¢ca executdria da decis@o judicial, que consiste em
pronunciamento fundamentado e conclusivo quanto a presenca dos requisitos legais
que lhe conferem exigibilidade, quanto ao contetido e forma de seu cumprimento,
quanto a eficacia temporal e demais efeitos da sua aplicagdo no ambito
administrativo.

Art. 3°. Serd objeto de andlise de forca executdria pelas Procuradorias
Especializadas, Coordenadorias Juridicas e Procuradorias Regionais:

I - a decisdo judicial que ndo tenha transitado em julgado;

IT - a decisdo judicial que implique pagamento, a qualquer titulo, e, ainda que
necessite de calculo aritmético, em decorréncia de liminar, cautelar ou antecipacao
de tutela;

Il - a decisdo judicial transitada em julgado que independa de calculo
aritmético para a sua implantagao;

IV - a decisdo judicial transitada em julgado relativa ao cumprimento de
obrigagdo de fazer, de obrigacdo de ndo fazer ou de obrigacdo de dar e agdo
mandamental.

Paréagrafo unico. A andlise que necessitar de calculos aritméticos ou que resulte
em parametro vinculante para execu¢ao posterior de valores retroativos devera ser
realizada em conjunto com o Setor de Célculos competente.

Art. 4°. A anélise da forca executoria de decisdo judicial, sentenca ou acérdao,
a ser realizada dentro do prazo legal, compete ao Procurador do Estado:

I - responsavel pelo processo judicial;

IT - a quem tenha sido distribuido o processo ou mandado contendo a citagdo,
notificagcdo ou intimagao respectiva;

III - a quem tenha sido distribuida a consulta do 6rgdo administrativo
competente para o cumprimento da referida decisdo judicial;

IV - a quem tiver efetuado anotacdo ou pedido de dispensa de interposicao de
recurso no processo.

Paréagrafo unico. Em caso de ajuizamento do recurso respectivo, em havendo
anotacdo ou pedido de dispensa de interposi¢do de recurso pela Procuradoria
Regional de Brasilia, a andlise da forca executoria da decisdo competira ao
Procurador do Estado do setor judicial responsavel pelo processo.

Art. 5°. Caberd ao Procurador do Estado vinculado ao processo judicial que
efetuar a analise de forca executoria de tutela antecipada, liminar ou decisdo judicial
ndo transitada em julgado avaliar a existéncia de impedimentos legais a execucdo
provisoria, na forma da lei, bem como requerer a cassagdo ou a suspensio de seus
efeitos sempre que configuradas as hipoteses constantes nas Leis n.os 4.348/64 e
8.437/92 e outras.



Art. 6°. Iniciado o procedimento de cumprimento da decisdo judicial transitada
em julgado, incumbe ao Procurador do Estado responsavel pelo processo, nos termos
dos arts. 2° 3° e 4° orientar o cumprimento da decisdo judicial a autoridade
competente.

Paréagrafo tinico. Advindo comprovagao do cumprimento da decisao judicial,
compete ao Procurador do Estado responsavel informar em Juizo.

Art. 7°. A execugdo por quantia certa contra a Fazenda Publica seguird o
procedimento dos arts. 730 e 731 do CPC; enquanto que a execu¢do para entrega de
coisa ou de obrigagao de fazer, cujo fundamento resida em um titulo judicial, sera
imediata e se desenvolverd com base nos arts. 461 e 461-A do CPC.

§ 1° A decisdo judicial transitada em julgado que importe em obrigacdo de
pagar quantia certa se vincula ao disposto no art. 475-B do CPC, cabendo ao credor
requerer o cumprimento da sentenga, instruindo o pedido com a memoria
discriminada e atualizada do calculo de liquidagao.

§ 2°. Incumbe ao credor ainda iniciar o procedimento de cumprimento de
liquidacao da sentenca quando houver necessidade de liquidagdo por arbitramento ou
por artigo, nos termos do art. 475-C e art. 475-E.

§ 3° Nao ha cumprimento espontaneo de sentenca judicial transitada em
julgado que importe em pagamento de quantia certa pela Fazenda Publica, aplicando-
se o disposto no art. 730 do CPC e art. 100 da Constituicao Federal.

§ 4°. Nao ha cumprimento ex officio de sentenga judicial transitada em julgado
que importe em pagamento de quantia certa pela Fazenda Publica, sendo
imprescindivel a citagdo da Fazenda para opor embargos nos termos do art. 730 do
CPC.

§ 5°. Nao ha execugao provisoria contra a Fazenda Publica nos termos dos arts.
730 e 731 do CPC e art. 100 da Constitui¢ao Federal.

§ 6°. O Procurador do Estado responséavel pela analise devera arguir em juizo
a impossibilidade de cumprimento, com base nos paragrafos acima, quando for
necessario.

Art. 8°. Nas implantagcdes de decisdes judiciais, devem ser observados os
seguintes termos iniciais:

I - para decisdes de cardter provisério, o termo inicial de cumprimento
corresponde a data da concessdo da liminar, cautelar ou antecipagdo de tutela, ou
outro termo que venha fixado na propria decisao;

IT - para decisdes com transito em julgado, o termo inicial de cumprimento
corresponde a data do respectivo transito em julgado ou outro termo que venha fixado
na propria decisao.

Art. 9°. Incumbe ao Procurador do Estado, que analisou a decisdo, elaborar
Orientacdo para Cumprimento de Decisdo Judicial, de maneira a identificar, na
epigrafe, as seguintes informacdes:

I - identificacdo da Orientacdo com a sigla CDJ (cumprimento de decisdao
judicial), seguida das siglas da Procuradoria-Geral do Estado, da Procuradoria
Especializada, Coordenadoria Juridica ou Regional, e, numeragdo propria. (Ex:
Orientagdo CDJ/PGE/MS/XXX/N.*  /  ;

I - informagdes relativas ao processo judicial: nimero do processo,
identificacao do foro por onde tramita o processo judicial, identificacdo da agao;

IIT - nome do(s) beneficidrio(s) da decisdo;

IV - modulagao temporal da eficacia da decisao;

V - recurso judicial interposto ou que sera interposto;

VI - o Procurador do Estado responsavel.



§ 1°. A orientacdo deve ser clara, concisa e enfocar a forca executoria da decisao
judicial, bem como a necessidade de seu cumprimento no prazo previsto, além de
outros aspectos reputados relevantes pelo subscritor.

§ 2° Compete ao Chefe da Procuradoria Especializada, da Coordenadoria
Juridica ou da Regional o encaminhamento da referida orientacdo ao dirigente do
orgdo administrativo competente para proceder ao cumprimento da decisdo judicial,
com coOpia para o setor juridico do 6rgdo, sem que seja necessaria aprovacao do
Procurador-Geral do Estado.

§ 3°. Em se tratando de caso relevante e com justificativa da respectiva Chefia,
podera a orientacao ser submetida previamente ao Procurador-Geral do Estado para
aprovacdo e, apds, encaminhada a autoridade competente para proceder ao
cumprimento.

§ 4°. A orientagdo para cumprimento de decisdo judicial devera ser
encaminhada em caréter de urgéncia.

Art. 10. O Procurador do Estado ao tomar conhecimento de decisdo judicial
que suspenda o cumprimento, revogue, casse ou altere decisdo judicial, devera
comunicar o fato imediatamente ao Orgdo administrativo competente pelo
cumprimento da referida decisdo para que suspenda ou cesse o seu cumprimento.

Art. 11. O Procurador do Estado responsavel pela analise da for¢a executoria
de decisdo judicial, sempre que solicitado pelo 6rgdo administrativo competente,
devera atender aos pedidos de esclarecimentos, bem assim informar sobre as
impugnacdes judiciais contra a referida decisdo e sua eventual reforma.

Art. 12. Incumbe ao Procurador do Estado analisar a viabilidade de adog¢ao dos
procedimentos judiciais cabiveis para evitar o cumprimento ou execuc¢ao de decisoes
ndo transitadas em julgado, tais como recursos processuais, mandado de seguranca,
habeas-corpus (quando houver constrangimento ou ameaca de constrangimento a
administradores) pedido de suspensdo, notadamente quando a decisdo judicial
desfavoravel conflite com decisdo de instancias superiores sobre a mesma matéria
favoravel a Administracao Publica.

Art. 13. No caso de processos com transito em julgado, o Procurador do Estado
deve examinar, se for o caso, a viabilidade de propor agdo rescisoria ou anulatodria,
inclusive com pedido de efeito suspensivo.

Art. 14. Apds transitada em julgado a decisdo judicial favoravel ao Estado,
caberd ao Procurador responsavel as seguintes providéncias:

I - comunicar ao 6rgdo administrativo competente o teor da decisdo final e seus
reflexos, sugerindo, se for o caso, as medidas cabiveis a espécie no ambito da
Administragao;

IT - providenciar para que esta decisdo seja executada imediatamente, na forma
da lei.

Paréagrafo unico. Na elaboracao de Orientagdo, neste caso, devera o Procurador
do Estado responsavel observar, no que couber, o procedimento estabelecido no art.

9° deste Anexo.

Art. 15. Incumbe a Chefia da Procuradoria Especializada, Coordenadoria
Juridica ou Procuradoria Regional organizar arquivo fisico e eletronico com registro
das orientagdes encaminhadas, bem como apresentar relatério mensal com resumo
das acoes judiciais mais relevantes ao Procurador-Geral do Estado.



ANEXO IX
MODELO OFiCIO PADRONIZADO

OF/CIRC/PGE/GAB/N.° _ /ANO Campo Grande, MS, (data)

Senhor(a) Procurador(a),

Informo a V. S.* que a partir desta data o padrao de oficios da Procuradoria-
Geral do Estado sera conforme este modelo, estando a ele vinculadas todas as
Procuradorias Especializadas, Coordenadorias Juridicas e Regionais, sendo
obrigatdria a sua utilizagao.

2. Ressalto, outrossim, que tal medida visa a uniformizar as correspondéncias
oficiais expedidas pela Procuradoria-Geral do Estado.

3. Todos os oficios serdo confeccionados em papel timbrado, conforme pasta
de modelos disponivel no servidor, contendo a indicagdo no nome da Procuradoria
Especializada, Coordenadoria Juridica ou Regional, em fonte Times New Roman,
tamanho 12, no indice e numeragdo em negrito e justificado; local e data em normal
e alinhado a direita; espaco de 6 (seis) centimetros até o vocativo; vocativo em
normal, justificado e sem recuo, finalizado por uma virgula; texto em normal,
espacamento entre linhas de 1,5 (um e meio), justificado e sem paragrafo, com
espacamento entre paragrafos de 12 (doze) pontos, tendo apenas numeracao a partir
do segundo pardgrafo, iniciada em 2 (dois), para facilitar eventual referéncia.

[l.mo(a). Sr.(a)
PROCURADOR(A) DO ESTADO

4. Apos a assinatura, nome do signatario e indicagdo do cargo e funcdo, caso
exista anexo ao expediente sera aposta barra e o algarismo correspondente ao nimero
de anexos.

5. As margens sdo: superior — 3 cm; esquerda — 3 cm; direita — 2 cm e inferior
2 cm. Tamanho do papel A4.

6. Por fim, informo que, visando a facilitar a utiliza¢do do expediente na nova
formatagdo, o arquivo-modelo encontrar-se-a disponivel para acesso de todos na
pasta Modelos no servidor da Procuradoria-Geral do Estado.

Atenciosamente.

Rafael Coldibelli Francisco
Procurador-Geral do Estado



ANEXO X
PEDIDO DE DISPENSA DE INTERPOSICAO DE RECURSOS E
OUTRAS MEDIDAS JUDICIAIS - PDIR

Art. 1°. Os pedidos, elaborados por Procuradores do Estado, para os fins do
inciso XXI, do artigo 8°, da Lei Complementar (Estadual) n® 95, de 26 de dezembro
de 2001, serao dirigidos ao Procurador-Geral do Estado, e apresentados de maneira
a identificar, na epigrafe, as seguintes informacgdes:

I - identificacdo do Pedido de Dispensa de Interposi¢ao de Recurso ou Medida
Judicial (PDIR), com a indicacdo das siglas da Procuradoria-Geral do Estado, da
Procuradoria Especializada, Coordenadoria Juridica ou Regional, seguida do nimero
e do ano, separado daquele por uma barra (Ex.: PDIR/PGE/MS/XXX/N.*  / );

I - partes interessadas e informagdes relativas ao processo (autor, réu, nimero
do processo, comarca e, se for o caso, espécie do recurso e Tribunal por onde tramita);

III - identificac¢do da acdo ou do recurso cuja interposi¢do ¢ solicitada dispensa;

IV - valor em litigio e objeto da causa;

V - termos inicial e final do prazo;

VI - se a matéria objeto do pedido teve repercussdo geral reconhecida pelo
Supremo Tribunal Federal e, em caso positivo, informar se houve julgamento de
mérito;

VII - se a matéria objeto do pedido ja foi abordada em recurso reconhecido pelo
STJ como “Recurso Representativo de Controvérsia” e, em caso positivo, informar
se houve julgamento de mérito.

Exemplo: PDIR/PGE/PP/N° 003/2010
Autos:

Recorrente:

Recorrido:

Matéria:

Recurso a ser dispensado:

Valor da causa:

Prazos:

Repercussdo Geral: ( )NAO ( )SIM () COM JULGAMENTO DE
MERITO

Recurso Repetitivo: ( ) NAO ( )SIM () COM JULGAMENTO DE
MERITO

§ 1° Os pedidos de que tratam o caput deverdo ter numeragao propria da
Procuradoria Especializada, Coordenadoria Juridica ou Regional, diferente da
adotada para manifestagdes de outra natureza, e deverdo ser encaminhados pelo
Chefe do setor, no méaximo até a data de transcurso de dois ter¢os do prazo judicial
objeto do pedido, ao Procurador-Geral Adjunto do Estado por meio do Sistema
PGE.Net, a partir de sua gradativa implantagdo do sistema nos o6rgdos da PGE.

§ 2°. No caso de aviamento de recurso de parte da decisdo, sentenca ou acordao,
deve ser requerida a dispensa da outra parte que se pretende ndo recorrer.

§ 3°. O pedido de dispensa de manejo de recurso ou medida judicial deve ser
fundamentado (em lei, doutrina, jurisprudéncia, sumula, etc.), expondo-se os
argumentos pelos quais entende-se ndo ser viavel, temerario ou procrastinatorio o
recurso ou medida judicial.

§ 4°. Da decisao do pedido de dispensa de interposicao de recurso sera dada
ciéncia ao seu subscritor e ao Procurador-Chefe da Procuradoria Especializada,
Coordenadoria Juridica ou Regional.



§ 5° Podera o Procurador-Geral do Estado, diante de situagdo repetitiva e de
matéria ja pacificada perante os Tribunais Superiores, atribuir efeito genérico a
decisdo que dispensar a interposi¢do de recurso.

§ 6°. Quando a matéria objeto de decisdao genérica ndo se tratar de disposi¢ao
transitoria e estiver com entendimento consolidado perante os Tribunais, podera o
Procurador-Geral do Estado transformar a Decisdo Genérica em Sumula
Administrativa, mediante procedimento administrativo especifico, ouvida a
Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica competente, nos termos do
Anexo XII.

§ 7°. Na hipotese de dispensa do aviamento de recurso de apelacao pelo Estado
e havendo recurso da parte adversa, ¢ obrigatoria a interposi¢ao de recurso adesivo,
salvo deferimento de pedido de dispensa do mesmo, nos moldes do disposto no caput.

Art. 2°. Independe de autorizag@o expressa do Procurador-Geral do Estado:

I - a ndo-interposi¢do de recurso:

a) de embargos de declaracio;

b) de agravo, em face de decisdes que defiram ou indefiram provas;

c) de agravo, contra decisdo interlocutoria que mantém na posse terceiro
embargante, quando nao se vislumbre a priori fraude a execucao fiscal ou quando o
terceiro preste caucdo para garantia do juizo;

d) contra decisdo judicial, liminar ou definitiva, que conclua, em relacdo a
concurso publico:

1. pela ilegalidade da exigéncia de requisito idade, quando esta ndo esteja
estabelecida em lei;

2. em razdo da falta de critérios objetivos de avaliagdo, pela ilegalidade da
exigéncia ou realizagdo de exame psicotécnico;

3. assegure a participacdo do interessado em fases subsequentes, em casos que
versem sobre requisito idade, estatura, exames psicotécnico, de satde ou
antropométrico;

e) para atacar decisdo, singular ou colegiada, proferida em segunda instancia,
em reexame de sentenca, quando, em primeira instancia, houve autorizagdo para nao
apelar;

f) em face da decisdo cujo objeto da lide tem siimula administrativa ou decisao
genérica da Procuradoria-Geral do Estado indicativa da ndo interposi¢do de recurso;

g) sem prejuizo de outros questionamentos pertinentes ao processo, para
discutir a fixacao de verba honoraria de sucumbéncia ndo superior a 360 (trezentos e
sessenta) UFERMS ou a trés por cento do valor da causa, em processo no qual o
Estado integre a lide e desde que o autor ndo esteja representado por drgao integrante
do préprio Estado;

h) em face de sentenga ou acordao que decida pela procedéncia da retificacao
de registro imobiliario de drea territorial, em cujo processo haja manifestagdo de
desinteresse do Estado.

II - a ndo-impugnacao de laudos de avaliacao e de pericia;

III - a suspensdo do processo executivo fiscal, com fulcro no artigo 40, da Lei
6.830, de 22 de setembro de 1980:

a) quando constatada a inexisténcia de bens para garantia, apds efetivada
pesquisa cadastral e patrimonial junto ao(s) Cartdrio(s) de Registros de Imoveis da
localidade onde tenha(m) sede a empresa e domicilio o(s) co-responsavel(eis),
Departamento Estadual de Transito, Secretaria da Receita Federal, dentre outros;

b) independentemente de pesquisa cadastral e patrimonial, ap6s a cita¢ao
pessoal do(s) devedor(es):

1. de créditos de natureza tributaria e ndo tributaria, ressalvados os
correspondentes a multa penal ou multa aplicada pelo Tribunal de Contas do Estado,



cujo valor atualizado seja inferior a 3.000 (trés mil) UAM’s (Unidade de Atualizacao
Monetaria de Mato Grosso do Sul);

2. que teve comprovada a sua insolvéncia, sem prejuizo da habilitagao do
crédito em processo proprio;

¢) quando a falta de numero do Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da
Fazenda (CPF-MF) do(s) devedor(es) impossibilitar as diligéncias extrajudiciais para
a localizagdo de bens e o valor atualizado do crédito seja inferior a 500 (quinhentas)
UAM’s (Unidade de Atualizagdo Monetaria de Mato Grosso do Sul);

d) quando ndo encontrados outros bens para a garantia do crédito executado,
nos casos de os bens penhorados serem inserviveis, ou estarem penhorados em outro
Estado da Federagdo e serem de dificil alienacdo, sem prejuizo da manutengdo da
penhora ja existente;

e) quando o executado falecer e ndo for encontrado inventario em pesquisas em
sitio eletronico do Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul, desde que o valor da
divida ndo seja superior a 20.000 (vinte mil) UAM’s (Unidade de Atualizacdo
Monetaria de Mato Grosso do Sul);

f) quando a execugao fiscal tramitar em face de massa falida e ndo houver bens
a serem arrecadados no respectivo processo de faléncia, sem prejuizo da apresentacao
de peticao de reserva de numerario nos autos de faléncia, acompanhada do calculo
atualizado do débito, independentemente de citagao dos co-responsaveis, exceto se
houver decisdo judicial que reconheca a pratica de crime falimentar;

g) quando o objeto da execucdo fiscal for multa penal, apds a utilizagcdo do
sistema BACEN-JUD, com resultado infrutifero, independentemente de outras
pesquisas de bens;

h) quando, apds o pagamento parcial do crédito executado, o seu valor
atualizado for inferior ao patamar minimo para ajuizamento da execucao fiscal,
conforme previsto no art.15 do Anexo XIII;

1) quando houver penhora sobre bem que ja seja objeto de constricdo
patrimonial em favor de credores preferenciais em relacdo ao Estado, se for o inico
bem existente em nome dos executados e se a consulta ao sistema BACEN-JUD tiver
resultado negativo, sem prejuizo da manutencao da penhora.

IV - a concordancia com o pedido formulado pelo executado, de substitui¢ao
de penhora de bens por deposito em dinheiro ou fianca bancaria, nos termos do artigo
668, do Codigo de Processo Civil, e artigo 15, da Lei (Federal) n° 6.830, de 22 de
setembro de 1980.

V - para a ndo-interposicao de embargos a execucao de sentenga quando, depois
de realizado célculo pelo Procurador do Estado responsavel pelo processo ou pelo
Setor de Célculo, observada a competéncia de cada um, constatar-se nao existir
excesso de execucdo ou este seja inferior a 100 (cem) UFERMS ou a dois por cento
do valor do calculo, e ndo houver outra matéria a ser discutida;

VI - pedido de levantamento de penhora de bem alienado pelo executado
anteriormente ao registro da penhora efetivada em processo de execugao fiscal;

VII - a apresentacdo de qualquer medida judicial nos casos em que a matéria
em litigio tiver perdido o objeto em razdo de outra decisdo judicial ou de ato
administrativo;

VIII - pedido de levantamento de penhora incidente sobre bens impenhoraveis,
assim considerados nos termos da legislacdo pertinentes, se devidamente
comprovadas as condi¢des exigidas em lei;

IX - pedido de exclusdo de co-responsavel do pdlo passivo da execugao fiscal,
se efetuado o pagamento do valor atualizado do crédito tributério, referente ao
periodo dos fatos geradores em que exercia a administracao da sociedade;



X - pedido de extingdo de acdo cautelar fiscal, sem resolugdo de mérito, com
fundamento em auséncia de interesse de agir, quando nao forem encontrados bens
sobre os quais possa recair o decreto de indisponibilidade;

XI - a ndo propositura de cumprimento de sentenca de honorarios advocaticios
em favor do Estado de MS quando o valor ndo ultrapassar 500 UAMs
individualmente para cada devedor e nem quando se tratar de gratuidade da justica;

XII - a ndo propositura de cumprimento de sentenga quando se tratar de multa
ou sancao imposta as partes, quando for destinada ao Estado, nos termos do art. 14,
paragrafo tnico, do CPC, e aos serventuarios por litigancia de ma-fé, nos termos do
art. 35 do CPC.

§ 1°. E atribuicdo do Procurador do Estado responsavel pelo processo a
avaliacdo da oportunidade e relevancia de nao interpor recurso, de nao impugnar, de
suspender o processo executivo fiscal, de concordar com o pedido de substitui¢ao de
penhora e de ndo embargar a execugdo, nas hipdteses mencionadas neste artigo,
devendo:

I - proceder ao registro de seu entendimento, por meio de Anotagdo, cujo
modelo consta ao final deste Anexo, a ser arquivada na pasta de acompanhamento do
processo;

I - informar, por peti¢ao nos autos, ao Juizo por onde tramita o processo, a nao
apresentacdo da medida judicial cabivel, consignando unicamente o dispositivo
autorizador e a identificacdo da Anotacdo a que se refere o inciso precedente; e

IIT - comunicar a Procuradoria de Controle da Divida Ativa quanto aos
processos suspensos e quando forem retomadas as execugoes fiscais, para fins de
registro no sistema de Divida Ativa.

§ 2°. O pedido de substitui¢do de penhora, em decorréncia de atuacao de oficio
do Procurador do Estado responsavel pelo processo de execucao fiscal ou de pedido
do executado, por bem de natureza diversa da prevista no inciso IV deste artigo, tera
cabimento, apds a aquiescéncia da Chefia respectiva, nos casos em que o bem ja
penhorado seja inservivel ao exequente ou de dificil alienagdo, devendo ainda o bem
a ser penhorado:

I - apresentar valor de mercado igual ou superior ao bem a ser substituido;

II - ser de facil alienagdo;

III - ser de interesse do exequente.

§ 3° Na hipotese de a parte adversa ao Estado manejar qualquer dos recursos
elencados no caput ou outro, € obrigatdria a apresentacao de resposta a0 mesmo.

§ 4°. As simulas administrativas e as autorizagdes genéricas que autorizam a
dispensa de contestacdo e de recurso, ndo desobrigam, contudo, da prestacdo de
informagdes em se tratando de mandado de seguranca, ainda que para informar a
existéncia da propria simula ou da autorizagdo genérica, nem o questionamento de
outros aspectos pertinentes ao processo, como a falta de preenchimento de condi¢des
da agdo, a prescrigdo, o termo a quo para incidéncia de juros e a fixacdo de verba
honoraria, verbi gratia.

§ 5° Ressalvado o enquadramento em alguma das hipoteses do inciso I, do
artigo 2° deste Anexo, a nao-interposicdo de recurso especial e/ou recurso
extraordinario em processo judicial em que se discute crédito tributario de até duas
mil UFERMS, incluidos o tributo, juros, penalidades pecuniarias e qualquer outro
encargo, a que faz referéncia o artigo 5°, inciso II, do Decreto n° 10.677, de 26 de
fevereiro de 2002, depende de autorizagdo especifica, que serd analisada em
observancia ao disposto no artigo 1° deste Anexo.

§ 6°. Nos executivos fiscais em que ndo seja encontrado inventdrio aberto em
decorréncia do falecimento do respectivo executado, em sitio eletronico do Tribunal
de Justica de Mato Grosso do Sul, cujo valor atualizado do débito seja superior ao
estipulado na aliena “f”, do inciso III deste artigo, caberd ao Procurador do Estado



responsavel pelo processo formular pedido de abertura de inventario, perante o juizo
competente, bem como informar a PITCD, para acompanhamento.

§ 7°. No caso do inciso XII, devera o Procurador do Estado responsavel pelo
processo requeret, por peti¢ao, a expedicdo de certidao judicial referente a multa ou
sancao imposta as partes e aos servidores, e remeter a Procuradoria de Controle da
Divida Ativa para inscrigdo em divida ativa, nos termos da Lei Estadual n.°
3.779/2009, e posterior execugao.

Art. 3°. O Procurador do Estado devera fazer constar do seu relatério mensal
de atividades, a quantidade de recursos nao-interpostos, de ndo-impugnagao de
laudos de avaliacdo e pericia, de pedidos de suspensdo de execugdo fiscal, de
concordancia com substituicdo de penhora e de ndo-interposicdo de embargos a
execucao, com base no artigo precedente, em decisdes com autorizagdes especificas
e em genéricas.



MODELO DE ANOTACAO A QUE SE REFERE O ART. 2°, § 1°, I, DESTE

ANEXO
ANOTACAOQ PGE-MS/ N®
Processon® Acdo:
Comarca Vara:
Iofe = Aﬂftur.
do Een:
W Recarzo: N Tribunal-
judic .
Objeto da acdo ou do recarso:
Becurzold
que
Dan,sera
 (3e)
interposio
L]
{~.) Resoluocio PGEMS n° 0842003, artige 2°, incize I, alinea(s) n°__ .
Fundamento Observecio: em primeira instincia, o Procurador do Estado responsivel pelo processo foi antorizado a nin
para a nan apelar pela Decizio PCEMSFDIR™N: __ 7 proferida na Manifestacio PGES /PDIR ! (eate
ImferposicEn campo devera ser preenchido somente na hipoteze do artigo 2°, incizo I, alinea “™).
) i) Samuls Administrativa PGEMS n° .
recarso {3 .
{ ) DECISAOQ GENERICATCGEMSN®
I;’BI"]‘“ME " niu'_" () de lando de avaliagio— art. 2°, incise IL.
- cio { )delsndo de pericia — art. 27, inciso IT.
Fundamento
para &
SUSpPensEs { ) Artigo 2°, incizo ITT, alinea L.
da execucao
fizcal
Fundamento
pars s m i e il
substituir & { 1 Artizgo 2°, incizo IV,
penhora
Fundamento
para mio { ) Artigo 2°, incizo V.
embargar
Procuradsr {) do Evtads

{ } De acordo.
[, ) Nio concordo. Ao Procurador do Estado subscritor da Anotacio, para as providéncias de prazce.

Procurador (&) — Chefe




ANEXO XI
PEDIDO DE INTERPOSICAO DE RECURSOS AOS
TRIBUNAIS SUPERIORES - PIR

Art. 1°. A pretensao de interpor recursos, agdes origindrias € quaisquer outras
medidas judiciais dirigidos ao Supremo Tribunal Federal — STF, ao Superior Tribunal
de Justica — STJ e ao Tribunal Superior do Trabalho - TST, tais como o recurso
extraordinario, o recurso especial, o recurso ordindrio, o recurso de revista, a
reclamacgdo, o pedido de suspensdo de liminar, de seguranca e seus similares, deve
ser submetida pelo Procurador do Estado responsavel pela acao judicial a Chefia da
Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica respectiva, para apreciagao,
que apos encaminhara ao Procurador-Geral do Estado, para decisao.

Art. 2°. O Procurador do Estado deveréd apresentar a Chefia respectiva, para
apreciacdo da viabilidade de interposi¢ao da medida judicial, pedido que contera:

I - identificacdo do pedido de interposi¢do de recurso, acao ou outra medida
judicial (PIR), com indicacdo das siglas da Procuradoria-Geral do Estado, da
Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica, seguida do numero e do ano
(Ex.: PIR/PGE/MS/XXX/N.* /)

IT - identificagdo da medida judicial a ser interposta, partes interessadas,
objeto/assunto, valor em discussdo, origem da agdo, termo inicial e final do prazo e
outras informagoes;

IIT - exposigao sucinta dos fatos e fundamentos da viabilidade da interposi¢ao
da agdo/recurso/medida judicial.

§ 1°. Os pedidos de que tratam o caput deverdo ter numeragdo propria da
Procuradoria Especializada, Coordenadoria Juridica ou Regional, diferente da
adotada para manifestagdes de outra natureza, e deverdo ser encaminhados pelo
Chefe do setor, no maximo até a data de transcurso de dois ter¢os do prazo judicial
objeto do pedido, ao Procurador-Geral Adjunto do Estado por meio do Sistema
PGE.Net, a partir de sua gradativa implantag¢do do sistema nos 6rgaos da PGE.

§ 2°. A Chefia respectiva, ao apreciar a viabilidade da interposicdo da peca
processual, devera expressar o “de acordo”, com ou sem ressalvas, ou a discordancia,
necessariamente com as observagdes, fundamentadas, para posterior envio ao
Procurador-Geral do Estado.

§ 3° Excetua-se da regra estabelecida o agravo do art. 544 do Codigo de
Processo Civil, no tocante a necessidade de remessa ao Procurador-Geral do Estado,
bastando que seja submetido a Chefia respectiva para apreciagao.

§ 4°. Inclui-se neste regramento o pedido de suspensao de liminar, de seguranca
e seus similares, ainda que dirigidos ao Tribunal local ou outros Tribunais.

§ 5° As Procuradorias Especializadas, Procuradoria Regional de Brasilia e
Coordenadorias Juridicas devem manter atualizados os dados/registros relativos a
todos os recursos/agdes/outras medidas judiciais de que trata este Anexo, tais como,
quantitativo mensal, por matéria e por Procurador do Estado responsavel pela causa,
resultados obtidos, dentre outros.

Art. 3°. Independe de autorizagdo expressa do Procurador-Geral do Estado:

I - aatuacdo nas agdes de mandados de seguranca, no pdlo passivo, de que trata
o art. 8°, XXI, letra “d”, da Lei Complementar (Estadual) N. 95, de 26 de dezembro
de 2001;

IT - a interposicao de Recurso Extraordinario em face de decisdo, cuja matéria
ja tenha sido reconhecida a Repercussao Geral pelo Supremo Tribunal Federal;



III - a interposicao de Recurso Especial em face de decisdo, cuja matéria ja
tenha sido reconhecida como representativa de controvérsia pelo Superior Tribunal
de Justiga.

Art. 4°. O pedido (PIR) que for indeferido importa em determinagdo para que
ndo se interponha a medida judicial respectiva.



ANEXO XII
SUMULAS ADMINISTRATIVAS

Art. 1°. A Procuradoria-Geral do Estado podera editar Stmulas Administrativas
para externar o entendimento reiterado da Instituicdo sobre determinado assunto.

Art. 2°. As Simulas Administrativas vinculam a atua¢ao dos Procuradores do
Estado, na matéria tratada, bem como dos demais 6rgaos juridicos da Administra¢ao
direta e indireta, no que couber.

Art. 3°. As Simulas Administrativas que autorizam a dispensa de contestacao
e de recurso devem ser interpretadas restritivamente, ndo desobrigando a prestagao
de informagdes em mandado de seguranca, ainda que para informar da existéncia da
propria sumula, tampouco desonerando nas agdes em geral do preenchimento de
pressupostos processuais € condi¢des da acdo, a prescricdo, a decadéncia, o termo a
quo para incidéncia de juros e correcdo monetaria, a escolha de indice de atualizacao
monetaria mais favoravel ao Estado, a fixacdo de verba honoraria e outros temas
defensaveis.

Art. 4°. O Procurador do Estado que deixar de tomar alguma providéncia
juridica com base em entendimento sumulado devera registrar o fato na pasta de
acompanhamento do respectivo processo, nos moldes do modelo constante no Anexo
X, deste Regimento.

Art. 5°. A edicdo de sumulas administrativas dar-se-4 por procedimento
administrativo especifico instaurado de oficio pelo Procurador-Geral do Estado ou
por proposta de Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica, dirigida ao
Procurador-Geral do Estado para decisdo.

§ 1°. A proposta advinda da Procuradoria Especializada ou Coordenadoria
Juridica de edi¢ao de Simula Administrativa devera ser motivada e instruida com a
legislagdo, os precedentes administrativos e jurisprudenciais que embasam o
entendimento, o nimero de processos envolvendo a discussdo da matéria e, por fim,
a minuta do texto do verbete.

§ 2°. Na hipotese de se tratar de proposta do Procurador-Geral do Estado, este
determinard a autuacdo do processo com o escopo de analisar a conveniéncia e
oportunidade de se estabelecer o precedente normativo, encaminhando os autos a
Procuradoria Especializada ou Coordenadoria Juridica competente para que se
manifeste juridicamente quanto a edi¢do da simula administrativa sobre o assunto,
nos moldes do paragrafo anterior.

§ 3° Apo6s a manifestagdo da Especializada ou Coordenadoria Juridica
competente, o Procurador-Geral do Estado, com base no Decreto Estadual n.® 11.290,
de 03 de julho de 2003, proferira decisdo e expedird Simula Administrativa, se for o
caso.

§ 4°. Podera a Procuradoria Regional sugerir a Procuradoria Especializada ou
a Coordenadoria Juridica competente a proposta de edicao de simula administrativa,
encaminhando-lhe os documentos e informagdes necessarios para analise da matéria,
observando o procedimento previsto nos paragrafos acima.

Art. 6°. As Simulas Administrativas da Procuradoria-Geral do Estado serdao
publicadas, quando da sua edicdo, no Diario Oficial do Estado, bem como constara
no sitio oficial da Institui¢ao e no acervo da Biblioteca.



Paragrafo tnico. Anualmente, a Escola Superior de Advocacia Publica, por
intermédio da Biblioteca, encaminhara para os Procuradores do Estado relagdo
atualizada das Sumulas vigentes.

Art. 7°. A revisdo ou revogacdo de Sumula Administrativa observard o
procedimento estabelecido nos artigos 5° e 6° acima.



ANEXO XIII
DA DiVIDA ATIVA E DA EXECUCAO FISCAL

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As atividades e procedimentos dos Procuradores do Estado que atuam
na area de execugao fiscal serdo regidos pelas rotinas estabelecidas neste Anexo.

Art. 2°. Compete ao Procurador do Estado responsavel pelo processo:

I - promover o ajuizamento da execugdo fiscal, com os documentos que lhe
forem encaminhados pela Procuradoria de Controle de Divida Ativa, no prazo de, no
maximo, 5 (cinco) dias apds o recebimento;

IT - representar ao Procurador-Geral do Estado, com o “de acordo” da Chefia
respectiva, se entender:

a) ser incabivel a acao;

b) inexistir possibilidade de éxito na demanda; ou

c) ser o ajuizamento manifestamente antiecondmico, em hipotese diversa das
jé declaradas genericamente;

Il - apreciar detalhadamente os elementos de convicgcdo constantes dos
expedientes e processos administrativos ou judiciais;

IV - coligir todos os subsidios necessarios a defesa dos interesses da Fazenda
do Estado, diligenciando junto a outras unidades da Procuradoria-Geral do Estado e
demais 6rgdos da Administra¢do, fazendo-o, sempre que conveniente, em forma de
quesitos;

V - tdo logo assuma, de forma nao eventual a defesa da Fazenda do Estado,
requerer que as intimagdes se fagcam em seu nome;

VI - desde a inicial ou resposta, invocar precedentes jurisprudenciais e buscar
enquadrar o tema da lide em dispositivos constitucionais e/ou de legislacao federal,
de modo a propiciar a interposi¢ao de recursos para os Tribunais Superiores;

VII - interpor os recursos cabiveis das decisdes judiciais, ressalvadas as
hipoteses de dispensa previstas no Anexo X ou em outro ato normativo, em decisdes
especificas e genéricas, e em Sumulas Administrativas;

VIII - interpor embargos de declaracdo, quando entenda necessarios ao
prequestionamento ou quando configurada qualquer hipotese prevista na legislagao
processual;

IX - instruir a pasta interna e o procedimento administrativo relativo a agado
com todos os elementos necessarios a perfeita compreensdo de todas as fases do
processo;

X - zelar para que os mandados sejam cumpridos pelos oficiais de justi¢a nos
prazos estabelecidos nas Normas da Corregedoria-Geral de Justica, representando ao
juiz condutor do processo sempre que passados setenta e cinco dias contados da data
de entrega do mandado ao Oficial de Justica e Avaliador, para a adogdo de
providéncias;

XI - manifestar nas execugdes fiscais depois de consultar a pasta interna
(dossié) existente na unidade da Procuradoria-Geral do Estado, a fim de verificar a
existéncia de bens passiveis de garantir o Juizo; e

XII - dar ciéncia a Chefia imediata e remeter ao Gabinete da Procuradoria-
Geral do Estado, copias de todos os julgados de relevante interesse para a Fazenda
Publica, especialmente os que versarem sobre tema novo ou revelarem nova
orientagdo jurisprudencial.



CAPITULO 11
DA DiVIDA ATIVA

Art. 3°. O crédito tributario e nao-tributdrio do Estado serd cobrado:

I - administrativamente, mediante notificagdo postal, quando ndo inscrito ou
inscrito e ndo ajuizado; ou

II - judicialmente.

Art. 4°. Os créditos da Fazenda Publica, encaminhados a cobranga, serao
analisados pelo Chefe da Procuradoria de Controle da Divida Ativa, ou quem por ele
autorizado, que podera ordenar ou ndo a inscri¢ao em divida ativa.

§ 1.° Constatada a existéncia de vicio impeditivo, o crédito da Fazenda Publica
ndo sera inscrito, devendo, em despacho fundamentado, ser esclarecida a forma de
sua convalidagdo, quando possivel, e indicada a alteracdo a ser procedida,
promovendo-se a devolugao direta do processo administrativo ao 6rgdo competente.

§ 2.° O Chefe da Procuradoria de Controle da Divida Ativa, sempre que
entender necessario, relatara as falhas mais frequentes na analise da legalidade dos
processos administrativos tributdrios e formulard sugestdes para evitar repeticao,
remetendo-os ao Procurador-Geral do Estado, para as determinagdes cabiveis.

Art. 5°. A inscri¢do, o controle ¢ a baixa em divida ativa de débitos para com a
Fazenda Publica, de origem tributéria e ndo-tributaria, sera feita pela Procuradoria de
Controle da Divida Ativa.

Art. 6°. Quando se tratar de multa penal, antes da inscricdo deverdo ser
contados os prazos prescricionais, na forma dos incisos I e Il do artigo 114, do Codigo
Penal, a partir do decurso do prazo assinalado pelo juizo criminal para pagamento
voluntario.

Art. 7°. A Procuradoria de Controle da Divida Ativa, em rela¢do ao crédito
fazendario de valor superior a 50.000 (cinquenta mil) Unidades de Atualizagao
Monetaria de Mato Grosso do Sul (UAM-MS), providenciard a remessa a
Procuradoria de Assuntos Tributérios relativamente aos devedores com domicilio na
Comarca de Campo Grande e, as Procuradorias Regionais, relativamente aos
devedores com domicilio na respectiva area de abrangéncia, do processo
administrativo fiscal e do contrato social e suas alteracdes, dos respectivos devedores
fiscais, tdo logo concluida a analise de legalidade e decidido pela inscrigao em divida
ativa, para a tomada de providéncias necessarias ao preparo da acdo cautelar fiscal,
que devera ser aforada antes, concomitante ou imediatamente ap6s a distribuicao da
execucao fiscal.

Art. 8°. Os débitos a serem inscritos em divida ativa deverdo ser atualizados
monetariamente na data de sua inscri¢ao e convertidos em quantidade de Unidades
de Atualizagdo Monetaria de Mato Grosso do Sul (UAM-MS), acrescidos dos juros
legais.

Paragrafo tinico. A atualizagdo monetaria, para os fins indicados no caput,
devera ser efetuada mediante a multiplicacdo do valor do débito em moeda corrente
(R$) na data de seu vencimento, pelo coeficiente obtido pela divisdo do valor da
UAM-MS vigente no més da inscri¢ao, pelo valor dessa Unidade vigente no més em
que o débito deveria ter sido pago.



Art. 9°. Fica autorizada a ndo-inscri¢do em Divida Ativa do Estado de débitos
com a Fazenda Estadual de valor consolidado igual ou inferior a 25 (vinte e cinco)
UFERMS (Unidade Fiscal de Referéncia de Mato Grosso do Sul).

§ 1°. Nao se aplica o limite de valor para inscri¢do indicado no caput quando
se tratar de débitos decorrentes de aplicacdo de multa criminal e de condenagao pelo
Tribunal de Contas do Estado.

§ 2°. Entende-se por valor consolidado o resultante da atualizacdo do respectivo
débito originario mais os encargos e acréscimos legais ou contratuais vencidos até a
data da apuragdo.

Art. 10. Os 6rgaos ou unidades responsaveis pela administragdo, apuragao e
cobranga de créditos da Fazenda Estadual ficam dispensados de remeter a
Procuradoria-Geral do Estado processos ou certiddes relativos aos débitos de que
trata o artigo precedente.

Art. 11. Os procedimentos de inscricdo em divida ativa que estejam em curso
no ambito da Procuradoria-Geral do Estado serfo ajustados para atender ao disposto
no artigo 9°.

CAPITULO 111
DA EXECUCAO FISCAL

Secao 1
Ajuizamento da Execucio

Art. 12. Inscrito o crédito, extraida a certiddo da divida ativa e elaborado o
conjunto para ajuizamento, o Procurador-Chefe da Procuradoria Especializada ou
Regional ou Procurador do Estado designado, assinard a peticdo inicial e a
encaminhara para imediata distribuicdo, fisica ou digitalmente.

§ 1°. Compreende-se por conjunto para ajuizamento, além da peti¢do inicial e
da certidao de divida ativa que embasa aquela, o seguinte:

I - certiddes e informagdes de bens dos executados, para posterior penhora, bem
assim de outorga de poderes a terceiros estranhos ao quadro societario ou a socio
minoritario;

IT - levantamento de agdes executivas fiscais ja em transito, movidas pelo
Estado, para requerer, imediatamente apds a distribuicdo, a reunido dos processos de
execugao fiscal contra o mesmo devedor, uma vez caracterizada a conexao de causas
e assim recomende as fases processuais dos feitos; e

III - levantamento de eventual inventario ou arrolamento de bens de algum dos
socios, de modo a prevenir a citagdo de sucessores.

§ 2.° Os documentos mencionados no paragrafo precedente serao mantidos em
arquivo proprio na Procuradoria Especializada ou Regional encarregada do processo
judicial respectivo.

Art. 13. Quando a cautelar fiscal for proposta e concedida em procedimento
preparatorio, o Procurador do Estado deverd observar o prazo de sessenta dias,
contados da data em que a exigéncia se tornar irrecorrivel na esfera administrativa,
para a propositura da agao de execucao fiscal.

Art. 14. Na peticao inicial, além dos requerimentos de praxe, devera ser
requerido ao juiz:



I - que o sistema BACEN JUD (Sistema de Solicitagdes do Poder Judiciario ao
Banco Central do Brasil) seja utilizado com prioridade sobre outras modalidades de
constri¢do judicial; e

IT - que determine ao Oficial de Justi¢a, no despacho inicial, a observancia ao
artigo 13, da Lei (Federal) n°® 6.830, de 22 de setembro de 1980.

Art. 15. E fixado patamar minimo, somados todos os débitos do devedor, para
ajuizamento de execucao fiscal, de acordo com a natureza do crédito:

I - de origem tributaria:

a) [IPVA e ITCD - 500 UAM;

b) Outros - valor superior a 5.000 UAM para as execugdes de Campo Grande
€ 2.000 UAM para as demais.

IT - de origem nao tributaria:

a) do Poder Executivo — valor superior a 500 UAM;

b) outros — valor superior a 500 UAM.

Secao 11
Da Citacao

Art. 16. A citagdo far-se-4 por via postal ou por mandado, cabendo ao Chefe da
Procuradoria Especializada ou Regional ou ao Procurador por eles autorizados, de
conformidade com as peculiaridades de cada Comarca, decidir o meio mais eficaz,
apos proposta do Procurador responsavel pela causa.

§ 1°. Optando-se pela citagdo via postal, observar-se-a o seguinte:

I - na Capital do Estado, ap6s o ajuizamento, a Procuradoria Especializada
providenciara a retirada da respectiva contrafé e sua postalizacdo, por meio da
Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado - COPGE; e

IT - nas demais Comarcas do Estado, a Procuradoria Regional respectiva
retirard a contrafé, encaminhando-a a COPGE, ou repassara a 6rgao estadual que
possa viabilizar a postalizagao.

§ 2°. Negativa a citacdo pelo correio, o Procurador do Estado diligenciaré a fim
de localizar o endereco dos executados, verificando declaracao cadastral, sumulas da
Junta Comercial, Justica Eleitoral, outras fontes possiveis e, sem prejuizo dessas
providéncias, examinara a conveniéncia de requerer a citacdo por edital.

§ 3°. Certificada pelo Oficial de Justiga a existéncia de outro estabelecimento
no local onde funcionava a executada, tomara o Procurador medidas administrativas
necessarias para a apuragao de sucessdo, providenciando, dentre outras:

I - declaragdes cadastrais e guias de informacdo e apuracdo, na Secretaria de
Estado de Fazenda, a quem podera, também, por meio do Gabinete, ser solicitada a
realizacdo de diligéncias;

II - simulas da Junta Comercial do Estado;

III - verificagao de reclamatorias trabalhistas;

IV - colheita de prova testemunhal; e

V - verificagdo da permanéncia de empregados da sucedida.

§ 4°. Caracterizada a sucessdo, serd requerida a citacdo do sucessor por
mandado ou, em sendo o caso, por edital.

§ 5°. Declarada a faléncia do devedor, a citacao far-se-a na pessoa do sindico.

Art. 17. Independente de autorizagcdo do Procurador-Geral do Estado, poderé o
Procurador do Estado responsavel pela recuperacao do crédito requerer a substituicao
de Certiddo de Divida Ativa quando se verificar incorre¢do material ou formal na
certidao original.



Secao 111
Da Penhora

Art. 18. Ao requerer a penhora, o Procurador do feito, sempre que possivel,
indicara os bens que devem ser alvo da constri¢do, procurando fazé-lo, quando for o
caso, em bens ou direitos de facil comercializa¢ao, dando preferéncia para penhora
em dinheiro, com utiliza¢ao do Sistema BACEN-JUD.

Art. 19. Podera o Procurador responsavel pelo processo executivo pedir a
penhora sobre percentual do faturamento da empresa, com a indicacdo de
administrador desta como responsavel pela operacionalizacdo dos depodsitos e
demonstragdo da receita passivel de retengdo, e indicara auditor fiscal para
monitoramento da atua¢do do administrador.

Art. 20. Quando for requerida, em acdo de execucao fiscal, a penhora de
créditos dos devedores do Estado em 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
Estadual, o Procurador responsavel pelo processo devera noticiar tal fato ao
Procurador-Geral do Estado, para comunicacao ao dirigente do 6rgdo ou entidade,
para que ndo efetue administrativamente o pagamento.

Art. 21. Efetuada a penhora, o Procurador verificara:

I - a regularidade do auto de penhora e depdsito, a intimagdo do executado, e,
em caso de bem imovel, requererd a intimagdo do conjuge ou credor hipotecario e a
averbac¢ao no registro imobiliario;

I - a regular constituigdo e qualificacdo de depositario para os bens
penhorados;

III - a correspondéncia entre o valor atribuido ao bem e aquele praticado no
mercado, concordando, expressamente, quando esteja de acordo com a avaliagdo
feita;

IV - a suficiéncia do valor do bem penhorado para garantir a execucao, assim
considerado o valor do débito atualizado, acrescido de multa, juros, honorarios
advocaticios, custas judiciais e despesas processuais;

V - se o bem ¢ de facil comercializagdo, requerendo, caso contrario, sua
substitui¢ao;

VI - o decurso de prazo para oferecimento de embargos; e

VII - a conveniéncia da remog¢ao dos bens, precedida de aquiescéncia do
Procurador do Estado Chefe da Especializada ou Regional.

§ 1°. Insuficiente a penhora, devera ser requerido o seu reforgo.

§ 2°. Se da avaliacdao dos bens penhorados se verificar ser superior ao crédito
executado, devera ser investigada a existéncia de outros, observando-se, também, o
contido no artigo 9°, § 1.°, inciso II, deste Anexo.

Art. 22. Nao sendo localizados o devedor ou bens para penhora, o Procurador
responsavel pelo processo providenciard, judicial ou administrativamente, conforme
o caso, depois de requerer a suspensao do processo por até¢ noventa dias:

I - pedido de informagdes ao o6rgdo competente da Secretaria de Estado de
Fazenda ou informagao por meio eletronico, se disponivel;

IT - pedido de simula dos documentos arquivados na Junta Comercial do
Estado e dos registros do Departamento Estadual de Transito, ou verificagdo por meio
eletronico, se disponivel;

IIT - pedido de certiddes imobiliarias em nome da executada e dos socios ou
responsaveis; e



IV - expedigdo de oficios a outros 6rgaos, para obtengdo de elementos uteis ao
prosseguimento da execugao.

Art. 23. Inexistindo bens em nome da empresa executada, o Procurador
responsavel peticionara requerendo, em relacao aos s6cios ou responsaveis:

I - sua inclusdo no polo passivo da lide; e

IT - expedicao de mandado de citagao e penhora de bens dos co-responsaveis,
acompanhado de demonstrativo de débito atualizado.

Art. 24. Ultrapassada a fase indicada no artigo precedente e constatada a
inexisténcia de bens dos co-responsaveis para penhora, deverd ser requerida,
judicialmente, caso nao obtida por meio da Secretaria de Estado de Fazenda ou
independentemente desta providéncia administrativa, a copia da Gltima declaragao de
bens dos s6cios ou responsaveis legais.

Secao IV
Embargos a Execucio, a Arrematacio e a Adjudicacio

Art. 25. Oferecidos os embargos, devera o Procurador responsavel verificar,
dentre outras matérias:

I - a tempestividade dos embargos;

IT - a regular representagdo processual do embargante; e

III - a integral garantia do Juizo.

Secao V
Constatacido e Ampliacao de Penhora

Art. 26. Nao oferecidos ou nao acolhidos os embargos a execugdo, o
Procurador do Estado manifestar-se-4 sobre a garantia da execucdo e, se julgar
necessario, requererd a constatacdo dos bens penhorados, e, eventualmente, sua
reavaliacao.

Paragrafo tnico. O requerimento devera ser acompanhado de demonstrativo de
atualizagao do débito.

Secao VI
Leilao

Art. 27. No requerimento de designagao de data para realizagao de leildo, sera
pedida, além da intimacdo do devedor, a constatacio da existéncia dos bens
penhorados, caso ainda ndo haja sido realizada e a critério do Procurador do Estado
responsavel pelo processo.

Paragrafo tnico. O Procurador do Estado responsavel pelo acompanhamento
do processo de execugdo fiscal deverd requerer que o leildo seja realizado
preferencialmente por leiloeiro oficial cadastrado perante a Procuradoria-Geral do
Estado, conforme a ordem de atuacgao.

Art. 28. Designada data para a realizagao de leildao, sua suspensao ocorrera nos
seguintes casos:

I - com o recolhimento da primeira parcela do acordo de parcelamento; ou

IT - com o deposito do valor de avaliagao do bem, devidamente corrigido.



Paragrafo tnico. Nas hipoteses indicadas no caput, o bem penhorado
permanecera garantindo a execucao fiscal, salvo no caso indicado no inciso II quando
houver deposito do valor total do débito.

Secao VII
Adjudicacio e Arrematacao

Subsecao I
Disposicoes Gerais

Art. 29. A adjudicagdo/arrematacdo de bens penhorados em execugdo fiscal de
crédito tributario podera ser requerida pelo Procurador do Estado responsavel pela
conducdo do processo, independentemente de autorizagdo do Procurador-Geral do
Estado ou do Chefe da respectiva Especializada ou Regional, desde que:

I - ndo haja penhora ou outra constri¢do judicial em favor de credor preferencial
em relagdo ao crédito estadual;

IT - o valor do bem esteja amparado por avaliagdo judicial,;

III - seja de propriedade exclusiva do executado;

§ 1° Observados os requisitos estabelecidos no caput deste artigo, fica
dispensada a manifestacao de interesse por parte de um dos o6rgaos da Administracdo
Publica, quando a adjudicag¢do/arrematacdo a ser realizada tiver como objeto bem
imovel.

§ 2° Se a adjudicagdo/arrematacdo tiver como objeto bens moveis, fica
condicionado o pedido a manifestagdo de interesse por parte de qualquer 6rgao da
Administragdo Publica, a qual serd devidamente documentada e arquivada na
Especializada. Em caso de nao manifestagdo de interesse caberd ao Procurador do
Estado responsavel pela condugdo da execucdo fiscal a andlise da conveniéncia
quanto a adjudicagdo/arrematacao dos bens penhorados a fim de encaminha-los a
leildo publico a ser realizado pela Administragao.

§ 3° A arrematacdo de bens em processos de execugdo fiscal tornar-se-4
prejudicada nos casos de nomeagdao de leiloeiro oficial em que recaia para o
exequente o 6nus do pagamento da respectiva comissao.

Art. 30. Efetivada a adjudicagdo/arrematacdo, a unidade encarregada da
execucao fiscal, apos a realizacdo das medidas processuais cabiveis, bem como apos
constatada a remocao ou entrega dos bens adjudicados/arrematados, remetera a
respectiva Carta de Adjudica¢do/Arrematacdo a Procuradoria de Controle da Divida
Ativa, para baixa na certiddo de divida ativa do valor da adjudicagdo/arrematagdo.”

§ 1°. Realizada a baixa na Procuradoria de Controle da Divida Ativa, esta
adotard as seguintes providéncias:

I -comunicara o Procurador responsével pela recuperacao do crédito do Estado
da quitagdo da certiddo de divida ativa envolvida ou seu eventual saldo remanescente,
para continuidade da execugdo pelo valor remanescente;

IT - comunicard a Coordenadoria de Gestdo Patrimonial e de Transporte, da
Secretaria de Estado de Administracdo, para adogcdo das medidas relativas a
incorporagdo do bem adjudicado/arrematado ao patriménio do Estado, em
contrapartida a cobranga da divida ativa; e

IIT - encaminhard a carta de adjudicacao/arrematagdo a8 COPGE, nos casos de
os bens adjudicados/arrematados destinarem-se a PGE, para providéncias pertinentes
a patrimonializacdo dos bens para o 6rgdo.

§ 2° O recebimento dos bens adjudicados/arrematados serd feito por no
minimo dois servidores, devidamente identificados e, sempre que possivel, também



pelo Procurador do Estado responséavel pelo processo executivo em que ocorreu a
adjudicagao/arrematacao.

Subsecio 11
Da Adjudicacao

Art. 31. O bem penhorado podera ser adjudicado, nos termos do artigo 24, da
Lei (Federal) n° 6.830, de 1980:

I - antes do leildo, pelo prego da avaliagdo, se a execucdo ndo for embargada
ou se rejeitados os embargos; ou

II - findo o leildo:

a) se nao houver licitante, pelo preco da avaliagdo; ou

b) havendo licitantes, com preferéncia, em igualdade de condi¢des com a
melhor oferta, no prazo de trinta dias.

Paragrafo unico. A adjudicagdo de bens cujo preco da avaliacdo ou o valor da
melhor oferta for superior ao dos créditos da Fazenda Publica, somente sera realizada
mediante o deposito da diferenca.

Art. 32. Nao se procedera a adjudicacdo de bens, pela Fazenda Publica
Estadual:

I - em execucdo de crédito de origem nao-tributéria, salvo mediante expressa
solicitacdo do 6rgao ou Poder detentor do crédito;

IT - em execugao fiscal contra devedor falido, salvo na hipdtese de a penhora
efetuada em favor da Fazenda Publica guardar precedéncia em relacdo as demais; e

IIT - quando houver credores concorrentes ao produto dos bens penhorados.

Subsecao 111
Da Arrematacio

Art. 33. Na arrematagdo de bens, observar-se-3o, além das disposigcdes
constantes da legislacdo processual civil, o seguinte:

I - sempre serd feita em beneficio de parte do crédito, devendo ser requerido
que conste do auto e termo de arrematagdo tal condi¢ao, prosseguindo-se a execucao
pela diferenca; e

II - o lanco fica limitado ao valor do crédito fiscal, observando-se, ainda, salvo
havendo orientacio em sentido contrario, a ser definida na autorizacdo para
arrematagao:

a) em primeiro leildo, como regra, havendo interessado na arrematagdo, ndo
sera dado lanco;

b) em segundo leildo ou leildo tGnico, como regra, havendo interessado na
arrematacao, ndo serd dado lanco, salvo para evitar a arrematagdo por preco vil, limite
que sera determinado de acordo com as circunstancias da causa; €

c¢) em segundo leildo ou leildo tnico, ndo havendo interessado na arrematagao,
oferecer lango de 60% (sessenta por cento) da avaliacdo judicial, desde que o crédito,
incluindo outras execugdes aparelhadas, ndo seja inferior ao valor do lango.

Secao VIII
Da Dac¢io em Pagamento de Bens

Art. 34. A dagdo em pagamento de bens, realizada nos termos do artigo 276,
da Lei (Estadual) n® 1.810, de 22 de dezembro de 1997, aplicam-se as disposigoes
desta Se¢ao e do Decreto (Estadual) n°® 11.444, de 17 de outubro de 2003.



Art. 35. O processo com pedido de dagdo em pagamento de bens para extingao
de crédito da Fazenda do Estado inscrito em divida ativa tramitard na Procuradoria
de Assuntos Tributarios, ainda que tenha inicio em Procuradoria Regional, e somente
serd concluso ao Procurador-Geral do Estado, para decisdo, quanto contiver os
seguintes elementos:

I - requerimento do interessado, no qual conste especificagdo detalhada dos
materiais e géneros que propde entregar ao Estado, em pagamento de seu débito,
constando: identificagdo pormenorizada do bem, com marca, ano de fabricacao,
modelo, cor, nimero etc., seu pre¢o unitario, quantidade ofertada, valor total da
operacgao etc. O requerimento devera ser assinado também pelo conjuge, tratando-se
de bem imovel e o interessado seja pessoa fisica ou titular de firma individual;

IT - documentos que comprovem a propriedade dos bens ou a declaracao de que
0s mesmos integram o estoque de estabelecimento do interessado;

III - tratando-se de proposta para entrega futura, comprovacao de capacidade
econdmico-financeira para o cumprimento de acordo;

IV - manifestagdo de 6rgao ou entidade da Administragcdo Publica com pedido
de materiais e géneros e indicacdo da destinacdo a ser dada aos mesmos, que devera
ser subscrita por Secretdrio de Estado ou dirigente maximo de entidade da
Administragdo Indireta. Inexistindo pedido direto ao Procurador-Geral do Estado,
devera ser consultada a Superintendéncia de Compras e Suprimentos, da Secretaria
de Estado de Administragdo, quanto a necessidade do Estado relativamente aos bens
oferecidos pelo contribuinte;

V - planilha de calculo do débito inscrito em divida ativa, atualizada, no
minimo, até a data de interposi¢do do requerimento a que alude o inciso [; e

VI - justificativa do preco do bem ofertado em dagdo em pagamento, a ser feita
pela Superintendéncia de Compras e Suprimentos, da Secretaria de Estado de
Administragdo, ou pela Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado, observados
os termos dos §§ 1° e 2°, do artigo 4°, do Decreto (Estadual) n® 11.444, de 17 de
outubro de 2003.

Art. 36. Recebidos os bens em pagamento, o Chefe da Procuradoria de
Assuntos Tributarios encaminhard ao Chefe da Procuradoria de Controle da Divida
Ativa para lavratura do respectivo termo, com comprovagdo do recebimento dos
bens.

Paragrafo nico. Efetuada a baixa, a Procuradoria de Controle da Divida Ativa
remeterd a documentacao de que trata o caput, ao Coordenador de Gestao Patrimonial
e de Transporte, da Secretaria de Estado de Administracdo, para registro e
incorporacdo ao patrimonio do Estado, se for o caso.

Secao IX
Suspensio e Extin¢ido da Execucio Fiscal

Subsecao I
Suspensio e Extin¢do da Execucio Fiscal

Art. 37. Observado o disposto no artigo seguinte, a suspensdo de execucao
fiscal com fulcro no artigo 40 da Lei Federal n°® 6.830, de 22 de setembro de 1980,
poderi ser feita pelo Procurador do Estado responsavel pela recuperagdo do crédito,
observando-se as condi¢des estabelecidas no artigo 2°, inciso III, do Anexo X.

Art. 38. A suspensdo da execugao fiscal nos termos do artigo 40 da Lei Federal
n°® 6.830, de 22 de setembro de 1980, quando houver penhora, arresto ou quando



estiver pendente de decisdo judicial fica condicionada a observéancia das hipoteses
elencadas no Anexo X, ou, em casos omissos, mediante autoriza¢ao do Procurador-
Geral do Estado.

Art. 39. Além dos casos tratados no Anexo X, ficam os Procuradores do Estado
autorizados a requerer a suspensao de executivos fiscais de valor igual ou inferior a
25 (vinte e cinco) UFERMS, desde que:

I - a execugdo nao esteja garantida; e

II - o débito ndo decorra de multa criminal ou de condenacao do Tribunal de
Contas do Estado.

Paragrafo inico. Quando um mesmo devedor tiver varias inscri¢gdes, para os
fins do caput deste artigo sera considerada a soma dos débitos consolidados de todas
as inscrigoes.

Art. 40. Nos processos de execugao fiscal suspensos, devera o Procurador do
Estado responsavel pela recuperagdo do crédito, a cada ano, proceder a pesquisa
patrimonial dos devedores administrativamente, requerendo o desarquivamento dos
autos apenas nos casos em que se localizar bens penhoraveis.

§ 1°. A Procuradoria de Controle da Divida Ativa, até o dia dez de cada més,
emitird relacao dos processos executivos fiscais suspensos ha mais de quatro anos,
encaminhando aos Chefes das Procuradorias Regionais e de Assuntos Tributarios.

§ 2°. Quando tiver decorrido o prazo prescricional de crédito inscrito em divida
ativa e ndo ajuizado, o cancelamento da inscri¢ao cujo valor atualizado nao ultrapasse
o montante definido para fins de seletividade, por ndo justificar o ingresso de acao,
sera feito mediante iniciativa de Procurador do Estado lotado no setor competente de
inscricdo, precedido de anuéncia do respectivo chefe da unidade, que serdo
arquivados no processo administrativo respectivo.

§ 3°. Decorrido o prazo prescricional de crédito inscrito em divida ativa,
ajuizado, suspenso ou ndo nos termos do caput, o cancelamento da inscrigdo e o
pedido de extingdo do processo judicial serdo feitos mediante iniciativa justificada
do Procurador do Estado responsdvel pelo acompanhamento do processo de
execucao.

§ 4°. Para efeito de reconhecimento de prescri¢do intercorrente nas execugoes
fiscais suspensas com fulcro no artigo 40, da Lei 6.830/80, que tenham permanecido
em arquivo por periodo superior a cinco anos, considera-se nao interrompido o lapso
temporal se houver desarquivamento dos autos sem manifestacdo, ou se houver
manifestagdo no sentido de que os autos permanecam em arquivo em razao de nao
terem sido localizados bens passiveis de penhora.

Subsecio 11
Extin¢do por Cancelamento da Inscricio

Art. 41. Caberd ao Procurador responsavel pela execug¢do propor, ao
Procurador-Geral do Estado, o cancelamento da inscri¢ao e a extingao do processo
judicial correspondente, ao se verificar a ocorréncia de irregularidade formal ou legal
insanavel, no procedimento de inscrigao do débito.

Paragrafo Unico. Independe de manifestagdo ao Procurador-Geral do Estado o
cancelamento da inscri¢do e a extingdo do processo:

I - quando o crédito foi extinto por forca de lei;

II - quando houver alegacdo de pagamento integral antes da inscri¢ao, instruida
com copia da guia de recolhimento, desde que confirmada a liquidagao total pelo
orgao competente da Secretaria de Estado de Fazenda, ou duplicidade de cobranca,
ouvido previamente o 6rgdo fazendario; e



III - quando houver decisdo judicial definitiva contraria a pretensdo fiscal,
instruindo a comunicacao com copia reprografica da sentenca e do acérdao e da
certiddo de transito em julgado.

Subsecao 111
Extin¢ao por Pagamento com Cheque

Art. 42. O crédito fiscal inscrito em divida ativa, pago por cheque, somente se
considerard extinto com o resgate deste pelo sacado (CTN, art. 162, § 2°), devendo o
Procurador responsavel, antes de pedir a extingdo do processo, certificar-se disso.

Art. 43. Efetuado o pagamento de crédito inscrito em divida ativa, o Procurador
responsavel pelo processo executivo pedira a suspensao do mesmo, pelo prazo de
sessenta dias e, vencido este prazo, ou antes, mediante a constatacdo de que o
pagamento ndo foi em cheque ou que este foi descontado, pediré a sua extingao.

Paragrafo unico. A pedido do interessado, no prazo indicado no caput, podera
ser expedida certiddo circunstanciada, com efeitos de negativa, pela Procuradoria de
Controle da Divida Ativa, devendo ser indicada a finalidade da mesma.

Art. 44. O Procurador responsavel pelo processo executivo em que ocorra
pagamento com cheque sem suficiente provisdo de fundos, deverd, imediatamente
apos tomar conhecimento deste fato, fazer representacdo criminal, juntando os
comprovantes necessarios a instrugao.

Subsecio IV
Da Baixa na Divida Ativa

Art. 45. A baixa de crédito inscrito em divida ativa, no sistema de divida ativa,
dar-se-4 pela conversdao do valor a ser baixado em Unidades de Atualizacdo
Monetaria de Mato Grosso do Sul (UAM-MS), observado o seguinte:

I - quando efetuado pagamento em espécie, depois da verificagdo do
documento de arrecadagdo proprio e atentando para o disposto nos artigos 42 e 43,
deste Anexo, com conversdo na data do pagamento;

II - quando ocorrer compensagao fulcrada na legislagao vigente, tendo por base
a data constante na escritura de cessao de crédito;

Il - na hipotese de depodsito administrativo ou judicial e sendo julgadas
improcedentes ou haja desisténcia das medidas opostas pelo depositario contra a
Fazenda Publica, pela conversdo na data do depdsito, observando-se o disposto no
artigo 280, §§ 2.° ¢ 4.°, da Lei (Estadual) n° 1.810, de 22 de dezembro de 1997;

IV - quando ocorrer dacdo em pagamento de bens, nos termos do artigo 276,
da Lei (Estadual) n® 1.810, de 22 de dezembro de 1997, pela conversdo na data do
termo de dagdo em pagamento; e

V - nos casos em que ocorra adjudicacdo ou arrematacdo de bens, pela
conversao na data da avalia¢do judicial do bem.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, em caso de prévio deposito dos bens
adjudicados perante a Procuradoria-Geral do Estado ou em outro 6rgdo, mas sob
supervisdo desta, serd considerada, para os efeitos do caput, a data do respectivo
termo administrativo de recebimento em deposito.



CAPITULO IV
PARCELAMENTO DE DEBITO INSCRITO EM DIiVIDA ATIVA

Art. 46. O parcelamento de débito inscrito em divida ativa rege-se pelas
disposi¢des do Decreto (Estadual) n® 8.923, de 30 de setembro de 1997, com
alteragdes subsequentes.

Art. 47. O Pedido de Parcelamento de Débito (PPD) inscrito em divida ativa
sera apresentado na Procuradoria de Controle da Divida Ativa ou nas Procuradorias
Regionais.

Art. 48. A andlise e o deferimento do pedido de parcelamento ou de
reparcelamento de débitos inscritos em divida ativa serdo feitos pelo Chefe da
Procuradoria de Assuntos Tributarios e pelos Chefes das Procuradorias Regionais,
em relacdo aos devedores com processos executivos submetidos ao respectivo
acompanhamento, no prazo maximo de cinco dias.

§ 1°. Quando o devedor estiver sendo executado por mais de uma Procuradoria,
sera competente para deferir o parcelamento ou o reparcelamento o Chefe de
qualquer uma, depois de colhida a manifestacdo, repassada via fac-simile ou CI-
Eletronica, das demais Chefias envolvidas.

§ 2°. Excepcionalmente, podera o parcelamento ou o reparcelamento de débitos
de devedores com endereco no interior do Estado, ser requerido/deferido na
Procuradoria de Assuntos Tributarios, mesmo que inexista processo executivo sob
sua responsabilidade, observado o seguinte:

I - devera ser colhida manifestacao escrita, repassada via fac-simile ou e-mail,
do Chefe da Procuradoria Regional responsavel pela execugdo, que devera analisar a
capacidade economica do devedor e os seus antecedentes quanto as obrigacdes fiscais
para com o Estado, e indicar o total de parcelas que entende razoavel deferir no
parcelamento; e

IT - quando houver divergéncia no total de parcelas entre o requerido pelo
contribuinte e o entendimento do Chefe da Procuradoria Regional, devera ser
submetido o pedido a deliberagao do Procurador-Geral Estado.

§ 3°. Quando o parcelamento ou o reparcelamento for requerido/deferido em
local diferente daquele em que corre a execugdo fiscal, o Procurador-Chefe que o
deferir devera comunicar imediatamente ao 6rgao que conduz o executivo fiscal,
enviando-lhe copia do requerimento e da decisdo, para fins de suspensao do processo
executivo, € acompanhamento.

§ 4°. Em caso de reparcelamento, deverd ser respeitado o limite maximo de
parcelas previstas na legislagdo, incluidos os pagamentos realizados no parcelamento
cancelado.

Art. 49. Deferido o parcelamento ou o reparcelamento de débito inscrito em
divida ativa e comprovado o pagamento da primeira parcela, o Chefe da Procuradoria
repassara ao Procurador do Estado responsavel pelo processo executivo, que
requerera a suspensao do mesmo.

Art. 50. A Procuradoria de Controle da Divida Ativa devera, até o ultimo dia
de cada més, emitir relatorio contendo o rol de devedores que atrasaram o pagamento
de parcelas, e encaminha-lo as Procuradorias Regionais e Especializada de Assuntos
Tributérios.

Art. 51. O atraso no pagamento de duas parcelas acarreta o cancelamento
automdtico do parcelamento ou reparcelamento, devendo ser adotadas as



providéncias necessarias a continuidade da execu¢do pelo saldo remanescente
informado pela Procuradoria de Controle da Divida Ativa, no prazo maximo de vinte
dias, contados do recebimento do relatério a que se refere o artigo anterior.

Paragrafo tinico. Os parcelamentos com beneficio fiscal regem-se pelas suas
regras proprias, aplicando-se as regras gerais apenas subsidiariamente.

CAPITULOV
BANCO DE PENHORAS

Art. 52. Para dar suporte a decisdo de arrematagdo/adjudicagdo de bens, fica
instituido o Banco de Penhoras, no sistema SAJ — PGE.Net, no qual constara, no
minimo:

I - nimero de processo judicial, vara e comarca por onde tramita;

II - especificagdo do bem e sua localizagdo; e

III - valor ¢ data da avaliagdo e reavaliacdo, se for o caso, do bem.

Art. 53. O Banco de Penhoras serd alimentado sob a responsabilidade do
Procurador do Estado encarregado do processo executivo fiscal.

CAPITULO VI
CARTAS PRECATORIAS

Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 54. As diligéncias de citacdo e intimacdo necessarias no processo de
execugdo fiscal deverdo ser realizadas preferencialmente por meio de carta postal,
com aviso de recebimento.

Paréagrafo unico. Nos casos em que o Procurador do Estado responsavel pelo
acompanhamento do processo entender que ¢ conveniente a realizagdo da diligéncia
na forma prevista no caput, ou nos casos em que seja localizado bem imoével em
comarca diversa da qual tramita o processo, devera requerer a expedicdo de carta
precatoria para a realizacdo do ato.

Art. 55. O Procurador responsavel pela acdo, ao requerer a expedi¢ao de Carta
Precatoria, devera especificar, com clareza, sua finalidade, cuidando para que seja
instruida com todas as pegas necessarias a realizacdo do ato e oficiara a Procuradoria
no Juizo deprecado, orientando-a quanto ao seu cumprimento.

§ 1°. Se o ato deprecado consistir em citagdo, o Procurador devera cuidar para
que a Carta Precatoria seja instruida com tantas copias da inicial quantas forem as
pessoas a citar, se mais de uma.

§ 2°. Na hipotese de necessidade da pratica de outros atos, além da citagao,
deverdo ser todos detalhadamente requeridos, para cumprimento na mesma
Precatoria.

§ 3°. Em se tratando de Carta Precatoria para execucgao de obrigacdo de pagar,
o Procurador responsavel devera requerer a citacao e, se ndo houver pagamento, a
penhora e demais atos subsequentes.

Art. 56. O Procurador responsavel devera requerer que a Carta Precatoria lhe
seja entregue para encaminhamento a Procuradoria competente, salvo se a remessa
for feita pelo proprio Juizo.

§ 1°. Antes de encaminhar a Carta Precatoria, o Procurador responsavel devera
verificar sua adequacdo as normas regimentais da Corregedoria-Geral da Justiga.



§ 2° O oficio que encaminhar a Carta Precatoria, se necessario, indicara
circunstancias especiais nao inseridas no requerimento de expedicdo, mas
convenientes para orientacdo no seu cumprimento, € solicitara que sejam prestadas
informacgodes sobre a data da distribuicao, nimero de autuacgao, Vara e Cartorio, para
fins de anotacao e controle.

Art. 57. Distribuida a Carta Precatoria, deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias na Procuradoria encarregada do acompanhamento:

I - requerimento, pelo Procurador responsavel, de sua intimagdo para os atos
processuais;

IT - expedi¢do de oficio contendo informacdes acerca da identificagdo e do
andamento da precatoéria, a Procuradoria encarregada da acdo no Juizo deprecante; e

IIT - anotagdo dos atos no sistema informatizado de controle de processos ou,
em ndo estando disponivel, em fichério proprio da Unidade.

Art. 58. As cartas precatorias e editais provenientes de processos contra o
mesmo devedor e mesmo quando possivel em relagao a devedores diferentes, no caso
de editais e outros procedimentos, devem ser requeridos de forma que possibilite a
unificacdo dos atos, em atencao ao principio da economia processual e a reducao de
despesas.

Secao 11
Cartas Precatorias Interestaduais

Art. 59. Salvo necessidade ou conveniéncia de encaminhamento por intermédio
do Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado, as Cartas Precatorias a serem
cumpridas em outros Estados serdo remetidas diretamente pelas Unidades a
Procuradoria-Geral do Estado em que se situa o Juizo deprecado.

Paragrafo unico. As Unidades deverdo manter controle do andamento das
precatorias e diligenciar, em caso de demora no cumprimento, a expedicao de oficios,
solicitando informagdes ou agiliza¢do, conforme o caso.

Art. 60. As Cartas Precatorias recebidas de outros Estados serdo encaminhadas
pelo servigo de Protocolo da Procuradoria-Geral do Estado, independentemente de
autuacdo, a Procuradoria Especializada ou Regional responsavel pelo seu
cumprimento.

Art. 61. A Procuradoria Especializada ou Regional comunicara diretamente a
Procuradoria-Geral do Estado interessada, o andamento da Carta Precatoria, sua
distribuicao, Vara, Cartorio, nimero de autuacdo e eventuais medidas necessarias
para seu cumprimento, devendo responder a qualquer pedido de informagdes, bem
como providenciar sua oportuna restituigao.

§ 1°. As eventuais despesas efetuadas serdo reembolsadas pela Procuradoria-
Geral do Estado interessada, conforme Clausula IV do Convénio firmado pelos
Estados da Federagao em 16 de outubro de 2000, em Rio Quente, Estado de Goias.

§ 2°. O Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado remeterd no inicio de cada
exercicio civil, a todas as Unidades, relacdo nominal dos Procuradores-Gerais dos
Estados subscritores do convénio referido no paragrafo precedente, atualizando-a
sempre que houver alteracao.

Art. 62. As Procuradorias Especializadas e as Regionais manterdo comunicagao
oficial e direta com as Procuradorias-Gerais dos Estados e do Distrito Federal em se
tratando de cumprimento de Cartas Precatorias.



CAPITULO VII
INTERVENCAO EM ACOES DE TERCEIROS

Secao 1
Concordata e Faléncia

Art. 63. Tomando conhecimento do deferimento de concordata de devedor, o
Procurador responsavel providenciara:

I - requerimento de reserva de numerario em valor suficiente para a satisfacao
do crédito tributario;

II - requerimento de penhora dos bens relacionados no processo de concordata,
se ainda nao garantido o Juizo; e

IIT - requerimento de intimagao da Fazenda do Estado de qualquer pedido ou
determinagdo judicial que verse sobre alienacdo de bens (Lei n. 6.830/80, artigo 31),
bem como de que seja considerada cumprida a concordata somente com a
apresentacao de certiddo negativa do débito fiscal.

Art. 64. Decretada a faléncia do devedor, o Procurador do Estado responsavel
por processo executivo fiscal, devera:

I - promover o levantamento dos débitos inscritos, existentes na data da
decretacao da quebra, inclusive junto aos 6rgaos competentes na Secretaria de Estado
de Fazenda;

IT - dar ciéncia a Chefia das Procuradorias Regionais e da Procuradoria de
Assuntos Tributarios, na hipdtese de o falido ter sede ou estabelecimento também em
outra Comarca; ¢

III - comunicar ao Chefe da Procuradoria de Assuntos Tributérios, para que este
comunique a quebra ao 6rgdo competente da Secretaria de Estado de Fazenda,
solicitando imediata inscri¢do dos débitos pendentes e agilizagdo na decisdo de
processos administrativos, com ciéncia ao Sindico.

Art. 65. Ap0s as providéncias elencadas no artigo antecedente, o Procurador do
Estado responsavel pela execucao, devera:

I - declarar ao Juizo falimentar os débitos existentes, instruindo a peticdo com
a Certidao da Divida Ativa (CDA) correspondente, ressalvando a ndo-exigibilidade
das multas moratdrias ou punitivas;

IT - por ocasido da elaboracdo da conta de liquidacdo, e desde que apurada
massa suficiente, atualizar os créditos fazendarios mediante calculo da correcao
monetdria, nos termos da legislacdo vigente;

IIT - requerer a penhora no rosto dos autos do processo de faléncia, se ainda nao
garantida a execucao;

IV - acompanhar as execugdes fiscais até¢ a decisdo final nos embargos,
requerendo, em seguida, a suspensdo do feito, em caso de arrecadacdo negativa,
aguardando o desfecho do processo falimentar;

V - acompanhar todas as fases do processo falimentar, notadamente as de
elaboracdo do quadro geral de credores, realiza¢do do ativo, pagamento do passivo e
inquérito judicial, impugnando, se necessario, pedido de extin¢do de obrigacdes do
falido; e

VI - efetuar o levantamento, imputag@o e recolhimento aos cofres publicos do
numerario colocado a disposi¢do da Fazenda Estadual.

Art. 66. Encerrado o processo falimentar sem satisfagao do crédito fazendario,
o Procurador responsavel pelo acompanhamento da faléncia:



I - verificara a existéncia de condenagdo definitiva por crime falimentar, para
eventual prosseguimento da execuc¢ao fiscal contra os socios responsaveis (CTN art.
135, 1ID);

I - apurara a arrecadagdo, no Juizo falimentar, de bem previamente penhorado
em execucao fiscal, objetivando eventual responsabilizagao de depositario infiel; e

IIT - identificard os débitos resultantes de auto de infragdo, para o mesmo fim
indicado no inciso 1.

Secao 11
Inventario e Arrolamento

Art. 67. Nos processos de inventario e de arrolamento, o Procurador
responsavel atentara para:

I - a atualizacdo monetaria do valor venal dos bens imoéveis;

II - o calculo dos tributos e multa;

III - a corre¢do do imposto apurado, se decorridos, sem pagamento, trinta dias
da intimacao do calculo;

IV - a exigibilidade da multa moratdria estabelecida em lei; e

V - a participacdo do de cujus em sociedade comercial contra a qual exista
execucao fiscal em andamento.

Art. 68. Nao admitida discussdao sobre os valores da base de célculo ou do
tributo no processo de inventario ou arrolamento, serdo extraidas copias das pecas
necessarias, remetendo-se ao 6rgdo fiscal competente, para lancamento de oficio.

CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 69. Os Procuradores do Estado ficam autorizados a concordar com pedido
de desisténcia de embargos a execugdo fiscal, sem 6nus de sucumbéncia ao Estado
de Mato Grosso do Sul, nos processos sem decisdo judicial, ou mesmo nos processos
em que ja houve decisdo desfavoravel ao exequente, limitados aos casos em que o
pedido de desisténcia tenha por fundamento o pagamento de crédito tributario na
forma da Lei (Estadual) n°® 3.045, de 08 de julho de 2005 e da Lei (Estadual) n® 3.720,
de 14 de agosto de 2.009 e alteragdes respectivas.

Art. 70. Os Chefes de Procuradoria Especializada ou Procuradoria Regional
ficam autorizados a requerer ou concordar com pedido de levantamento de constrigao
judicial em execugdo fiscal e de liberacdo de indisponibilidade de bens em agao
cautelar fiscal, nos casos em que houver pagamento integral do crédito tributario na
forma da Lei (Estadual) n® 3.045, de 08 de julho de 2005 e da Lei (Estadual) n°® 3.720,
de 14 de agosto de 2.009 e alteragdes respectivas.

Paragrafo unico. O pagamento integral deve efetivamente ter ingressado no
Tesouro do Estado, comprovado por demonstrativo emitido pela Procuradoria de
Controle da Divida Ativa — PCDA.



ANEXO XIV
COMPENSACAO DE CREDITOS INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA
COM CREDITOS CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Art. 1°. A compensacdo de créditos inscritos em divida ativa com créditos
contra a Fazenda Publica Estadual, devidamente autorizada por lei, reger-se-a pelas
normas deste Anexo.

Art. 2°. S3o passiveis de compensacao os créditos publicos inscritos em divida
ativa e os créditos liquidos e certos, de qualquer natureza, do sujeito passivo contra
o Estado de Mato Grosso do Sul ou contra sua Administragdo Publica Indireta com
personalidade juridica de direito publico, nos termos da legislagao vigente.

Art. 3°. O pedido de compensacdo, integral ou parcial, devera ser dirigido ao
Procurador-Geral do Estado e estar instruido com os seguintes documentos:

I - a prova da desisténcia de qualquer lide administrativa ou judicial pertinente
ao crédito da Fazenda Publica, a ser compensado;

IT - o recolhimento ao FUNDE/PGE de dez por cento do valor a ser
compensado, que devera ser comprovado mediante a juntada do documento de
arrecadacdo — codigo 901, emitido pela PGE/MS, devidamente autenticado;

III - a indicacdo da autoridade responsavel pelo 6rgdo, entidade devedora ou
emissora do precatorio, que devera estar expressa no pedido de compensagao;

IV - a prova da titularidade ativa do crédito, que se comprovard mediante a
juntada de certiddo do 6rgdo originario do crédito e certidao do Poder Judiciario se
for precatorio;

V - a notificagdo, que podera ser extrajudicial, da autoridade responsavel pelo
crédito, para os casos de cessao de crédito;

VI - procuracdo com poderes especificos e/ou documento probante (contrato
social da empresa) da representacdo da pessoa, fisica ou juridica, interessada na
compensagao;

VII - demonstrativo do débito inscrito em divida ativa, objeto da compensagao,
que ¢ fornecido pela PGE/MS.

Paragrafo unico. Fica postergada a comprovag¢do do pagamento das custas
processuais, até o arquivamento do processo administrativos, na forma do art. 10
deste Anexo.

Art. 4°. Nos casos de cessao de crédito liquido e certo contra o Estado de Mato
Grosso do Sul ou contra sua Administragdo Publica Indireta com personalidade
juridica de direito publico, a comprovagdao da cessdo deverd se dar por meio de
instrumento publico, para fins de compensacao, observadas as disposi¢cdes do Codigo
Civil relativas a cessdao de crédito e notificada a autoridade superior do 6rgao
responsavel pelo crédito.

Art. 5°. Recebido o pedido de compensa¢do, o Procurador-Geral do Estado
encaminhara o pedido a Subchefia de Precatorio, vinculada a Coordenadoria da
Procuradoria-Geral do Estado para autuacao.

Paragrafo tnico. Cabe ao setor de céalculos da Subchefia de Precatorio ou ao
titular da pessoa juridica responsavel pelo precatdrio da Administragdo Publica
Indireta a ser compensado a certificagdo da existéncia do crédito cedido, a apuragao
do valor atualizado até a data da cessdo do crédito a que se visa compensar € 0o
demonstrativo do valor de eventuais tributos que devem ser retidos pela fonte
pagadora no momento da compensagao.



Art. 6°. A Subchefia de Precatorio poderd solicitar a Procuradoria de Assuntos
Tributarios (PAT) ou a outros 6rgdos a analise e informagao quanto a existéncia ou
eventual desisténcia de qualquer lide administrativa ou judicial pertinente ao crédito
tributario ou a relagdo juridico-tributaria entre as partes.

Art. 7°. Apos analise e manifestacao, os autos serdo encaminhados ao Subchefe
de Precatoério para decisao.

Paréagrafo tnico. Podera, no caso de deficiéncia na instru¢cdo do pedido de
compensagao, ser concedido ao requerente o prazo de 15 (quinze) dias para suprir ou
juntar novos documentos, sob pena de indeferimento da compensacao,
independentemente de nova intimagao.

Art. 8°. Autorizada a compensagdo, o processo serd encaminhado a
Procuradoria de Controle da Divida Ativa (PCDA) para formalizacdo do termo de
compensacao.

Paragrafo unico. No termo de compensagdo devera constar, obrigatoriamente,
a individualiza¢do dos créditos compensados, suas respectivas origens e valores,
estes atualizados por juros e indices oficiais do Estado até a data da cessdo de crédito,
bem como a assinatura do Chefe da PCDA e do contribuinte detentor do crédito
objeto da compensacao.

Art. 9°. Efetivada a baixa do crédito inscrito em divida ativa objeto da
compensagdo, os autos deverdo ser remetidos a PAT ou a Procuradoria Regional
competente para as providéncias atinentes a extingdo da execucao fiscal e eventuais
feitos relacionados ao crédito compensado.

Art. 10. Requerida a extingdo do feito executivo e certificada a providéncia nos
autos administrativos, estes serdo devolvidos a Subchefia de Precatério, na COPGE,
ou ao 6rgdo titular do precatdrio compensado, para registro financeiro e contébil e
posterior arquivamento.

Art. 11. Fica delegada ao Subchefe de Precatdrio a competéncia para, atendidas
as condigdes previstas na Lei, autorizar a compensacao com crédito inscrito em
Divida Ativa.

Art. 12. Modelo de requerimento
Exmo Sr. Procurador Subchefe de Precatorio da PGE/MS.

Requerente:

Empresa/Nome:

Endereco:

Cidade: CEPn.:
Responsavel: Fone:

Do Crédito do Requerente:

Origem:

Valor originario:

Autoridade responsavel:

Credor originario (em caso de cessdo):



Do Crédito do Estado inscrito em Divida Ativa:
CDAR° CDAn® CDAn® CDA°
CDAR° CDAn® CDA° CDAnN®

O requerente vem solicitar compensagdo dos créditos do Estado acima
noticiados, com os créditos do requerente até o valor destes ou até o valor do crédito
inscrito em divida ativa, prevalecendo o que for menor, nos termos da legislacao
vigente.

Segue anexo ao presente pedido prova: da desisténcia de qualquer lide
administrativa ou judicial; do pagamento das custas processuais (podera ser
postergado até o arquivamento dos autos); do recolhimento ao FUNDE/PGE de dez
por cento do valor a ser compensado; da titularidade ativa do crédito contra o Estado;
(para os casos de cessdo de crédito) da notificacdo da autoridade responsavel pelo
crédito contra o Estado; da procuragao e/ou copia do contrato social do requerente; e
do demonstrativo da Divida Ativa.

Declara estar ciente que a auséncia de qualquer documentagao importara no
indeferimento do presente pedido e requer seja deferida a compensacao.

Pede deferimento.
(local e data)
(assinatura do requerente)



ANEXO XV
REQUISICOES DE PAGAMENTO

Art. 1°. Os créditos em desfavor do Estado de Mato Grosso do Sul, bem como
em desfavor de suas autarquias e fundagdes publicas, para fins de requisi¢do de
pagamento, dividem-se em:

I - créditos de pequeno valor, cujo valor total da execugdo, nao exceda o limite
de 515 (quinhentas e quinze UFERMS), fixado na Lei (estadual) 2.586, de 23 de
dezembro de 2002, na data de sua requisicao;

IT - créditos de precatorio, cujo valor exceda o indicado no inciso anterior, na
data de sua requisi¢ao;

Art. 2°. Cabe a Subchefia de Precatério, vinculada a COPGE, com relagao as
requisicdes de pagamento de Precatorios e de Pequeno Valor da Administragdo
Publica Direta:

I - instaurar processo administrativo de requisicdo de pagamento;

IT - identificar o crédito requisitado, nos termos do artigo precedente;

II - registrar, em livro proprio, os créditos de precatdrio e a ordem de
recebimento, anotando-se os dados necessarios a identificacao do credor;

IV - requisitar & Procuradoria Especializada ou a Procuradoria Regional
responsavel pelo processo originario a documentagao necessaria a instrucao do feito
administrativo, quando for o caso;

V - impugnar as requisicoes, se cabiveis;

VI - solicitar a Coordenadoria da PGE que seja ordenada a despesa das
requisi¢oes de pequeno valor (RPV) ou que seja solicitada a inclusdo em or¢gamento
do precatorio.

Art. 3°. As Procuradorias Especializadas e Regionais deverdao encaminhar a
Subchefia de Precatério, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a documentacgdo
solicitada para instru¢do da requisi¢do de pagamento.

Art. 4°. Efetuado o pagamento da requisi¢do, a Subchefia de Precatorio
providenciara a comunicagdo ao juizo competente ou ao Tribunal respectivo.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o pagamento seja efetuado pelo Tribunal
de Justica, nos termos do art. 97 ¢ §§ do Ato das Disposigdes Constitucionais
Transitorias, a Subchefia de Precatério ira certificar nos autos administrativos o
pagamento e os encaminhara a Unidade de Execugdo Or¢camentaria, Financeira e
Contabil - UEOFI para os registros financeiros e contabeis pertinentes.

Art. 5°. Cabe a Procuradoria das Entidades da Administragao Publica Indireta
manter atualizados os registros de seus requisitorios junto a Subchefia de Precatorio,
cadastrando-os em meio eletronico, até 05 dias da data do respectivo recebimento e,
neste mesmo prazo, registrar as alteragdes que a qualquer tempo lhes forem
comunicadas pelo Poder Judicidrio.

Art. 6°. Compete a Subchefia de Precatoério o gerenciamento do Sistema Unico
de Controle de Precatorios, instituido pelo Decreto Estadual n.° 12.941, de 08 de
marco de 2010, para fins verificagdo de pagamento de precatorios da Administracao
Publica Direta e Indireta, bem como conferéncia da ordem em que ¢ realizado, além
das seguintes atribuigdes:

I - receber as informacdes e registrar em seu banco de dados todos os
precatérios da Administragdo Publica Direta e Indireta, cadastrando-os em meio
eletronico;



II - identificar a natureza juridica do crédito requisitado;

III - requisitar aos o0rgaos da Administracdo Publica Indireta informagdes do
processo originario, a documentagdo necessaria a verificacdo do crédito, e outras
informacdes que julgar conveniente, quando for o caso;

IV - efetuar a conferéncia do célculo e dos valores efetivamente pagos,
inclusive retencgdes tributarias, requerendo a Procuradoria Juridica da Entidade
Publica a adogao das providéncias judiciais eventualmente cabiveis;

Paragrafo Unico. Efetuado o pagamento, a Subchefia de Precatério informara
o fato a Entidade de Direito Publico respectiva para que adote as providéncias
concernentes ao registro financeiro e contabil do débito pago.



ANEXO XVI
PROVIDENCIAS PARA UNIDADE
DA ATUACAO JUDICIAL

Art. 1°. A Procuradoria-Geral do Estado zelara pela unidade de tratamento
tematico nas manifestagdes em defesa dos interesses do Estado em juizo nas causas
de sua competéncia constitucional ou legal.

Art. 2°. Para consecugdo do objetivo estabelecido no artigo precedente serdo
adotadas as seguintes providéncias por parte dos Chefes de Procuradorias
Especializadas, Procuradores-Coordenadores Juridicos e Chefes de Procuradorias
Regionais:

I - reunir-se-3o0, trimestralmente ou em periodicidade menor, para avaliar as
tendéncias jurisprudenciais dos Tribunais Superiores e dos Tribunais sediados no
Estado, nos temas de interesse do Estado, para discutir e debater os referidos temas
e ajustar a orientagdo relativa a matéria a ser transmitida aos Procuradores que
defendem o Estado em primeiro grau, bem como corrigir enfoques de ordem temaética
ou processual, verificados na atuagdo perante os Tribunais referidos; e

I - exercerdo supervisao perante as respectivas unidades, tendo como objetivo
manter unidade de tratamento tematico nas manifestacoes técnicas dos Procuradores
do Estado, que representam judicialmente o Estado em primeiro grau.

§ 1°. As reunides a que se refere o inciso I, do caput, serdo agendadas, em
articulagdo com o Procurador Geral Adjunto do Estado, pela Escola Superior de
Advocacia Publica, a quem competird elaborar a respectiva agenda e a ata resumida
da reunido e remeté-la ao Procurador-Geral do Estado e ao Procurador-Geral Adjunto
do Estado.

§ 2°. Nas conclusdes da reunido, havendo divergéncia sobre a linha tematica a
adotar, esta serd dirimida pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 3°. Caberd aos Procuradores-Chefes de Especializadas e Procuradores-
Coordenadores Juridicos:

I - transmitir, periodicamente, ao Procurador-Geral do Estado e ao Procurador-
Geral Adjunto do Estado visdo sucinta das tendéncias jurisprudenciais do Supremo
Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justi¢a, do Tribunal de Justica do Estado e
do Tribunal Regional do Trabalho da 24a Regido;

II - transmitir, mensalmente, ao Procurador Geral do Estado ¢ ao Procurador-
Geral Adjunto do Estado, aos Procuradores-Chefes das Regionais e aos Procuradores
do Estado da respectiva unidade, sem men¢do a processos e partes, os casos de
insucesso nos Tribunais Superiores ¢ nos do Estado, em virtude de enfoques
tematicos equivocados ou desatualizados em temas de direito material ou processual,
bem assim o0s casos de sucesso e respectivas teses adotadas; e

IIT - encaminhar aos Procuradores Regionais copia de inteiro teor de acordao
em tematica nova, de direito material ou processual, visando a facilitar e a integrar
os trabalhos de interposi¢do de recursos de apelagdo e agravo.

Art. 4°. Os Procuradores Regionais deverdo comunicar, por escrito, a
Procuradoria Especializada e/ou Coordenadoria Juridica competente, e os
Procuradores-Chefes de Especializadas e Procuradores-Coordenadores Juridicos a
Procuradoria Regional de Brasilia, a subida de processos judiciais que demandem
acompanhamento especial junto aos Tribunais, em razdo de tema de relevante
interesse tematico ou de expressao econdmica significativa, envolvendo agdes
iniciadas em primeiro grau.

§ 1°. Para os fins do caput deste artigo, consideram-se:



I - de relevante interesse tematico as a¢des envolvendo discussdao doutrinaria
nova, ou relativa a legislacao nova, que possa gerar proliferagao de outras agdes de
igual natureza, em prejuizo financeiro; e

IT - de expressdo econdmica significativa as agdes em que o Procurador-Chefe
da Regional, pelo porte da empresa, no caso de execucao fiscal, ou por percepgao
pessoal de suas consequéncias, vislumbre tendéncia, sinais ou indicios de ocorréncia
de reflexos financeiros negativos.

§ 2° Tao logo protocolado o recurso ao Tribunal, nos casos de relevancia
tematica ou de expressdo econdmica significativa, uma cdépia do mesmo serad
encaminhada ao Procurador-Chefe da Especializada, Coordenadoria Juridica
competente ou ao Procurador Regional de Brasilia, se for o caso, para
acompanhamento especial perante o Tribunal respectivo, mormente distribui¢do de
memoriais, sustentagdo oral e outras formas processuais de afirmar as teses
defendidas pela Procuradoria-Geral do Estado. Os demais casos de igual natureza
tematica serdo comunicados ao Procurador-Chefe da Especializada, da
Coordenadoria Juridica ou ao Procurador Regional de Brasilia, se for o caso,
mediante relacdo, contendo o nome das partes, nimero do processo de origem e
outros dados necessarios a sua localiza¢do no Tribunal.

Art. 5°. A Procuradoria Regional de Brasilia, por iniciativa propria ou por
solicitagdo, transmitird as Procuradorias Especializadas, Coordenadorias Juridicas e
Procuradorias Regionais visdo sucinta das tendéncias jurisprudenciais do Supremo
Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justiga.



