1.2 Mato Grosso do Sul
)& Procuradoria-Geral

W do Estado
RESOLUCAO PGE/MS/N° 423, DE 05 DE SETEMBRO DE 2023.
(Publicado no D.O.E 11.261, de 06 de setembro de 2023, p. 36-40)

Dispbe sobre o Projeto Piloto de implementacdo do Regime
Excepcional de Teletrabalho no &mbito da Procuradoria-Geral
do Estado, estabelecendo critérios, procedimentos e
orientacdes a serem observados para a sua realizacao.

A PROCURADORA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes
que lhe confere a Lei Complementar Estadual n® 95, de 26 de dezembro de 2001,

Considerando a Ata n°® 02 da reunido do Conselho de Governanga de Mato Grosso do Sul,
ocorrida em 28 de fevereiro de 2023, na qual foi aprovada a participacdo da Procuradoria-Geral do Estado no
Projeto Piloto de Teletrabalho no @mbito da administracdo publica estadual;

Considerando o Decreto n°® 16.243, de 04 de agosto de 2023, que autoriza os servidores em
exercicio na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso do Sul e os Procuradores do Estado a exercerem suas
atividades em local fisico diverso da sua reparticdo ou servico, e demais medidas necessarias a execugdo do
Projeto Piloto de Teletrabalho;

Considerando a necessidade de se fixar critérios, avaliar os resultados e o funcionamento do
regime de teletrabalho;

Considerando a competéncia do Procurador-Geral do Estado quanto a direcdo, ao comando e
a coordenacdo das atividades da Procuradoria-Geral do Estado e a orientagdo, coordenacdo e supervisao do
Sistema Juridico do Estado, nos termos do art. 89, inciso I, da Lei Complementar Estadual n2 95, de 2001;

Considerando a importancia de incorporar a Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso do
Sul politicas institucionais de gestdo de pessoas de forma alinhada as estratégias, as evolucdes legislativas, as
ferramentas de trabalho remoto e aos valores da Instituicao, contribuindo para o aprimoramento dos resultados
do érgdo;

Considerando a experiéncia bem-sucedida do teletrabalho realizado no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul, em decorréncia das medidas restritivas impostas pela
pandemia da Covid-19;

Considerando a Ata da 32 Sessdo Extraordinaria do Conselho Superior da Procuradoria-Geral
do Estado, realizada em 06 de maio de 2022, que aprovou a minuta de Resolucao de Teletrabalho;

Considerando o disposto no art. 42 da Lei Complementar n2 95, de 2001, e no art. 61 da Lei
Estadual n2 4.510, de 03 de abril de 2014,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 Os Procuradores do Estado, com mais de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio na
carreira, poderao cumprir expediente mediante regime excepcional de teletrabalho, nos termos desta Resolugao
e sob 0 acompanhamento permanente da Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Estado (PGE/MS).

§ 10 Para efeitos desta Resolugdo, considera-se teletrabalho a atividade ou o conjunto de
atividades realizada(s) fora das dependéncias fisicas do 6rgdo ou da entidade de sua lotacdo, que ndo configure
trabalho externo.

§ 2° Em razdo da natureza do cargo e das responsabilidades atribuidas a funcdo, o regime
excepcional de teletrabalho ndo se aplica aos Procuradores do Estado:

Parque dos Poderes—Bloco IV | Campo Grande—MS | CEP 79.031-310
WWW.pge.ms.gov.br 1 pagina



V > Mato Grosso do Sul

o
S\S_Z/& Procuradoria-Geral

= do Estado
I - detentores de fungdo de diregdo superior, chefia e subchefia;

II - que atuam na area administrativa da PGE/MS e aos que desempenham atividades de
atendimento ao publico externo ou interno, cujas atribuicdes exijam, continuamente, presenca fisica no
respectivo 6rgdo ou entidade;

IIT - que tenham sido desligados do regime excepcional de teletrabalho em razdo do
descumprimento dos deveres funcionais, pelo prazo de 3 (trés) anos, contados do ato de desligamento;

IV - que estejam respondendo a sindicancia, a processo disciplinar ou tenham sofrido
penalidade disciplinar no prazo de 3 (trés) anos anteriores ao pedido de adesdo ao regime excepcional de
teletrabalho;

V - quando caracterizada a inexisténcia ou a perda de interesse para o servico publico ou da
conveniéncia da Administracdo.

Art. 20 Cabera ao Procurador-Geral do Estado decidir sobre a autorizacdo para realizacéo do
regime excepcional de teletrabalho, atendendo ao disposto nesta Resolucao.

§ 19 Os Procuradores do Estado poderdo ser autorizados a desempenhar suas atividades em
regime excepcional de teletrabalho, desde que ndo haja prejuizo ao servigo prestado, tenham sido preenchidos
os requisitos desta Resolugdo e mediante a assinatura de termo de compromisso com as respectivas regras.

§ 20 O Chefe da unidade deverd, necessariamente, se manifestar previamente sobre o
pedido de realizagdo do regime excepcional de teletrabalho, a fim de assegurar o disposto nesta Resolugdo e o
bom andamento das atividades sob sua responsabilidade.

§ 3° Em caso de indeferimento da solicitacdo, caberd pedido de reconsideragdo ao
Procurador-Geral do Estado, ouvido ao Conselho Superior da PGE/MS, no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

Art. 39 E de responsabilidade do Procurador do Estado optante pelo regime excepcional de
teletrabalho:

I - cumprir, com eficiéncia, a carga que lhe for distribuida e a meta de desempenho
estabelecida nos termos desta Resolugao e do termo de compromisso;

IT - arquivar suas pecas judiciais, pareceres e outros documentos produzidos no sistema
informatizado utilizado pela Procuradoria-Geral do Estado, mantendo atualizado o banco de dados oficial da
Instituicdo;

III - acompanhar diariamente todas as comunicagdes eletronicas expedidas pela Instituicdo,
seus membros e servidores, competindo-lhe inserir na pasta digital eventuais processos e documentos
encaminhados por meio fisico, com o apoio do Cartério, quando necessario;

IV - manter atualizado e disponivel nimero de telefone, fixo ou modvel, para o pronto
atendimento de qualquer demanda relacionada a atividade funcional durante o horario de funcionamento da
Instituicdo, de modo que qualquer alteracdo de nuimero devera ser comunicado ao Chefe da unidade, ao
Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado e a Corregedoria-Geral;

V - comparecer, presencialmente, as reunides convocadas prévia e excepcionalmente sob
esse formato, ciente de que a sua presenca fisica ndo implicard reembolso de despesas com didrias e
deslocamentos, com excecdo dos casos de reunibes realizadas fora da sede de exercicio do Procurador;

VI - manter o Chefe da unidade informado acerca do andamento dos trabalhos e apontar
eventuais dificuldades, duvidas ou elementos que possam atrasar ou comprometer a qualidade e eficiéncia do
servico;

VII - retirar processos e demais documentos fisicos das dependéncias do érgdo, quando
necessario, mediante assinatura de termo de recebimento e responsabilidade, e devolvé-los em perfeito estado
ao término do trabalho ou quando solicitado pelo Chefe da unidade;

VIII - guardar sigilo das informagdes contidas nos processos e nos demais documentos, sob
pena de responsabilidade, nos termos da legislagdo em vigor;
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IX - comparecer na unidade de lotacdo quando houver correigdo ordinaria ou extraordinaria a
ser realizada pela Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Estado;

X - residir no local onde exerce o cargo ou a fungao.

§ 10 O Procurador-Geral do Estado podera, excepcionalmente, autorizar o Procurador do
Estado, optante do regime excepcional do teletrabalho, a residir fora do local onde exerce o cargo ou a fungao,
mediante apresentacdo de pedido fundamentado do interessado, que sera analisado nos termos do art. 102, §
19, inciso I, parte final, e art. 103, inciso X, da Lei Complementar n2 95, de 2001.

§ 29 No caso de Procurador do Estado autorizado a residir fora do local onde exerce o cargo
ou a funcgdo, a convocagdo constante no inciso V deste artigo deverd se dar mediante comunicacdo com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

Art. 4° O Procurador do Estado que estiver em regime excepcional de teletrabalho ndo estara
dispensado:

I - do comparecimento as audiéncias judiciais designadas e da realizacdo de sustentacdo
oral;

IT - de despachar diretamente com autoridades nos processos de sua responsabilidade,
distribuindo, quando for o caso, os memoriais pertinentes a demanda;

IIT - de outras atividades que demandem a sua presenca fisica e atuacao in loco.

Art. 5° Sera admitida a adesdo ao regime excepcional de teletrabalho de, no maximo, 30%
(trinta por cento) do total de Procuradores do Estado lotados na respectiva unidade da PGE, arredondando-se
para o numero inteiro imediatamente superior em caso de nimero fracionario.

§ 10 Caso o numero de Procuradores do Estado interessados supere o limite estabelecido no
caput deste artigo, cabera ao Chefe da unidade identificar o perfil da sua equipe e das atividades desenvolvidas
e limitar a adesdo, observando a seguinte ordem de preferéncia:

I - Procurador do Estado com deficiéncia;

II - Procurador do Estado que tenha filhos, conjuge ou dependentes com deficiéncia;

IIT - Procuradora do Estado gestante ou lactante;

IV - Procurador do Estado que apresente restricdes médicas, mediante atestado;

V - Procurador do Estado que demonstre habilidades de autogerenciamento do tempo e
capacidade de organizagao;

VI - Procurador do Estado que realize atividade:

a) cuja natureza demande maior esforco individual e menor interacdo com outros agentes
publicos; ou

b) de natureza complexa sob sua responsabilidade, que exija elevado grau de concentragao.

§ 29 Em caso de haver empate, aplicar-se-a o critério de antiguidade na carreira.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO DO REGIME EXCEPCIONAL DE TELETRABALHO

Art. 69 Os Procuradores do Estado que estiverem em regime excepcional de teletrabalho deverao
ter seus nomes publicados no Diario Oficial Eletrénico do Estado semestralmente.

Paragrafo Unico. Os nomes dos Procuradores do Estado autorizados a participarem do regime
excepcional de teletrabalho deverdo ser comunicados a Unidade de Recursos Humanos da COPGE, para fins de
registro nos assentamentos funcionais e atendimento a providéncia de que trata o caput deste artigo, e a
Corregedoria-Geral para acompanhamento e fiscalizagdo.
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Art. 7° Os Procuradores do Estado em regime excepcional de teletrabalho poderdao ser convocados,
a qualquer momento, a realizar atividades presenciais, sendo observadas, para tanto, todas as medidas
necessarias e respeitado o horario de funcionamento da Instituicdo.

Art. 8° O Procurador do Estado que aderir ao regime de teletrabalho devera manter as estruturas
fisicas e tecnoldgicas adequadas ao desenvolvimento do servico de forma eficiente, segura e tempestiva e sera
responsavel por toda e qualquer despesa com energia elétrica, internet, computadores, notebook, scanner,
mobilidrio adequado e outros equipamentos e insumos necessarios para que as estruturas fisicas e tecnoldgicas
do local de trabalho estejam adequadas.

Paragrafo Unico. Ao Procurador do Estado ndo sera devido o pagamento de qualquer indenizagdo
para as despesas de que trata o caput deste artigo.

Art. 90 Cabera a PGE/MS disponibilizar suporte necessario de Tecnologia de Informacdo (TI) aos
participantes do regime excepcional de teletrabalho, naquilo que for atribuicdo da referida unidade.

§ 10 Os servidores lotados no Cartério e no Setor de Informatica da Procuradoria-Geral do Estado
prestardo atendimento aos Procuradores do Estado que estiverem em regime excepcional de teletrabalho nas
dependéncias da Instituicdo ou de forma remota.

§ 29 E de inteira responsabilidade do optante pelo regime excepcional de teletrabalho a
manutencédo e suporte de sua rede de internet compativel com o exercicio das suas atividades.

Art. 10. O Procurador do Estado em regime excepcional de teletrabalho devera liberar sua sala no
prédio da PGE/MS, com desativagdo de sua estacdo de trabalho individual para a utilizagdo em outras
atividades do érgdo no prazo de até 15 (quinze) dias da ciéncia da autorizacdo para esse formato de trabalho.

Paragrafo Gnico. Os Procuradores do Estado que estiverem em regime excepcional de teletrabalho,
caso seja necessario, poderdo utilizar espacos e equipamentos compartilhados existentes na estrutura da
PGE/MS.

Art. 11. Todo e qualquer atendimento presencial ao publico, relacionado ao trabalho, deverd ser
realizado, exclusivamente, nas unidades da PGE/MS ou nos Poderes, 6rgdos e entidades publicas, conforme o
caso, sendo terminantemente vedada sua realizacdo fora desses locais publicos, sob pena de responsabilidade.

Paragrafo Unico. Aqueles que necessitarem realizar atendimento ao publico, audiéncias ou reunies
presenciais nas dependéncias da PGE/MS deverao solicitar a Coordenadoria da Procuradoria-Geral do Estado
(COPGE), com até 2 (dois) dias de antecedéncia, a reserva de local para essa prestacao de servico.

Art. 12. O Procurador do Estado sera desligado do regime excepcional de teletrabalho:

I - pelo Procurador-Geral, em fungao da necessidade do servico, por falta de cumprimento de
deveres funcionais previstos nesta Resolugao, outras causas devidamente motivadas na decisdo;

IT - por ato do Procurador-Geral do Estado que deferir o pedido de desligamento apresentado e
fundamentado pelo Chefe da unidade ou da Corregedoria-Geral da PGE/MS;

III - por solicitagdo prépria;

IV - pelo término do periodo;

V - em caso de instauragdo superveniente de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar
(PAD), pela Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do Estado, decorrente de sua atuagdo no regime

excepcional de teletrabalho.

§ 1° Em caso de risco iminente, podera, motivadamente, ser adotada providéncia de afastamento
cautelar do regime excepcional de teletrabalho sem a prévia manifestagdo do interessado.

§ 29 O Procurador do Estado devera retornar ao servigo presencial, no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da comunicagdo do seu desligamento do regime excepcional de teletrabalho.

CAPITULO III
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Art. 13. O regime excepcional de teletrabalho ndo serd obrigatorio, ndo podendo ser imposto ao
Procurador do Estado, exceto em caso de ato normativo de grau hierdrquico superior ou por razodes
excepcionais que justifiquem a medida.

Art. 14. A adesdo ao regime excepcional de teletrabalho e o retorno as atividades presenciais
observardo, sempre, o interesse e a conveniéncia da Administragdo Publica.

Art. 15. O Projeto Piloto de Teletrabalho tera duragdo de 06 (seis) meses.
Art. 16. Os casos omissos serao dirimidos pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 17. Esta Resolucdao entra em vigor na data de sua publicagao.

Campo Grande, 05 de setembro de 2023.

Original Assinado
ANA CAROLINA ALI GARCIA
Procuradora-Geral do Estado
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