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ANEXO II – MODELO DE CHECKING LIST INICIAL* 

	Checking list inicial para os procedimentos necessários para a realização de cedências de servidores públicos para Municípios do Estado, com ônus para origem mediante reembolso.

	Processo:

	Órgão Responsável:

	
Assinatura e carimbo do responsável

	Sim
	Não

	
	S
	N

	1
	Foi providenciada a abertura de processo administrativo específico com vistas a lavratura do Convênio de Cooperação Mútua entre o Estado e o Município, para realização de cessões de servidores com ônus para origem mediante reembolso, cf. art.5º do Decreto Estadual 14.905/2017?
	
	

	2
	Foi observada, na confecção do Convênio de Cooperação Mútua, a minuta padrão aprovada pela Procuradoria-Geral do Estado, em parecer referencial? 
	
	

	3
	Foi atribuído número para o Convênio de Cooperação Mútua? (Art. 14, I, do Decreto estadual nº 11.261/2003)  
	
	

	4
	Foi mencionado, no Convênio de Cooperação Mútua, o número do processo administrativo a que se vincula?
	
	

	5
	O Convênio de Cooperação Mútua foi assinado por todos os partícipes, a saber, o Estado de Mato Grosso do Sul (representado por seu Governador), o Município de __________/MS (representado por seu Prefeito) e o interveniente Secretário de Estado de Administração e Desburocratização?  (Art. 7º, caput, do Decreto estadual nº 11.261/2003 c/c § 1.º do art. 33 do Decreto Estadual n. 11.261/2003)?
	
	

	6
	Consta no Convênio os dados bancários para a retenção do valor devido (agência e conta corrente)? (Art. 8º, XI, do Decreto estadual nº 11.261/2003)
	
	

	7
	O extrato do convênio foi encaminhado pela SAD para publicação até o 5º dia útil do mês seguinte ao de sua assinatura,  e publicado no prazo de 20 dias da referida data? (Art 15, do Decreto estadual nº 11.261/2003)
	
	



*O primeiro check list  será realizado com vistas à análise da regularidade formal do convênio.
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