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COMO GANHAR 0
SELO SIMPLIFIQUE?



Escreva com clareza Use a ordem direta e prefira a voz ativa
Expresse as ideias de forma clara, precisa e sem Organize: sujeito + verbo + complemento. Dé preferéncia
ambiguidades. a voz ativa.

Va direto ao ponto e escreva somente o

necessario
Evite introducdes longas ou desnecessarias. Priorize
informacgdes essenciais e elimine repeticdes.

Use frases e paragrafos curtos
Apresente uma ideia de cada vez. Prefira frases com ate 25
palavras.

Organize visualmente a informacao
Nao transcreva jurisprudéncia e legislacao Use titulos, subtitulos, topicos e espacos em branco. Quando
desnhecessarias oportuno e ajudarem na compreensao, use imagens, icones,
infograficos, tabelas e graficos.

Escreva o mais importante primeiro Revise antes de finalizar
Depois, apresente as demais informac¢des em ordem Releia o texto, retire as informacdes desnecessarias e verifique
decrescente de importancia. se as orienta¢Oes de Linguagem Simples foram aplicadas.

Use palavras conhecidas pelo publico-alvo Prefira documentos curtos
Entre duas palavras, escolha a mais conhecida. Evite ManifestacBes longas devem ser excecdo e ndo a regra.

termos técnicos desnecessarios, jargoes e estrangeirismos.

Evite substantivar verbos
Evite transformar a¢des em substantivos abstratos.
Se possivel, transforme o substantivo em um verbo.




JUDICIAL

Fluxo para envio da peca

1 Elabore sua peca de acordo com as
diretrizes do Projeto Simplifique.

Protocole.

Envie ao Gabinete, por meio
de ClI, para analise.




CONSULTIVO

Fluxo para envio do parecer

Elabore seu parecer de acordo com
as diretrizes do Projeto Simplifique.

+

2 Envie ao Gabinete para aprovacao.
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CHEFIAS

Fluxo para envio dos modelos

Elabore modelos padronizados de
1 acordo com as diretrizes do Projeto
Simplifique.
@

2 Envie ao Gabinete, por meio de Cl,
para analise.

PLI
FIQUE



	COMO GANHAR O SELO SIMPLIFIQUE?
	Escreva com clareza
	Vá direto ao ponto e escreva somente o
	necessário
	Não transcreva jurisprudência e legislação desnecessárias
	Escreva o mais importante primeiro
	Use palavras conhecidas pelo público-alvo
	Evite substantivar verbos
	Use a ordem direta e prefira a voz ativa
	Use frases e parágrafos curtos

	Organize visualmente a informação
	Revise antes de finalizar
	Prefira documentos curtos

	JUDICIAL
	CONSULTIVO
	CHEFIAS

