


COMO GANHAR O
SELO SIMPLIFIQUE?

Resolução PGE/MS nº 445, de 4 de abril de 2024

Decreto Estadual nº 16.744, de 11 de março de 2026



Escreva o mais importante primeiro 
Depois, apresente as demais informações em ordem
decrescente de importância.

Use palavras conhecidas pelo público-alvo 
Entre duas palavras, escolha a mais conhecida. Evite
termos técnicos desnecessários, jargões e estrangeirismos.

Use a ordem direta e prefira a voz ativa 
Organize: sujeito + verbo + complemento. Dê preferência
à voz ativa.

Use frases e parágrafos curtos 
Apresente uma ideia de cada vez. Prefira frases com até 25
palavras.

Organize visualmente a informação 
Use títulos, subtítulos, tópicos e espaços em branco. Quando
oportuno e ajudarem na compreensão, use imagens, ícones,
infográficos, tabelas e gráficos.

Revise antes de finalizar 
Releia o texto, retire as informações desnecessárias e verifique
se as orientações de Linguagem Simples foram aplicadas.

Escreva com clareza 
Expresse as ideias de forma clara, precisa e sem
ambiguidades.

Vá direto ao ponto e escreva somente o 
necessário 
Evite introduções longas ou desnecessárias. Priorize
informações essenciais e elimine repetições.

Prefira documentos curtos 
Manifestações longas devem ser exceção e não a regra.

Evite substantivar verbos 
Evite transformar ações em substantivos abstratos.
Se possível, transforme o substantivo em um verbo.

Não transcreva jurisprudência e legislação

desnecessárias
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